
 

 

 

คู่มือ 
การให้บริการตัดต้นไม้

 
จัดท ำโดย 

เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 

อ ำเภออำกำศอ ำนวย  จังหวัดสกลนคร 

โทร 042-707-675 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

งานที่ให้บริการ กำรให้บริกำรตัดและขุดต้นไม้ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  ส ำนักปลัดเทศบำล  เทศบำลต ำบลสำมัคคี
พัฒนำ อ ำเภออำกำศอ ำนวย  จังหวัดสกลนคร 

            

 กำรให้บริกำร ตัดแต่ง เก็บ ขน ต้นไม้และกิ่งไม้ ในเขต  เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ เพ่ือให้เกิดควำม
สะอำดเรียบร้อยตำมพระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. 
๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และช่วยบรรเทำควำมเดือดร้อนต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชำชน และเพ่ือให้
กำรด ำเนินกำรในเรื่องดังกล่ำวเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ ๔๘ เตรส แห่ง
พระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. ๒๔๙๖ และท่ีแก้ไข 
เพ่ิมเติมประกอบกับ พระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. 
๒๕๓๕ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม นำยกเทศมนตรีเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ จึงออกระเบียบฯ 

ซึ่งผู้ขอรับบริกำรสำมำรถขอรับบริกำรตำมข้อบัญญัติและระเบียบที่ก ำหนด โดยเจ้ำหน้ำที่จะให้บริกำร
ตำมล ำดับวันที่ที่ขอรับบริกำร 

1. ขัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ เอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุ
ไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สำมำรถพิจำรณำ
ได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำ
ขอจะต้อง 

ด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะ เวลำก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้
ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว และจะมอบ
ส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบ อ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 

3. เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ ตำมมำตรำ 
10 แห่ง พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

หน่วย
เวลำ 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) กำร
ตรวจสอบ
เอกสำร 

 

รับเรื่อง ตรวจสอบ
เอกสำรร้องขอ
ลงทะเบียน และ
เอกสำรหลักฐำน
ประกอบ 

 

10  นำท ี งำนป้องกัน
และ 

บรรเทำสำ
ธำรณภัย 

(1. ระยะเวลำ : 20 
นำที (ระบุระยะเวลำ
ที่ให้บริกำรจริง) 
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบำล.....(ระบุชื่อ) 
/ องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบล.....(ระบุ
ชื่อ) / เมืองพัทยำ) 

2) กำร
พิจำรณำ 

 

- เจ้ำหน้ำที่ออก
ตรวจสอบ ณ สถำนที่ที่
ผู้ขอแจ้งควำมประสงค 

2 วัน งำนป้องกัน
และ 

บรรเทำสำ
ธำรณภัย 

 

3) กำร
พิจำรณำ 

 

- เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำคิด
ค่ำบริกำร พร้อมจัดท ำ
รำยงำนและเสนอผู้มี
อ ำนำจอนุมัติ 

2 วัน งำนป้องกัน
และ 

บรรเทำสำ
ธำรณภัย 

 

4) - - ติดต่อขอรับหนังสือ
อนุญำต และช ำระ
ค่ำบริกำร 

(หมำยเหตุ:  ผู้ขอใช้
บริกำรน ำใบนัดหมำย
กำรขอรับบริกำรฯ 
ติดต่อขอรับหนังสือ
อนุญำต/ไม่อนุญำต 
ตำมนัดหมำย ณ ส ำนัก
งำฯ) 

 วัน งำนป้องกัน
และ 

บรรเทำสำ
ธำรณภัย 

 

 

รวมระยะเวลำ  5 วัน 

 

 



 

เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน กรมกำรปกครอง 1 1 ชุด - 

2) 
หนังสือหรือใบค ำร้องแจ้งควำม
ประสงค์ 

ส ำนักสิ่งแวดล้อม 1 1 ชุด - 

3) 

หนังสือมอบอ ำนำจจำกเจ้ำของ
ต้นไม้กรณีท่ีเจ้ำของไม่ได้
ด ำเนินกำร 

ด้วยตนเอง หรือหนังสือมอบ
อ ำนำจจำกนิติบุคคลโดยลง
นำมรับรอง 

ส ำเนำโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
ลงนำมและประทับตรำนิติ
บุคคล 

หรือลงนำมจริงด้วยลำยมือ
เท่ำนั้น 

- 1 1 ชุด - 

4) 
ภำพถ่ำยของต้นไม้ที่ขอรับ
บริกำรตัดและขุดต้นไม้ 

- 1 1 ชุด - 

5) 
แผนที่แสดงต ำแหน่งของ
สถำนที่ๆ ขอรับบริกำร 

- 1 1 ชุด - 

 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

       -อ่ืนๆ  

  

 
 
 
 
 



 
 
    

สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  ส ำนักปลัดเทศบำล  
เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ อ ำเภออำกำศอ ำนวย  จังหวัด
สกลนคร 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลำ   

ตั้งแต่เวลำ 08.30 - 16.30 น.   

(ยกเว้นวันหยุดที่รำชกำรก ำหนด)  

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน ชื่อหน่วยงำน  โทรศัพท์ : 0-4270-7675 

 โทรสำร : 0-4270-7675 

 E -mail : samakkeephatthana@hotmail.com 

ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริกำรประชำชนเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
หมำยเหตุ (ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ อ ำเภออำกำศอ ำนวย จังหวัดสกลนคร 47170) 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ค ำร้องขอให้ตัดต้นไม้ 
ส ำนักงำน………………………………………. 

วันที่.......................................................... 
เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ช่วยตัด/โค่นต้นไม้ 
เรียน  นำยก…………………………………………………. 

ด้วยข้ำพเจ้ำ......................................................อยู่บ้ำนเลขท่ี.............หมู่..............ต ำบล……………………
อ ำเภอ………………..………….. จังหวัด…………….….……… หมำยเลขโทรศัพท์.................................... 
มีควำมประสงค์ขอให้งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ  ไปตัด/โค่นต้นต้นไม้ชื่อ
.................................................................จ ำนวน....................ต้น ซึ่งข้ึนอยู่บริเวณ (ให้ระบุจุดที่ต้นไม้อยู่ให้
ชัดเจน)............................................................................. ..ซึ่งอำจก่อให้เกิดอันตรำยขึ้นได้และขอรับรองว่ำต้นไม้ดังกล่ำว 

……………………………เป็นทรัพย์สินและอยู่ในที่ดินอันเป็นกรรมสิทธิ์ของข้ำพเจ้ำ 

…………………………… เป็นต้นไม้ที่อยู่ในที่สำธำรณประโยชน์ 

และไม่เป็นไม้หวงห้ำมตำม พ.ร.บ. ป่ำไม้ พ.ศ. ๒๔๘๔ หรือกฎหมำยอื่น ๆ ซึ่งในกำรตัด/โค่นต้นไม้ 
ครั้งนี้หำกเป็นกำรตัดโดยมิชอบด้วยกฎหมำยหรือท ำให้เกิดควำมเสียหำยแก่ทรัพย์สินของข้ำพเจ้ำก็ดี ข้ำพเจ้ำ
ยินดีเป็นผู้รับผิดชอบชดใช้ค่ำเสียหำยหรือค่ำสินไหมทดแทนในมูลละเมิดแทนเจ้ำหน้ำที่ของต ำบลสำมัคคี
พัฒนำที่เป็นผู้ด ำเนินกำรตัด/โค่นต้นไม้ครั้งนี้ทุกกรณีโดยสิ้นเชิง 

 

        ลงชื่อ.........................................................ผู้ยื่นค ำร้อง 

                                              (.........................................................) 

ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่ 

ได้ไปท ำกำรตรวจสอบแล้ว ปรำกฏว่ำ 
⬜ ด ำเนินกำรได้ ควรอนุเครำะห์ 
⬜ ด ำเนินกำรได้บำงส่วน ควรอนุเครำะห์ 
⬜ ไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ เพรำะ
..............................................................................................................  

ลงชื่อ.......................................................ผู้ตรวจสอบ 
(........................................................) 

ควำมเห็นของปลัดเทศบำล 
.............................................................................................................................  
................................................. 

ลงชื่อ........................................................... 
(........................................................) 

ควำมเห็นของนำยกเทศมนตรีฯ 
( ) อนุญำตตำมเสนอ ( ) อ่ืน ๆ 

..................................................................................................................  
ลงชื่อ........................................................... 



   (........................................................) 
 

ทะเบียนเลขที่................ /………………… 

แบบค าขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ……………………………………. 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอ านาจหรือผู้ดูแลคนพิการลงทะเบียน : ผู้ยื่นค ำขอฯ แทน ตำมหนังสือมอบ

อ ำนำจเกี่ยวข้องกับคนพิกำรที่ขอขึ้นทะเบียน โดยเป็น  ⬜ บิดำ – มำรดำ  ⬜ บุตร ⬜ สำมี-ภรรยำ  

 ⬜ พ่ี – น้อง  ⬜ ผู้ดูแลคนพิกำร ⬜อ่ืนๆ  

 ชื่อ – นำมสกุล (ผู้รับมอบอ ำนำจ/ผู้ดูแลคนพิกำร)...................................... 

........เลขที่บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบ ⬜-⬜⬜⬜⬜-⬜⬜⬜⬜⬜-⬜⬜-⬜ 

 ที่อยู่................................................................................................................. .. 

………………………………………………………………………………………………….……………… 
โทรศัพท…์…………………................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
ข้อมูลคนพิการ 

เขียนที่ ……………………………………………………………………………… 

วันที่.................เดือน………………………………….. พ.ศ. …………. 

ด้วยข้ำพเจ้ำ ⬜เด็กชำย  ⬜ เด็กหญิง   ⬜ นำย  ⬜ นำง  ⬜ นำงสำว  ⬜อ่ืน(ระบุ)....................     
ชื่อ.............................................................................. นำมสกุล..........................................................................  
เกิดวันที่.......... เดือน................. พ.ศ. ............. อำยุ..........ป ีสัญชำติ….ไทย.....  มีชื่ออยู่ในส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
เลขที…่.............. หมู่ที่................ ซอย......................... ถนน............................. ต ำบล……............ อ ำเภอ……… 
จังหวัด…………  รหัสไปรษณีย์……..   โทรศัพท์........................................................................................... 

หมำยเลขประจ ำตัวประชำชนของคนพิกำรที่ยื่นค ำขอ   ⬜-⬜⬜⬜⬜-⬜⬜⬜⬜⬜-⬜⬜-⬜ 

ประเภทควำมพิกำร  ⬜ ควำมพิกำรทำงกำรมองเห็น ⬜ ควำมพิกำรทำงสติปัญญำ 

⬜ ควำมพิกำรทำงกำรได้ยินหรือสื่อควำมหมำย           ⬜ ควำมพิกำรทำงกำรเรียนรู้ 

⬜ ควำมพิกำรทำงกำรเคลื่อนไหวหรือร่ำงกำย           ⬜ ควำมพิกำรทำงออทิสติก 

⬜ ควำมพิกำรทำงจิตใจหรือทำงพฤติกรรม          

สถำนภำพสมรส   ⬜ โสด  ⬜ สมรส  ⬜ หม้ำย  ⬜ หย่ำร้ำง  ⬜ แยกกันอยู่  ⬜ อ่ืนๆ (ระบุ)……...... 
บุคคลอ้ำงอิงที่สำมำรถติดต่อได้...................................................................... โทรศัพท์...................................... 

ข้อมูลทั่วไป : สถำนภำพรับสวัสดิกำรภำครัฐ   ⬜ ยังไม่เคยได้รับเบี้ยยังชีพ   ⬜ เคยได้รับ(ย้ำยภูมิล ำเนำ)
เข้ำมำอยู่ใหม่ 
เมื่อวันที่............เดือน........................พ.ศ. ............... 

⬜ ได้รับเงินเบี้ยผู้สูงอำยุ   ⬜ ได้รับกำรสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   ⬜ อ่ืนๆ(ระบุ)...........................   

⬜ มีอำชีพ (ระบุ)...................................................  รำยได้ต่อเดือน(ระบุ)................................................(บำท) 

⬜ มีควำมประสงค์รับกำรฝึกอำชีพ ........................................................................................................         
มีควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 โดยวิธีดังต่อไปนี้  (เลือก 1 วิธี) 

⬜ รับเงินสดด้วยตนเอง       ⬜ รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 

⬜ โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ⬜โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับมอบ
อ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ     ธนำคำร............................................  สำขำ............................................   
เลขที่บัญชี..............................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 

⬜ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวคนพิกำร  ⬜ ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

⬜ ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรมีควำมประสงค์ขอรับเงินผ่ำน
ธนำคำร) 

⬜ หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ (ในกรณี
ยืนค ำขอฯ แทน) 
ข้ำพเจ้ำ ขอรับรองว่ำข้ำพเจ้ำเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่เป็นบุคคลที่อยู่ในอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของ
รัฐและข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำรหำกข้อควำมและอเกสำรที่ยื่นเรื่องนี้เป็นเท็จ ข้ำพเจ้ำ
ยินยอมให้ด ำเนินกำรตำมกฎหมำย 
(ลงชื่อ)...........................................................ผู้ยื่นค ำขอ    (ลงชื่อ)….................................................เจ้ำหน้ำที่
ผู้รับจดทะเบียน 
        (...........................................................)                     (..........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ ให้ขีดฆ่ำข้อควำมที่ไม่ต้องกำรออก และท ำเครื่องหมำย  ✔ ในช่อง   ⬜ หน้ำข้อควำมที่ต้องกำร 



 
 
 
ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 

เรียน  คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

        ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นำย/นำง/นำงสำว
..................................................................... ......................... 

หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน 

⬜-⬜⬜⬜⬜-⬜⬜⬜⬜⬜-⬜⬜-⬜  แล้ว  

⬜  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน   

⬜  เป็นผู้ที่ขำดคุณสมบัติ เนื่องจำก 

............................................................................................. 

…………………………………………………………………………………. 

(ลงชื่อ).............................................................................. 

(..................................................................... ..........) 

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับจดทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
โขงเจียม 

คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติได้
ตรวจสอบแล้ว มีควำมเห็นดังนี้ 

⬜ สมควรรับขึ้นทะเบียน   ⬜ ไม่
สมควรรับขึ้นทะเบียน 

กรรมกำร  

 (ลงชื่อ)............................................... 

            (.........................................) 

กรรมกำร  

 (ลงชื่อ)............................................... 

            (                             ) 

กรรมกำร   

(ลงชื่อ)................................................ 

              (                            ) 

ค าสั่ง 

         ⬜  รับขึ้นทะเบียน  ⬜  ไม่รับขึ้นทะเบียน  ⬜  อ่ืนๆ.................................................................... 

 

                                            (ลงช่ือ)................................................................ 

                                                (                                                  ) 

                                       ต าแหน่ง................................................................ 

                                   วัน/เดือน/ปี.................................................................... 

 

 

 



 

 

ทะเบียนเลขที่................/…………………. 

ยื่นแบบค ำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่................................. เดอืน.........................................พ.ศ. ...........................  

กำรลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ........................... โดยจะได้รับ
เงินเบี้ยควำมพิกำร ตั้งแต่เดือน...........................พ.ศ. ................  ในอัตรำเดือนละ 800 บำท ภำยในวันที่ 10 
ของทุกเดือน กรณีคนพิกำรย้ำยภูมิล ำเนำไปอยู่ที่อ่ืน จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค่ ำขอรับเงินเบี้ยควำม
พิกำร  ณ  ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภำยในเดือนโดยทันที ทั้งนี้เพ่ือกำรรักษำสิทธิ์ให้ต่อเนื่อง 

 

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้ยื่นค ำขอ    (ลงชื่อ)….................................................เจ้ำหน้ำที ่  

                       ผู้รับจดทะเบียน 

        (...........................................................)                     (..........................................................) 

 
 
 

 


