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ประกาศเทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา 
*************************** 

เรื่อง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 

           ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยคามสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๕๘  ก าหนดให้การ
กระท าที่ต้องรับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนด  ขั้นตอน  หลักเกณฑ์  วิธีการ  
เงื่อนไข  (ถ้ามี)  และระยะเวลาในการพิจารณาพร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้อง
ยื่นพร้อมค าขอ  ทั้งนี้  เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
  เทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา  อาศัยอ านาจตามมาตรา  ๗  แห่งพระราชบัญญัติการอ านวย ความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๘  จึงได้จัดท าคุ่มืองานบริการส าหรับประชาชน  ดังนี้ 
 ๑.การขอข้อมูลข่าวสาร 
 ๒.การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
 ๓.การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 ๔.การช าระภาษีป้าย 
 ๕.การจัดเก็บภาษีโรงเรือน 
 ๖.การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 ๗.การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 ๘.การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 
 ๙.การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
 ๑๐.การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการ  ผู้ป่วยติดเชื้อ 
 ๑๑.การแจ้งย้ายที่อยู่เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการ    
 ๑๒.การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะทั้งกรณีขออนุญาต/ต่อใบอนุญาต 
 ๑๓.การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
 ๑๔.ขออนุญาตปิดทิ้งโปรยใบปลิว  แผ่นประกาศ 
 ๑๕.ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร 
 ๑๖.การรับสมัครเด็กก่อนวัยเรียน 
 ๑๗.การแจ้งเกิด 
 ๑๘.การแจ้งตาย 
 ๑๙.การย้ายที่อยู่ 
 ๒๐.การขอเลขที่บ้าน 
 ๒๑.การขออนุญาต  ขุดดิน  ถมดิน 
    จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
      ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๐  กรกฎาคม   พ.ศ. ๒๕๕๘                                 
                                  (ลงชื่อ)             

(นายเสถียร  แก้วบัวสา) 
นายกเทศมนตรีต าบลสามัคคีพัฒนา 
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 งานที่ให้บริการ : การขอข้อมลูข่าวสารทัว่ไป 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านกัปลดัเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260  
โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ 

 
 
 

ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา   9 ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ ทัง้นี ้ ตาม
หลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีคณะกรรมการข้อมลูขา่วสารของทางราชการก าหนด 
  อาศยัอ านาจในมาตรา 9 แห่งพระราชบญัญัติดงักล่าว คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ทางราชการจึงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดดูงัตอ่ไปนี ้ 
  ข้อ 1.  ให้หน่วยงานของรัฐจดัให้มีสถานท่ีส าหรับประชาชนสามารถใช้ในการค้นหาและ
ศกึษาข้อมลูขา่วสารของทางราชการ ตามมาตรา 9 แหง่พระราชบญัญตัข้ิอมลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ.
2540 ได้สะดวกตามสมควรตามก าลงับคุลากรและงบประมาณท่ีมี      
  ข้อ 2  ให้หน่วยงานของรัฐจดัท าดชันีท่ีมีรายละเอียดเพียงพอส าหรับประชาชนสามารถ
ค้นหาข้อมลูขา่วสารตามข้อ 1 ได้เอง 
  ข้อ 3  ให้หน่วยงานของรัฐจดัให้มีข้อมลูข่าวสารตามข้อ 1 ไว้ให้ประชาชนสามารถตรวจดู
ได้โดยสะดวก 
  กรณีมีความจ าเป็นเร่ืองสถานท่ี จะแยกข้อมูลข่าวสารบางส่วนไปเก็บไว้ต่างหาก หรือ
ให้บริการ ณ สถานท่ีแห่งอ่ืนก็ได้ ทัง้นี ้โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดขู้อมูลข่ าวสาร
ประกอบด้วย 

ข้อ 4  การให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร  หน่วยงานของรัฐจะก าหนดระเบียบ
ปฏิบตัิเพ่ือรักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้โดยค านึงถึงความปลดอดภัยได้โดย
ค านงึถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดขู้อมลูขา่วสารด้วย 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ
ขอ 
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  ข้อ 5  การด าเนินการตามอข้อ 1 ข้อ 2 และข้อ 3 ข้างต้น หน่วยงานของรัฐจะจัดข้อมูล
ข่าวสารไว้ท่ีห้องสมดุของหน่วยงานอ่ืนหรือของเอกชนท่ีตัง้อยู่บริเวณใกล้เคียงกบัสถานท่ีตัง้ของหน่วยงาน
ของรัฐ ซึง่ประชนชนทัว่ไปสามารถเข้าไปใช้แทนก็ได้ 
  ข้อ 6 หลกัเกณฑ์และวิธีการนีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัประกาศในราชกิจจานเุบกษา เป็นต้นไป 

 
 
                ขัน้ตอน      หน่วยงานรับผิดชอบ 
1.   ย่ืนค าร้องพร้อมหลกัฐาน    ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
2.   ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน    ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
3.  ทานตรวจ/เห็นชอบ        ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
4.  ผู้บริหารอนมุตั ิ     ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
 ระยะเวลา :  ระยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กิน 5 นาที 

      
 
 

           / ขัน้ตอน... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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ขัน้ตอนและก าหนดเวลาการขอข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
ส านักปลัดเทศบาลต าบลสามัคคีพฒันา 

 

บริการข้อมลู 
หลกัฐาน 

1.  ข้อบญัญตัิงบประมาณรายจ่าย/แผนพฒันา 
2.ข้อมลูเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
3. ข้อมลูอ่ืนๆ ตาม พรบ.ข้อมลูข่าวสาร 
 

1.  ส าเนาบตัรประชาชน  หรือ 
     ส าเนาบตัรประจ าตวันกัศกึษา 
2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วนัเวลาราชการ. 
โทรศพัท์ 0 4298 1260 
โทรสาร 0 3273 9627 

 
 
 
 เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
 1.  ใบค าร้องขอดขู้อมลูขา่วสาร    จ านวน  1 ฉบบั 
 2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/บตัรข้าราชการ  จ านวน 1 ฉบบั 
 3. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ถ้ามี)    จ านวน  1 ฉบบั 
 

ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จประมาณ  5  นาที 

ย่ืนค าร้องพร้อมหลกัฐาน 

ผู้บริหารอนมุตัิ 
ใช้เวลา  1  นาท ี

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน 
ใช้เวลา  1  นาท ี

ทานตรวจ  เห็นชอบ 
ใช้เวลา  3  นาท ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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 การขอดขู้อมลูข่าวสาร  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการท าส าเนา 
1.  ขนาดกระดาษ เอ 4   หน้าละไม่เกิน 1 บาท 
2.  ขนาดกระดาษ เอฟ 14   หน้าละไม่เกิน 1.50 บาท 
3.  ขนาดกระดาษ บี 4   หน้าละไม่เกิน 2 บาท 
4.  ขนาดกระดาษ เอ 3   หน้าละไม่เกิน 3 บาท 
5.  ขนาดกระดาษพมิพ์เขียว เอ 2 หน้าละไม่เกิน 8 บาท 
6.  ขนาดกระดาษพมิพ์เขียว เอ 1 หน้าละไม่เกิน 15 บาท 
7.  ขนาดกระดาษพมิพ์เขียว เอ 0 หน้าละไม่เกิน 30 บาท 
 
 
 
 
 

                 / การรับเร่ืองร้องเรียน... 

ค่าธรรมเนียม 
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 ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี  
 ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา โทรศพัท์ : 0 4298 1260  
 หรือเว็บไซต์ www.samakkeephatthana.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

แบบค ำขอข้อมูลข่ำวสำร 
 

เขียนที่............................................................... 
วันที่.......... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

เรื่อง  ขอส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรขงรำชกำร 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 

  ข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว................................................................................................................ อำยุ................ปี 
อยู่บ้ำนเลขที่.......................... หมู่ที่.............. ตรอก/ซอย.................................... ถนน.................................................................... 
ต ำบล/แขวง.................................................. อ ำเภอ/เขต.............................................. จังหวัด....................................................... 
หมำยเลขโทรศัพท์................................................................... หมำยเลขโทรสำร........................................................................... 
มีควำมประสงค์ขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำรตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดย          ขอตรวจดู        ขอคัดส ำเนำ        ขอคัดส ำเนำที่มีค ำรับรอง
ถูกต้อง 
ในเร่ืองต่อไปน้ี 

  ๑. .......................................................................................................................... ..................................................... 
  ๒. .............................................................................................................................................................................. 
  ๓. .......................................................................................................................... .................................................... 
เพื่อใชป้ระโยชน์ (ถา้มี)..................................................................................................... ............................................................... 

ลงช่ือ......................................................ผูย้ืน่ค  าขอ 

         

                                                                                        
(......................................................) 
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งานที่ให้บริการ : การรับฟังปัญหา ข้อร้องเรียน และการช่วยเหลือให้การสนับสนุน
ประชาชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านกัปลดัเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260  
โทรสาร : 0 4298 1260 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
 
การร้องทกุข์และร้องเรียนและให้การชว่ยเหลือแก่ประชาชนในพืน้ท่ีเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและความ
สมัฤทธ์ิผลของการด าเนินการ โดยเฉพาะในสว่นของการอ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของ
ประชาชนตามแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมือง ท่ีดี       อาศยัอ านาจตามความในมาตรา  69/1   แหง่
พระราชบญัญตัสิภาต าบลและองค์การบริหารสว่นต าบล พ.ศ.2537  แก้ไขเพิ่มเตมิถึง (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ.  
2546    ประกอบมาตรา  52 และมาตรา  41  แหง่พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองท่ีดี   พ.ศ. 2546  โดยให้ “ศูนย์รับเร่ืองราวร้องทุกข์และร้องเรียน ” มีอ านาจหน้าท่ี  
และวิธีการด าเนินการดงัตอ่ไปนี ้                                                                                                                                                                        
  1.  รับเร่ืองราวข้อร้องทกุข์ ร้องเรียนเก่ียวกบัการปฏิบตัิราชการ อปุสรรค ความยุ่งยากหรือ
ปัญหาอ่ืนใดจากประชาชน หน่วยงาน องค์กรต่าง ๆแล้วท าการประเมิน  วิเคราะห์  ตรวจสอบข้อเท็จจริง
เบือ้งต้น 
  2.  ในเบือ้งต้นให้ถือเป็นความลบัของทางราชการ หากเป็นบตัรสนเท่ห์ ให้พิจารณาเฉพาะ
รายท่ีระบหุลกัฐาน กรณีแวดล้อมปรากฏชดัแจ้ง ตลอดจชีพ้ยานบคุคลแนน่อน 
  3. ประสานการปฏิบตัใิห้ส่วนราชการ ด าเนินการตามภารกิจท่ีเก่ียวข้องและสามารถขอให้บคุคล
ในสงักดัสว่นราชการนัน้ให้ถ้อยค าหรือข้อมลูเอกสาร    หลกัฐานใด ๆ เพ่ือประโยชน์ส าหรับการนัน้ได้ 
  4.  กรณีท่ีอาจเก่ียวข้องกับคดี หรืออาจก่อให้เกิดเป็นคดีความได้ ให้แจ้งรายละเอียด
เฉพาะ ท่ีส่วนราชการเจ้าของเร่ืองจะสามารถน าไปพิจารณาด าเนินการต่อไปได้ โดยอาจมีการปกปิดข้อความ

 หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
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ตามค าร้องบางส่วนก็ได้ ทัง้นี ้หากส่วนราชการเจ้าของเร่ืองประสานขอทราบข้อมลูรายละเอียดเพิ่มเติมให้
พิจารณาเป็นรายกรณี 
  5.  กรณีท่ีเก่ียวข้องกบัเจ้าหน้าท่ีของรัฐหรือหน่วยงานอ่ืน ให้ส่งเร่ืองให้หวัหน้าส่วนราชการ
หรือเหนือกว่าส่วนราชการต้นสังกัดของผู้ ถูกร้อง หรือส่งเร่ือง       ให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีมีอ านาจ
หน้าท่ีในการสืบสวนเร่ืองร้องเรียนของสว่นราชการหรือหนว่ยงานนัน้เป็นการเฉพาะ 
  6.  ให้พิจารณาด าเนินการเป็นกรณีพิเศษเฉพาะเร่ือง ดงันี ้
        6.1   กรณีท่ีเก่ียวข้องกบัความมัน่คงของประเทศ 
        6.2   กรณีท่ีอาจมีผลกระทบตอ่ชีวิตและความปลอดภยัของผู้ ร้อง ให้สรุปสาระส าคญัตาม 
ค าร้องเฉพาะท่ีส่วนราชการเจ้าของเร่ืองจะสามารถน าไปพิจารณาด าเนินการต่อไปได้ โดยอาจไม่น าส่ง
เอกสารค าร้องต้นฉบบั รวมทัง้หากมีความจ าเป็นให้ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือให้การคุ้มครองผู้ ร้อง
เป็นพิเศษรายกรณี   ทัง้นี ้หากมีการประสานขอทราบข้อมลูรายละเอียดเพิ่มเตมิให้พิจารณาเป็นรายกรณีด้วย 
         

 
 
              ขัน้ตอน       หน่วยงานรับผิดชอบ 
1.   ย่ืนค าร้องพร้อมหลกัฐาน    ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
2.   ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน    ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
3.  ตรวจสอบพืน้ท่ี         ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
4.  รายงานผู้บริหาร      ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
5.  ผู้บริหารอนมุตั ิ     ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
 ระยะเวลา :  ระยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กิน 7 วนั 

 
 
 1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
 2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3.  ส าเนาหลกัฐานท่ีเก่ียวข้องกบัร้องเรียน ร้องทกุข์ 

             
 

        

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



9 

 

                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

 
 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
                        ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

ขัน้ตอนและก าหนดเวลาการรับฟัง  ปัญหา  ข้อร้องเรียน และการช่วยเหลือให้การสนับสนุนประชาชน 
ส านักงานปลัดเทศบาลต าบลสามัคคีพฒันา 

ปัญหา/ข้อร้องเรียน  

1.  การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
2.  การรักษาความสงบเรียบร้อยของชมุชน 
3.  การป้องกนัและปราบปรามยาเสพติด 
4.  ปัญหาอ่ืน ๆ 

ย่ืนค าร้องพร้อมหลกัฐาน ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน 
ใช้เวลา  1  นาท ี

ตรวจสอบพืน้ท่ี 
ใช้เวลา  1  ช่ัวโมง 

ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ 
ประมาณ  7  วัน 

 

ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ 
ประมาณ  1  ชม.  10  นาที 
กรณีให้การสนบัสนนุเคร่ืองมือ  

อปุกรณ์ 
รายงาน 
ผู้บริหาร 

ใช้เวลา  5  นาท ี

ผู้บริหารอนมุตัิ 
ใช้เวลา  3  นาท ี

ค่าธรรมเนียม 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกังานปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา โทรศพัท์ : 0 4298 1260 หรือเว็บไซต์
www.samakkeephatthana.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม แบบฟอร์มหนังสือร้องทกุข์ - ร้องเรียน  
 
    เขียนที่.................................... 
    วันที่................เดือน..............พ.ศ. ............ 
เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
 ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำง.........อำยุ..................ปี  อยู่บ้ำนเลขที่........................หมู่ที่................
บ้ำน...................ต ำบล  สำมัคคีพัฒนำ อ ำเภอ  อำกำศอ ำนวย  จังหวัด  สกลนคร ขอร้องทุกข์ – ร้องเรียน  
ต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
เนื่องจำก
........................................................................................................................................................................ 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
 เพื่อให้ด ำเนินกำรช่วยเหลือและแก้ไขปัญหำ  ดังนี้
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
พร้อมนี้ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ มำด้วย  คือ 
 1.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน.................ฉบับ 
 2.  บัญชีรำยชื่อผู้ได้รับควำมเดือดร้อน จ ำนวน.................รำย 
 3.  เอกสำรอื่น ๆ 
(ระบุ).................................................................................................................................... 

 
    ขอแสดงควำมนับถือ 
    (ลงชื่อ)..............................ผู้ร้องทุกข์ / ร้องเรียน 
                   (........................................................)  
   หมำยเลขโทรศัพท์................................................................ 
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งานที่ให้บริการ:  การช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                                              
 
 
                                                                                                                                           
การลดหย่อนและการยกเว้นภาษีบ ารุงท้องท่ี 

1) ท่ีดนิแปลงท่ีเจ้าของปลกูบ้านอยูอ่าศยั โดยไมท่ าการค้าหรือให้เช่าแตอ่ย่างใดทัง้สิน้ ลดหย่อนได้ 
3 ไร่ สว่นท่ีเกินต้องเสียภาษีตามอตัราท่ีก าหนด 

2) ท่ีดินท่ีเจ้าของปลกูบ้านให้เช่าหรือปลกูบ้านท าการค้า และได้เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินอยู่แล้ว 
จะได้รับการยกเว้นภาษีบ ารุงท้องท่ีในสว่นท่ีอาคารนัน้ตัง้อยู่ 
อัตราโทษและค่าปรับ 

1) กรณีท่ีผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีไม่ย่ืนแบบภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนดจะต้องเสียเงินเพิ่ม 
10% ของจ านวนเงินคา่ภาษี                                                                                                                                                           

2) กรณีท่ีผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีย่ืนรายการไมถ่กูต้อง คา่ภาษีน้อยลงต้องเสียเงินเพิ่ม 10% ของคา่ภาษี
ประเมินเพิ่มเตมิ 

3) กรณีท่ีผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีชีแ้จ้งจ านวนเนือ้ท่ีดินไม่ถูกต้อง ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพิ่มอีก 1 
เทา่ของคา่ภาษีประเมินเพิ่มเตมิ 

4) กรณีท่ีผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีช าระภาษีเกินก าหนดวนัท่ี 30 เมษายน ต้องเสียเงินเพิ่ม 24% ตอ่ปีของ
คา่ภาษี เศษของเดือนให้นบัเป็นหนึง่เดือน 

5) กรณีท่ีผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีไม่ช าระภาษีภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนด จะต้องเสียเงินเพิ่ม 
2% ของจ านวนเงินคา่ภาษี 

 
 
 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 



12 

 

                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

ภาษีบ ารุงท้องท่ี 
ที่ดนิต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีคือ ท่ีดนิทกุประเภทไม่ว่าจะมีเอกสารสิทธ์ิหรือไม่มีเอกสารสิทธ์ิเป็นท่ี

ว่างเปล่าหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่หรือไม่ และไม่ว่าจะใช้เพาะปลูกเลีย้งสัตว์ หรืออยู่อาศยัให้ผู้ อ่ืนเช่าหรือใช้
ประโยชน์เองก็ตาม ท่ีดินท่ีต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีเองนัน้ นอกจากพืน้ท่ีท่ีดินทัว่ ๆ ไปแล้ว ยงัหมายความ
รวมถึง พืน้ท่ีท่ีเป็นภเูขาและแมน่ า้ด้วย 
 

 
         ขัน้ตอน           
         หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 กรณีส ารวจภาษีใหม่ 

1. ย่ืนแบบ ภ.บ.ท.5  พร้อมหลกัฐาน(ผู้ มีหน้าท่ีท่ีเสียภาษี) กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

2.  ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิ่มเตมิค านวณภาษี ใช้เวลา  5  นาที   

3. ออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลา 2 นาที        
กรณีช าระภาษี 
1.  น าใบเสร็จรับเงินปีก่อนมาย่ืนช าระภาษี(ผู้ มีหน้าท่ีท่ีเสียภาษี)     
2.  ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและรายช่ือจากทะเบียน ภ.บ.ท.6       
3.  ออกใบเสร็จรับเงิน          

ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 2 นาที/ราย                                                                                                                                                            

 

 
 1.  ส าเนาบตัรประชาชน 
 2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 3.  ส าเนาหลกัฐานท่ีดนิ(โฉนดท่ีดนิ น.ส.3,   นส.3 ก ,สค.1 สปก.) 

4.  ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
  

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ตัง้แต่เดือนมกราคม  -  เมษายน  ของทุกปี 
 

 
 
 
 
 
                                                                                          

จะเสียตามราคาปานกลางของท่ีดินซึ่งปัจจุบนัอตัราภาษีไม้ล้มลุกเก็บไร่ละ  3.50  บาท อตัราไม้ยืนต้น เก็บไร่ละ 8 บาท ท่ีดินว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์
จะต้องเสียภาษีไร่ละ 16 บาท 

ขัน้ตอนการช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
กองคลัง  เทศบาลต าบลสามัคคีพฒันา 

กรณีส ารวจภาษีใหม่ กรณีช าระภาษี
ประจ าปี 

ย่ืนแบบ ภ.บ.ท.5  พร้อมหลกัฐาน 
(ผู้ มีหน้าท่ีท่ีเสียภาษี) 

 

น าใบเสร็จรับเงินปีก่อนมาย่ืนช าระภาษี 
(ผู้ มีหน้าท่ีท่ีเสียภาษี) 

 

ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิม่เติม 
ค านวณภาษี ใช้เวลา  5  นาที 

 
ออกใบเสร็จรับเงิน  ใช้เวลา  2  นาที 

ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและรายช่ือ 
จากทะเบียน ภ.บ.ท.6  ใช้เวลา  3  เวลา 

 
 

ออกใบเสร็จรับเงิน  ใช้เวลา  2  นาที 
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งานท่ีให้บริการ : การช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                             
 
 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กับท่ีดินท่ีใช้
ประโยชน์ตอ่เน่ืองไปกบัโรงเรือน หรือสิ่งปลกูสร้างนัน้ 
ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ โรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้าง และท่ีดินซึ่งใช้ตอ่เน่ืองกับ
โรงเรือนและสิ่งปลกูสร้างนัน้ และในปีท่ีผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนัน้เช่น ให้เช่า ให้เป็นท่ีท า
การค้าขาย ท่ีไว้สินค้าท่ีประกอบอตุสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดา บตุรหรือผู้ อ่ืนอยู่อาศยั หรือใช้ประกอบ
กิจการอ่ืน ๆเพ่ือหารายได้ และไมเ่ข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย     
          
ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 

1.  เจ้าของทรัพย์สิน 
2.  เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างและเจ้าของท่ีดินเป็นคนละเจ้าของ เจ้าของโรงเรือน หรือสิ่ง

ปลกูสร้างเป็นผู้ มีหน้าท่ีเสีย ภาษีส าหรับทรัพย์สินทัง้หมด 
บทก าหนดโทษ 

1. ผู้ ใดละเลยไม่แสดงข้อความในแบบพิมพ์ เพ่ือแจ้งรายการ ทรัพย์สินตามความจริง ตามความรู้
เห็นของตนให้ครบถ้วน และรับรองความถูกต้องของข้อความดังกล่าวพร้อมทัง้ลงวันท่ี เดือน  ปี และลง
ลายมือช่ือของตนก ากบัไว้ เว้นแตจ่ะเป็นเหต ุสดุวิสยั ต้องระวางโทษปรับไมเ่กิน 200 บาท 

2. ผู้ ใดละเลยไม่ปฏิบตัิตามหมายเรียกของพนกังานเจ้าหน้าท่ี ไม่แจ้งรายการเพิ่มเติมรายละเอียด
ยิ่งขึน้ เม่ือเรียกร้อง ไม่น าพยานหลกัฐานมาแสดง หรือไม่ตอบค าถามเม่ือพนกังาน เจ้าหน้าท่ีซกัถาม ผู้ รับ
ประเมินในเร่ืองใบแจ้งรายการ ต้อง ระวางโทษปรับไมเ่กิน 500 บาท 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 



15 

 

                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

 3. ผู้ ใดย่ืนข้อความเท็จ หรือให้ถ้อยค าเท็จหรือตอบ ค าถามด้วย ถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือ หลีกเล่ียงหรือจัด หาทางให้ผู้ อ่ืนหลีกเล่ียงการค านวณค่ารายปีแห่ง
ทรัพย์สินของตนตามท่ีควรก็ดี หรือโดยความเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉ้อโกงโดยอุบาย โดยวิธีการอย่าง
หนึง่ อยา่งใดทัง้สิน้ท่ีจะหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียงการค านวณ คา่รายปีแห่งทรัพย์สินของตนก็ดี ต้อง
ระวางโทษจ าคกุไมเ่กิน 6เดือน หรือปรับไมเ่กิน 500 บาท หรือทัง้จ าทัง้ปรับ 
ภาษีโรงเรือนและที่ดินหมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กับท่ีดินท่ีใช้
ประโยชน์ตอ่เน่ืองไปกบัโรงเรือน หรือสิ่งปลกูสร้างนัน้ 
 
 
 
ทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 

ได้แก่ โรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้าง และท่ีดินซึ่งใช้ตอ่เน่ืองกบัโรงเรือนและสิ่งปลกูสร้างนัน้ และในปีท่ี
ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนัน้เช่น ให้เช่า ให้เป็นท่ีท าการค้าขาย ท่ีไว้สินค้าท่ีประกอบ
อตุสาหกรรม ให้ญาต ิบดิา มารดา บตุรหรือผู้ อ่ืนอยูอ่าศยั หรือใช้ประกอบกิจการอ่ืน ๆเพ่ือหารายได้ และไม่
เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 

                                                                                                                                        
 
 
   ขัน้ตอน          
         หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
 

1.  ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2  พร้อมหลกัฐาน (บริษัท/ห้างร้าน/เจ้าของกิจการ – โรงเรือน)      
2.  ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิ่มเตมิ         
3.  ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ง.ด.8)           

 4.  ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ง.ด.12)          
ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 3 นาที/ราย 
 ช าระเงินภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8)  (บริษัท/ห้างร้าน/

เจ้าของกิจการ-โรงเรือน) 
 
 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพื่อเสียภาษี 
เจ้าของทรัพย์สินต้องย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภรด. 2 ) ณ เทศบาล
ต าบลสามัคคีพัฒนา ท่ีโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนัน้ตัง้อยู่     ตัง้แต่เดือนมกราคม – เดือน
กมุภาพนัธ์ของทกุปี 

 

1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน   2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ส าเนาเอกสารท่ีปลกูสร้าง    4.  ส าเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท                                                                                                                                          
5.  ส าเนาทะเบียนพาณิชย์                                              6.  ส าเนาใบอนญุาตจดัตัง้หรือ 

ประกอบกิจการ (ถ้ามี)                                                                                                                                       

หลักฐานที่ใช้ประกอบในการเสียภาษี (รายเก่า) 
1.  ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีฯย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภรด. 2) 
2.  พนกังานเจ้าหน้าท่ีท าการตรวจสอบความสมบรูณ์ของแบบ 
3.  พนกังานเจ้าหน้าท่ีประเมินคา่รายปีและคา่ภาษีท่ีจะต้องเสีย 
4.  พนกังานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภรด.8) ให้ผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเงิน
เทา่ไหร่ 
5. หลงัจากได้รับแจ้งการประเมินผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีจะต้องน าเงินมาช าระคา่ภาษีภายใน 30 วนั นบัแตว่นั
ถดัจากวนัท่ีได้รับแจ้งการประเมินมิฉะนัน้จะต้องเสียเงินเพิ่ม 
หลักฐานท่ีใช้ประกอบในการเสียภาษี(รายใหม่) 
1. ส าเนาทะเบียนบ้าน/บตัรประจ าตวัประชาชน 2. ส าเนาโฉนดท่ีดนิ-สญัญาซือ้ขายโรงเรือน 
3. สญัญาเชา่โรงเรือน/สญัญาเชา่ท่ีดนิ  4. ทะเบียนพาณิชย์-ทะเบียนการค้า-ทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิ่ม 
5. ใบอนญุาตปลกูสร้างอาคาร   6. หนงัสือรับรองห้างหุ้นสว่น/บริษัท-งบดลุ 
7. ใบอนญุาตตัง้หรือประกอบกิจการโรงงาน 8. ใบอนุญาตสะสมอาหารหรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการค้า 
9. หลกัฐานอ่ืน ๆ ท่ีแสดงการเร่ิมใช้ประโยชน์ของทรัพย์สิน  
10. แผนท่ีตัง้ของท่ีดนิและโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างท่ีเสียภาษี 
11. หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมีผู้ อ่ืนมาย่ืนแบบ ภรด.2 แทน)                                                                                                                                                                       
12. ในกรณีท่ีโรงเรือนมีผู้ ถือกรรมสิทธ์ิร่วมหลายคน ให้ผู้ ถือกรรมสิทธ์ิร่วมลงลายมือช่ือในแบบภรด. 2 ใน
ฐานะผู้ รับประเมินทุกคน หรือจะมอบอ านาจให้คนใดคนหนึ่งก็ได้ การมอบต้องท าเป็นหนังสือและปิด
แสตมป์ตามกฎหมาย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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           ย่ืนแบบเพื่อช าระภาษี ฯ ตัง้แต่เดือนมกราคม – กุมภาพันธ์  ของทกุปี 

 

 
 
 
 
 
                                                                                                                                        
                                             
                                                                                                                                                                                                          

ขัน้ตอนการช าระภาษีโรงเรือนและที่ดนิ 
กองคลัง  เทศบาลต าบลสามัคคีพฒันา 

 

ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2  พร้อมหลกัฐาน 
  (บริษัท/ห้างร้าน/เจ้าของกิจการ – โรงเรือน) 

ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิม่เติม 
ใช้เวลา    2   นาท ี 

ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ง.ด.8) 
ใช้เวลา    2   นาท ี 

 

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ง.ด.12) ใช้เวลา  1  นาที 
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         ค่าธรรมเนียม 

1.  ผู้ รับประเมินช าระภาษีปีละครัง้ตามคา่รายปี 
2.  อตัราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี  ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5%  ก าหนดการช าระภาษีเม่ือ

เจ้าของทรัพย์สินได้รับแจ้งการประเมิน(ภ.ร.ด.8) แล้วต้องไปช าระคา่ภาษีภายใน 30 วนันบัจากวนัถดัจากท่ี
ได้รับแจ้งการประเมินมิฉะนัน้จะต้องเสียภาษีเพิ่ม ดงันี ้:- 
      1. ถ้าช าระไมเ่กิน 1 เดือน นบัแตว่นัท่ีพ้นก าหนด ให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของคา่ภาษีท่ีค้าง 
     2. ถ้าเกิน 1 เดือน แตไ่มเ่กิน 2 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 5 ของคา่ภาษีค้าง 
      3. ถ้าเกิน 2 เดือนแตไ่มเ่กิน 3 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของคา่ภาษีค้าง 

4. ถ้าเกิน 3 เดือนแตไ่มเ่กิน 4 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 10 ของคา่ภาษีท่ีค้าง 
- การผ่อนช าระคา่ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ต้องมีวงเงินคา่ภาษีท่ีจะขอผ่อนตัง้แต ่9,000 บาทขึน้ไป

ภายในก าหนด 30 วนั- นบัแตว่นัถดัจากวนัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน โดยแบง่ออกเป็น 3 งวด ๆ ละเท่า ๆ กนั 
(งวดละ 30 วนั) 

- ถ้าไม่ช าระคา่ภาษีและเงินเพิ่มภายใน 4 เดือนนายกเทศมนตรีมีอ านาจออกค าสัง่เป็นหนงัสือให้
ยดึ 
อายดั หรือขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้ซึง่ค้างช าระคา่ภาษี เพ่ือน าเงินมาช าระ 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี
ส านักปลัดเทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา  โทรศัพท์ : 0 4298 1260หรือเว็บไซต์
www.samakkeephatthana.go.th 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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งานท่ีให้บริการ : การช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                                  
 
 
 
  ป้าย  หมายความวา่  ป้ายแสดงช่ือ ย่ีห้อ หรือ เคร่ืองหมายท่ีใช้ในการประกอบการค้า หรือ
ประกอบกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือ
โฆษณาไว้ท่ีวตัถใุด ๆ ด้วยอกัษรภาพหรือเคร่ืองหมายท่ีเขียนแกะสลกั จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน  
  มาตรา 7 ให้เจ้าของป้ายมีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปี ยกเว้นป้ายท่ีเร่ิมติดตัง้
หรือแสดงในปีแรกเสียภาษีป้ายตัง้แตว่นัเร่ิมติดตัง้หรือแสดงจนถึงวนัสิน้ปี และให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด 
งวดละ 3เดือนของปี 
.                                                                                                                                                                                                                

การย่ืนประเมินและช าระภาษี เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) ตัง้แตเ่ดือนมกราคม – เดือนมีนาคมของทกุปี โดยเสียเป็นรายปียกเว้นภาษีท่ีเร่ิมติดตัง้หรือแสดงใน
ปีแรก ให้ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายใน 15 วนั และให้เสียภาษีป้ายตัง้แตว่นัท่ีเร่ิมติดตัง้หรือแสดงจนถึง
สิน้ปีและเสียภาษีป้ายเป็นรายงวด ๆ ละ3 เดือนของปี ช าระภาษีป้ายภายใน 15 วนันบัตัง้แตว่นัท่ีได้รับแจ้ง
การประเมินจากพนกังานเจ้าหน้าท่ี 
 
การไม่ยื่นแบบและช าระภาษีภายในก าหนด 

ผู้ เป็นเจ้าของป้ายรายใดไม่ย่ืนแบบภายในก าหนดจะต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 
10 ของคา่ภาษีผู้ เป็นเจ้าของป้ายรายใดไม่ช าระเงินคา่ภาษีภายในก าหนด จะต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 2 
ของคา่ภาษีผู้ มีหน้าท่ีเสียภาษีจะต้องแสดงหลกัฐานการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ท่ีเปิดเผยในสถานท่ีประกอบการ
ค้าหรือประกอบกิจการ ถ้าผู้  มีหน้าท่ี เสียภาษีป้ายได้ รับแจ้งการประ เมิน แล้วเห็นว่าไม่ถกูต้อง ให้ย่ืนค า
ร้องอทุธรณ์ตอ่พนกังานเจ้าหน้าท่ีตามแบบ ภ.ป.4  ภายใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการประเมิน 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
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   ขัน้ตอน     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

  กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
1. ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.1) พร้อมหลกัฐาน (เจ้าของป้าย)   
2. หลกัฐานและสอบถามข้อมลูเพิ่มเตมิแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)                     
ตรวจสอบ 

             3. ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)       
ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 5 นาที/ราย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                           

/ ขัน้ตอน...

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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1. ป้ายที่ตดิตัง้ใหม่ต้องยื่นแบบรายการภาษีป้าย  ภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ตดิตัง้ป้าย 
2. ป้ายเก่ายื่นแบบแสดงรายการ  ภายในเดือนมกราคม  - เดือนมีนาคม  ของทกุปี 

 

 
 
 
  
 
 
                                                
 
                                                                                                                                                                                              / รายการเอกสาร         

ขัน้ตอนการช าระภาษีป้าย 
กองคลัง  เทศบาลต าบลสามัคคีพฒันา 

ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) พร้อมหลกัฐาน 

(เจา้ของป้าย) 

ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามขอ้มูลเพิ่มเติม 

แจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) ใชเ้วลา  2  นาที 

ช าระเงินภายใน  15  วนั  นบัแต่วนัท่ี 

ไดรั้บแจง้การประเมิน (ภ.ป.3) 
(เจา้ของป้าย) ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

ใช้เวลา  1  นาที 
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                         1.  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
  2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  3.  ส าเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท 
  4.  ส าเนาทะเบียนพาณิชย์  

 
 
   1.  ป้ายท่ีมีอกัษรไทยล้วน คดิอตัรา 3 บาท ตอ่ 500 ตารางเซนตเิมตร 
   2.  ป้ายท่ีมีอกัษรไทยปนอกัษรต่างประเทศหรือเป็นภาพหรือเคร่ืองหมายอ่ืนคิด
อตัรา 20 บาท ตอ่ 500 ตารางเซนตเิมตร 
   3.  ป้ายดงัตอ่ไปนีค้ดิอตัรา 40 บาท ตอ่ 500 ตารางเซนติเมตร ไม่ว่าจะมีภาพหรือ
เคร่ืองหมายใด ๆ หรือไม ่
   4.  ป้ายมีอกัษรไทยบางสว่นหรือทัง้หมด อยูใ่ต้หรือตา่งกวา่อกัษรตา่งประเทศ 
   5.  ป้ายท่ีไมมี่อกัษรไทยไมว่า่จะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใด ๆ หรือไม่ 
   6.  ป้ายท่ีค านวณพืน้ท่ี และประเภทของป้ายแล้วเสียต ่ากว่า 200 บาทให้เสียใน
อตัรา 200 บาท 
 

                          
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือ

ร้องเรียนได้ท่ีส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา                        โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
หรือเว็บไซต ์www.samakkeephatthana.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
 

http://www.boegprai.go.th/
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งานท่ีให้บริการ : กาขออนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                                  
 

 
 

ตามเทศบญัญัติเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา เร่ือง การควบคมุกิจการ ท่ีเป็นอันตรายต่อ
สขุภาพก าหนดให้ผู้ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายตอ่สขุภาพ อาทิ กิจการท่ีเก่ียวกลบัการเลีย้งสตัว์ กิจการ
เก่ียวกับอาหาร,เคร่ืองด่ืม,น า้ด่ืมกิจการเก่ียวกับรับจ้างแต่งผม กิจการเก่ียวกับ กิจการท่ีเก่ียวกับสตัว์และ
ผลิตภัณฑ์  กิจการเก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เคร่ืองส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง  กิจการท่ี
เก่ียวกับการเกษตร  กิจการเก่ียวกับโลหะหรือแร่ กิจการท่ีเก่ียวกับเกษตร  กิจการเก่ียวกับยานยนต์  
เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกล กิจการเก่ียวกับไม้กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ  กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ กิจการ
เก่ียวกับ หิน ดิน ทราย ซีเมนต์หรือวัสดุท่ีคล้ายคลึงกิจการเก่ียวกับ ปิโตรเลียม ,ถ่านหิน ,สารเคมี และ
กิจการอ่ืนๆ  ผู้ประกอบกิจการต้องย่ืน แบบค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
ตอ่ เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

                                                                                                                                                                             
 

  ขัน้ตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
        

1. ผู้ขออนญุาตย่ืนค าขออนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพพร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร   
2.  ประสานงานกบัเจ้าหน้าท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพืน้ท่ี และสถานท่ีตัง้ประกอบกิจการ   
3.  เจ้าพนกังานท้องถ่ินพิจารณาออกใบอนญุาต           
4.  ผู้ขออนญุาตช าระคา่ธรรมเนียม พร้อมรับใบอนญุาต     

ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 10 วนั/ราย 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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ขัน้ตอนในการด าเนินงาน 
ผู้ประกอบการรับแบบค าขอรับใบอนุญาต หรือแบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต ได้   ณ ส านักงานเทศบาล
ต าบลสามคัคีพฒันาส าหรับผู้ประกอบการรายใหม ่ 
รับแบบค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการฯ ก่อน หรือขณะด าเนินการก่อสร้างอาคารโรงเรือนหรือก่อน
ประกอบกิจการงวดแรก 
1.  ส าหรับผู้ประกอบการรายเก่า รับแบบขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ ภายใน 30 วนันับแต่วัน
หมดอาย ุภายใน วนัท่ี 31มกราคม ของทกุปี 
2. เจ้าพนกังานสาธารณสุข ด าเนินการตรวจสอบสถานประกอบการท่ีขอรับใบอนุญาตฯ หรือขอต่ออายุ
ใบอนญุาตฯ 
3. เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
ออกใบอนุญำตให้ประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ  

 

  
1.  บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้อนญุาต  
2.  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พร้อมแสดงบตัรประจ าตวัประชาชนของผู้แทนนิติบคุคล 
(กรณีเป็นนิตบิคุคล)ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีท่ีมี) 
3.  หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผู้มอบและผู้ รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนญุาตไม่
สารมารถด าเนินการด้วยตนเอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตัง้ประกอบกิจการ 

ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ    

     พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร   

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 

การขออนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพทัง้กรณี                  
ขออนุญาตใหม่ต่อใบอนุญาต 

                 กองคลัง เทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา 
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การเผาถ่านหรือการสะสมถ่าน 
ตัง้แต ่      20   กระสอบ      คา่ธรรมเนียม   100   บาท 

ตัง้แต ่ 20-40  กระสอบ      คา่ธรรมเนียม    200   บาท 
ตัง้แต ่      40  กระสอบ     คา่ธรรมเนียม    500  บาท 
การสะสม การผลิตซีเมนต์ หนิ ทราบ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 
ไมเ่กิน 5,000 กิโลเมตร (5ตนั) คา่ธรรมเนียม   500 บาท 
เกิน    5,000  กิโลกรัม ขึน้ไป  คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
การสะสมปิโตรเล่ียม 
ไมเ่กิน    1,000  ลิตร           คา่ธรรมเนียม    500   บาท  
เกิน     1,000 - 5,000  ลิตร  คา่ธรรมเนียม 1,000  บาท  
กิจการอ่ืนๆ  
การสะสมหรือวตัถหุรือสิ่งของท่ีช ารุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้   

-  คา่ธรรมเนียม      200   บาท 
การประกอบกิจการโกดงัสินค้า คา่ธรรมเนียม  1,000  บาท 
กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร 
การผลิตแป้งมนัส าปะหลงั แป้งสาค ูหรือแป้งอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกนัด้วยเคร่ืองจกัร  

-  คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
                                                                                                                   

การผลิต การสะสมปุ๋ย 
การสะสมปุ๋ ย    คา่ธรรมเนียม  500   บาท 
การผลิตปุ๋ ย  คา่ธรรมเนียม  1,000   บาท 
กิจการท่ีเก่ียวกับยานยนต์ เคร่ืองจักรหรือเคร่ืองกล 
การเคาะ การปะผ ุการพน่สี การพน่สารกนัสนิม  

- คา่ธรรมเนียม  2,000 บาท 
การตัง้ศนูย์ถ่วงล้อ การซอ่มรถยนต์  

- คา่ธรรมเนียม 1,000  บาท 
การซอ่มรถจกัยานยนต์ 

-  คา่ธรรมเนียม 500 บาท 
การล้างอดัฉีดยานยนต์ 

-  คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 

     ค่าธรรมเนียม 
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กิจการท่ีเก่ียวกับการเลีย้งสัตว์ 
 การเลีย้งม้า โค กระบือ 
     ตัง้แต ่     5   ตวั    คา่ธรรมเนียม     200  บาท 
     ตัง้แต ่20-40  ตวั    คา่ธรรมเนียม     400  บาท 

    ตัง้แต่      40 ตวั ขึน้ไป ค่าธรรมเนียม     600  บาท                                                                                                                                                                                                           
การเลีย้งสุกร 
     ตัง้แต ่   5 - 20 ตวั         คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
     ตัง้แต ่20 – 40 ตวั        คา่ธรรมเนียม 300 บาท 
     ตัง้แต ่     40 – 100   ตวั   คา่ธรรมเนียม    500 บาท 
     ตัง้แต ่ 100 -1,000   ตวั   คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
     ตัง้แต ่ 1,000-5,000 ตวั   คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
     ตัง้แต ่  5,000-10,000 ตวั คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
การเลีย้งแกะ 
    ตัง้แต ่   6 - 20 ตวั         คา่ธรรมเนียม 100 บาท 
     ตัง้แต ่ 20 - 40 ตวั        คา่ธรรมเนียม 150 บาท 
     ตัง้แต ่   40 ตวั ขึน้ไป        คา่ธรรมเนียม 200 บาท 
การเลีย้งไก่ , เป็ด ,ห่าน และนก 
    ตัง้แต ่100-1,000   ตวั     คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
    ตัง้แต ่1,000-5,000 ตวั    คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
    ตัง้แต ่ 5,000 -10,000 ตวั คา่ธรรมเนียม 5,000 บาท 
    ตัง้แตเ่กิน  10,000 ตวั     คา่ธรรมเนียม 7,000 บาท                                                                                                                            
การเลีย้งสัตว์น า้ 
การเลีย้งจระเข้ 
   ตัง้แต ่ 20-100 ตวั    คา่ธรรมเนียม    500 บาท 
   ตัง้แต ่100-500 ตวั    คา่ธรรมเนียม 1,000 บาท 
   ตัง้แต ่500-1,000ตวั คา่ธรรมเนียม 2,000 บาท 
   ตัง้แตเ่กิน  1,000 ตวั คา่ธรรมเนียม 3,000 บาท 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกังาน
ปลัด เทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา โทรศัพท์ : 0 4298 1260  หรือเว็บไซต์ 
www.samakkeephatthana.go.th 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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งานท่ีให้บริการ : การย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                                  
 
 
 
 
ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 

ผู้ประกอบการค้าต้องย่ืนจดทะเบียนภายใน 30 วนั นับตัง้แต่วันท่ีเร่ิมประกอบกิจการค้า 
หรือวนัท่ีมีการเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน หรือวนัเลิกประกอบกิจการค้า                                                                                                                                                                                  
หน้าท่ีของผู้ประกอบกิจการ 

1. ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์หรือใบแทน ใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ ส านกังานในท่ีเปิดเผย
และเห็นได้ง่าย  

2.  ต้องจดัให้มีป้ายช่ือท่ีใช้ในการประกอบกิจการไว้หน้าส านกังานแห่งใหญ่และส านกังาน
สาขาโดยเปิดเผยภายในเวลา 30 วนันบัแตว่นัท่ี จดทะเบียนพาณิชย์ ป้ายช่ือให้เขียนเป็น
อกัษรไทย อ่านง่ายและชดัเจน จะมีอกัษรตา่งประเทศในป้ายช่ือด้วยก็ได้ และจะต้องตรง
กบัช่ือ ท่ีจดทะเบียนไว้ หากเป็นส านกังานสาขาจะต้องมีค าวา่"สาขา"ด้วย 

3. ต้องไปให้ข้อเท็จจริงเก่ียวกบัรายการจดทะเบียนตามค าสัง่ของนายทะเบียน 
4. ต้องอ านวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนกังานเจ้าหน้าท่ี ซึง่เข้าท าการตรวจสอบใน

ส านกังานของผู้ประกอบกิจการ 
5. ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายหรือช ารุดต้องย่ืนค าร้องขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 

ภายในก าหนด 30 วนั นบัแตว่นัท่ีสญูหาย 
 
 
 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
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ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ 
ผู้ มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้ นส่วน

สามญั) หรือนิตบิคุคลรวมทัง้นิตบิคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ ท่ีมาตัง้ส านกังานสาขาในประเทศ
ไทย ซึง่ประกอบกิจการ อนัเป็นพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชย์ 
พาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศให้ผู้ประกอบกิจการดงัต่อไปนี ้ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ คือ  

1.  ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเล่ือยท่ีใช้เคร่ืองจกัร 
2. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไมว่า่อยา่งใด ๆ อยา่งเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทัง้สิน้ในวนัหนึ่ง

ขายได้เป็นเงินตัง้แต ่20.- บาทขึน้ไป หรือมีสินค้าดงักล่าวดงัไว้เพ่ือขาย มีคา่รวมทัง้สิน้เป็นเงิน
ตัง้แต ่500.-  บาทขึน้ไป 

3. นายหน้าหรือตวัแทนค้าต่างซึ่งท าการเก่ียวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหลายอย่างก็
ตามและสินค้านัน้มีคา่รวมทัง้สิน้ในวนัหนึง่วนัใดเป็นเงินตัง้แต ่20.-บาท ขึน้ไป 

4. ผู้ประกอบกิจการหตัถกรรมหรืออตุสาหกรรม ไมว่า่อย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม 
และขายสินค้าท่ีผลิตได้ คดิราคารวมทัง้สิน้ ในวนัหนึง่วนัใด                                                                                                                                                                                               

5. เป็นเงินตัง้แต่ 20.- บาท ขึน้ไปหรือในวนัหนึ่งวนัใดมี สินค้าท่ีผลิตได้มีราคารวมทัง้สิน้ ตัง้แต ่
500.- บาทขึน้ไป 

6. ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเลการขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจ าทางการขนส่งโดย
รถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจ าทาง การขายทอดตลาดการรับซือ้ขาย
ท่ีดนิ  การให้กู้ ยืมเงิน การรับแลกเปล่ียน หรือซือ้ขายเงินตราตา่งประเทศการซือ้หรือขายตัว๋เงิน 
การธนาคาร การโพยก๊วน การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม 

7. ขาย ให้เช่า ผลิต หรือรับจ้างผลิตแผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดิทศัน์ ดีวีดี หรือ แผ่นวีดีทศัน์ ระบบ
ดจิิทลั เฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง 

8. ขายอญัมณี หรือเคร่ืองประดบั ซึง่ประดบัด้วยอญัมณี 
9. ซือ้ขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต บริการ

อินเตอร์เน็ตให้เช่าพืน้ท่ีของเคร่ืองคอมพิวเตอร์แม่ข่ายบริการเป็นตลาดกลางในการซือ้ขาย
สินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือขา่ยอินเตอร์เน็ต 

10. การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต 
11. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
12. การให้บริการเคร่ืองเลน่เกม 
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1. ย่ืนค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ พร้อมแนบเอกสาร 
2. ตรวจเอกสาร 
3. รับช าระคา่ธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ออกใบทะเบียนพาณิชย์     
4. ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 2 นาที/ราย 

 

 
 
 
 
 
 
 

การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
     กองคลัง เทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา 

ย่ืนค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ พร้อมแนบเอกสาร 

                         ตรวจเอกสาร 

รับช าระคา่ธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์ 

              ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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1.ส าเนาบตัรประชาชนผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
2.หนงัสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) *ตดิอากรแสตมป์ 10 บาท 
3.ใบทะเบียนพาณิชย์ฉบบัจริง  
*ใช้ในกรณีเปล่ียนแปลงรายการหรือแจ้งยกเลิก 
4.ส าเนาหนงัสือส าคญัแสดงการเปล่ียนช่ือสกลุ 
5.ส าเนาสญัญาเชา่อาคารหรือหนงัสือยินยอมให้ใช้สถานท่ีตัง้ส านกังาน 

 
 
ตัง้ใหม ่     50  บาท 
เปล่ียนแปลง ครัง้ละ    20  บาท 
เลิก      20  บาท 
ออกใบแทน ฉบบัละ    30  บาท 
ตรวจเอกสาร ครัง้ละ    20  บาท 
คดัส าเนาและรับรองเอกสาร ฉบบัละ  30  บาท 
                                                                                                                                                                                                              

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกังาน
ปลัด เทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา โทรศัพท์ : 0 4298 1260หรือเว็บไซต์
www.samakkeephatthana.go.th 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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แบบฟอร์ม 
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งานท่ีให้บริการ : การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภยั 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านกัปลดัเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : ส านกัปลดัเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : ตลอด 24 ชัว่โมง                          
 
 
 โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงหลกัเกณฑ์และวิธีด าเนินการเก่ียวกบัการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบตัิ
กรณีฉกุเฉิน ให้มีความเหมาะสมยิ่งขึน้ 
อาศยัอ านาจตามความในข้อ 27 แห่งระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภยัพิบตักิรณีฉกุเฉิน พ.ศ.2556 กระทรวงการคลงัจึงก าหนดหลกัเกณฑ์และวิธีด าเนินการให้ความ
ชว่ยเหลือผู้ประสบภยัพิบตักิรณีฉกุเฉินไว้ดงัตอ่ไปนี ้

              1. หลกัเกณฑ์นีเ้รียกว่า “หลักเกณฑ์และวิธีด าเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย

พบัิตกิรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556” 
                 2. หลกัเกณฑ์นีใ้ห้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ี 1 เมษายน 2556 เป็นต้นไป                                                                                                                                                                                                       

             3. ให้ยกเลิกหลกัเกณฑ์และวิธีการด าเนินการเก่ียวกบัการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบตัิ

กรณีฉกุเฉิน พ.ศ.2551 ท่ีประกาศใช้เม่ือวนัท่ี 27 พฤศจิกายน พ.ศ.2551 บรรดาหลกัเกณฑ์ และค าสัง่อ่ืนใด
ท่ีก าหนดไว้แล้วในหลกัเกณฑ์นี ้หรือซึง่ขดัหรือแย้งกบัหลกัเกณฑ์นี ้ให้ใช้หลกัเกณฑ์นีแ้ทน 
                4. ขอบเขตการจา่ยเงินทดรองราชการ จะต้องเป็นการชว่ยเหลือผู้ประสบภยัพิบตัิ 
กรณีฉุกเฉิน ตามความหมายแห่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภยัพิบตักิรณีฉกุเฉิน 

5. การจา่ยเงินทดรองราชการเพ่ือชว่ยเหลือผู้ประสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน ให้ปฏิบตัติาม 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข และอตัราดงัตอ่ไปนี ้
 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
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              5.1 ด้านการด ารงชีพ ให้ด าเนินการช่วยเหลือสิ่งของหรือจ่ายเป็นเงิน โดยค านึงถึงสภาพและ
เหตกุารณ์ตามความเหมาะสม ดงันี ้
                        5.1.1 คา่อาหารจดัเลีย้งวนัละไมเ่กิน 3 มือ้ มือ้ละไมเ่กิน 30 บาท ตอ่คน  
                        5.1.2 คา่ถงุยงัชีพชดุละไมเ่กิน 550 บาท ตอ่ครอบครัว 
                        5.1.3 ค่าจัดซือ้หรือจัดหาน า้ส าหรับบริโภคและใช้สอยในท่ีอยู่อาศัยเท่าท่ีจ่ายจริงตาม
ความจ าเป็นจนกวา่เหตกุารณ์ประสบภยัพิบตัจิะเข้าสูภ่าวะปกติ 
                        5.1.4 ค่าจดัหาสิ่งของในการด ารงชีพเบือ้งต้น กรณีท่ีอยู่อาศยัได้รับความเสียหายทัง้หลัง 
เทา่ท่ีจา่ยจริง ครอบครัวละไมเ่กิน 3,000 บาท 

                   5.1.5 ค่าวัสดุซ่อมแซมหรือก่อสร้างท่ีอยู่อาศยัประจ า ซึ่งผู้ประสบภัยพิบตัิเป็นเจ้าของท่ี

ได้รับความเสียหายเทา่ท่ีจา่ยจริงหลงัละไมเ่กิน 33,000 บาท 
                        5.1.6 ค่าวัสดุซ่อมแซมหรือสร้างยุ้ งข้าว โรงเรือนส าหรับเก็บพืชผลและคอกสัตว์ท่ีได้รับ
ความเสียหาย เทา่ท่ีจา่ยจริง ครอบครัวละไมเ่กิน 5,000 บาท 
                        5.1.7 กรณีท่ีผู้ประสบภัยพิบตัิเช่าบ้านเรือนของผู้ อ่ืน และบ้านเช่าเสียหายจากภัยพิบตัิทัง้
หลงัหรือเสียหายบางสว่นจนอยูอ่าศยัไมไ่ด้ ให้ชว่ยเหลือเป็นคา่เชา่บ้านแก่ผู้ประสบภยัพิบตัิเท่าท่ีจ่ายจริงใน
อตัราครอบครัวละไมเ่กินเดือนละ 1,700 บาท เป็นเวลาไมเ่กิน 2 เดือน                                                                                                                                                                                             
     5.1.8 ค่าดัดแปลงสถานท่ีส าหรับเป็นท่ีพักชั่วคราว เท่าท่ีจ่ายจริง ครอบครัวละไม่เกิน 
2,200 บาท หรือค่าผ้าใบหรือผ้าพลาสติกหรือวสัดอ่ืุน ๆ ส าหรับกันแดดกนัฝน เท่าท่ีจ่ายจริง ครอบครัวละ
ไมเ่กิน 900 บาท                 

5.1.9 คา่ใช้จา่ยท่ีสว่นราชการจดัหาสาธารณปูโภคในท่ีพกัชัว่คราว 
(1) คา่ไฟฟ้า ให้เป็นไปตามท่ีการไฟฟ้านครหลวงหรือการไฟฟ้าสว่นภมูิภาคจะเรียกเก็บ  

ส าหรับกรณีท่ีท้องท่ีนัน้ไมมี่ไฟฟ้า ให้จดัอปุกรณ์แสงสวา่งอ่ืน ๆ ทดแทนได้เทา่ท่ีจา่ยจริงตามความจ าเป็น 
                       (2) จดัหาน า้บริโภคและใช้สอย จากหนว่ยงานท่ีจงัหวดัและอ าเภอมีอยู่ เช่น การประปาส่วน
ภมูิภาค การประปานครหลวง หน่วยดบัเพลิงเทศบาล เป็นต้น หรือจดัซือ้อปุกรณ์บรรจนุ า้ตามความจ าเป็น
ของจ านวนผู้ประสบภยัพิบตั ิรวมทัง้การจดัซือ้เพ่ือบริโภคใช้สอย เทา่ท่ีจา่ยจริงตามความจ าเป็น 

(3) จดัสร้างห้องน า้ห้องส้วม 1 ท่ีตอ่ 10 คน เทา่ท่ีจา่ยจริงเฉล่ียท่ีละไมเ่กิน 1,500 บาท 
(4) จดัสร้างท่ีรองรับ ท าลาย หรือก าจดัขยะมลูฝอย เทา่ท่ีจา่ยจริงตามความจ าเป็น 
5.1.10 คา่เคร่ืองนุง่หม่ รายลไมเ่กิน 1,000 บาท 
5.1.11 คา่เคร่ืองมือประกอบอาชีพ และหรือเงินทนุประกอบอาชีพส าหรับผู้ประสบภยัพิบตั ิ  

ท่ีเป็นอาชีพหลกัในการหาเลีย้งครอบครัวของผู้ประสบภยั เทา่ท่ีจา่ยจริง ครอบครัวละไมเ่กิน 11,000 บาท 
5.1.12 คา่ชว่ยเหลือผู้บาดเจ็บ 
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(1) กรณีบาดเจ็บสาหสัท่ีต้องรักษาในสถานพยาบาลตัง้แต่ 3 วนัขึน้ไปให้จ่ายเงิน
ชว่ยเหลือเบือ้งต้น 3,000 บาท 

(2) กรณีบาดเจ็บจนถึงขัน้พิการไม่สามารถประกอบอาชีพตามปกติได้ให้
ชว่ยเหลือเบือ้งต้นเป็นเงินจ านวน 10,000 บาท 

(3) กรณีท่ีเป็นสาธารณภยัขนาดใหญ่ หรือรุนแรงเป็นท่ีสะเทือนขวญัของประชาชน
ทัว่ไป ให้จ่ายเงินและหรือสิ่งของปลอบขวญัผู้ ท่ีได้รับบาดเจ็บ        ท่ีรักษาตวัในสถานพยาบาลรายละไม่เกิน 
2,000 บาท 

5.1.13 คา่จดัการศพผู้ เสียชีวิต รายละไมเ่กิน 25,000 บาท และในกรณี 
ผู้ประสบภยัท่ีเสียชีวิตเป็นหัวหน้าครอบครัวหรือเป็นผู้หารายได้เลีย้งดคูรอบครัว ให้พิจารณาช่วยเหลือเงิน
สงเคราะห์ครอบครัวอีกไมเ่กิน 25,000 บาท                                                                                                                                                             

5.1.14 กรณีอากาศหนาวจดัผิดปกต ิมีอณุหภมูิต ่ากวา่ 15 องศาเซลเซียส และมี 
ช่วงเวลาอากาศหนาวจดัยาวนานติดต่อกนัเกิน 3 วนั ให้จ่ายคา่จดัซือ้เคร่ืองกันหนาวสงเคราะห์ราษฎรได้
เทา่ท่ีจา่ยจริงคนละไมเ่กิน 240 บาท ทัง้นี ้จงัหวดัหนึง่ไมเ่กินงบประมาณปีละ 1,000,000 บาท 

        5.2 ด้านสังคมสงเคราะห์ ให้ด าเนินการชว่ยเหลือผู้ประสบภยัพิบตั ิดงันี ้

               5.2.1 ช่วยเหลือเป็นเงินสงเคราะห์เพ่ือบรรเทาภาวะวิกฤตเฉพาะหน้าแก่นกัเรียน 
นกัศกึษา ท่ีบิดา มารดา หรือผู้อปุการะเลีย้งด ูหรือผู้ มีรายได้หลกัเลีย้งดคูรอบครัวเสียชีวิตจากภยัพิบตัิ คน
ละ 500 บาท 
               5.2.2 จดัโครงการฝึกอบรมส่งเสริมอาชีพระยะสัน้เฉพาะพืน้ท่ีประสบภยัพิบตัิแก่
ผู้ประสบภยัเพ่ือให้มีรายได้เลีย้งดคูรอบครัวในภาวะวิกฤต โดยให้เบิกคา่ใช้จ่ายในการด าเนินงานเท่าท่ีจ่าย
จริง ดงันี ้
                          (1) คา่ใช้จา่ยส าหรับอปุกรณ์การฝึกอาชีพเทา่ท่ีจา่ยจริง คนละไมเ่กิน 2,000 บาท 
                          (2) คา่ใช้จา่ยตอบแทนวิทยากร วนัละไมเ่กิน 500 บาท ไมเ่กิน 10 วนั 
                             (3) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน ปฏิบตัิการฝึกอบรม เท่าท่ีจ่ายจริงภายในวงเงิน      
ไมเ่กิน 10,000 บาท 
                      (4) คา่อปุกรณ์ในการลงทนุประกอบอาชีพท่ีได้รับการฝึกอบรมเท่าท่ีจ่ายจริงครอบครัวละ
ไมเ่กิน 4,000 บาท 
           5.3 ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข ให้ด าเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบตั ิดงันี ้
                      5.3.1 จัดหาวัสดุ เคมีภัณฑ์ อาหาร และเวชภัณฑ์ ส าหรับแจกจ่ายประชาชน
เพ่ือให้ประชาชนได้บริโภคน า้ อาหารท่ีปลอดภยั ดงันี ้
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                       (1) คา่วสัด ุเคมีภณัฑ์ ส าหรับท าความสะอาดบอ่น า้ตืน้ของประชาชนบอ่น า้ละไม่เกิน 30 
บาท                      
                        (2) น า้ด่ืมแก่ครอบครัวท่ีขาดแคลนน า้สะอาดบริโภค ครอบครัวละไมเ่กิน 200 บาท 
                    (3)  ค่าอาหารเสริมโปรตีน และอาหารท่ีมีประโยชน์ตอ่ร่างกายแก่ประชาชนผู้ประสบภัย 
เพ่ือการฟืน้ฟสูภาพร่างกายและเสริมสร้างภมูิคุ้มกนัโรค ครอบครัวละไมเ่กิน 500 บาท                                                                                                                                                                                                             

                5.3.2 จัดหาวสัด ุเคมีภัณฑ์ วัสดุวิทยาศาสตร์การแพทย์ ส าหรับไปปฏิบตัิงานช่วยเหลือ

ประชาชน ปรับปรุงสขุาภิบาลและอนามยัสิ่งแวดล้อม รวมทัง้การควบคมุป้องกนัโรค ได้แก่ 
                               (1) คา่วสัด ุเคมีภณัฑ์ ส าหรับท าความสะอาดบอ่น า้สาธารณะติดตัง้ประปาสนาม 
ท าลายแหลง่แพร่เชือ้โรค เทา่ท่ีจา่ยจริงตามความจ าเป็น 

                        (2) คา่สารเคมีและวสัดใุนกิจกรรมการล้างตลาด ได้แก่ ผงปนูคลอรีน65% และถงุ

ด าใสข่ยะ เทา่ท่ีจา่ยจริงตามความจ าเป็น 

                     (3) ค่าวสัดวุิทยาศาสตร์การแพทย์ส าหรับทดสอบเชือ้อุจจาระร่วงอย่างแรง น า้ 

อาหาร และเคร่ืองดื่ม จา่ยได้ตวัอยา่งละไมเ่กิน 100 บาท 
         (4) คา่วสัดวุิทยาศาสตร์ส าหรับเตรียมอาหารเลีย้งเชือ้เพ่ือน าส่งอจุจาระจ่ายได้
ตวัอยา่งละไมเ่กิน 15 บาท และเพื่อน าสง่ตวัอยา่งน า้ จ่ายได้     ไม่เกินตวัอย่างละ 25 บาท ส าหรับตรวจหา
เชือ้ก่อโรคอจุจาระร่วง 
                           (5) คา่วสัดวุิทยาศาสตร์การแพทย์ ส าหรับการทดสอบอาหาร จ่ายได้ตวัอย่างละ
ไมเ่กิน 30 บาท 
                         (6) คา่วสัดวุิทยาศาสตร์ส าหรับตรวจวินิจฉัยโรคเลปโต สไปโรซีส จ่ายได้ตวัอย่าง
ละไมเ่กิน 50 บาท 
                      (7)  คา่ยาและเวชภณัฑ์ ส าหรับการรักษาและควบคมุการแพร่ระบาดของโรคจ่าย
ได้ไมเ่กินคนละ 60 บาท 

5.3.3 จดัหาวสัดใุนการเก็บตวัอยา่งอากาศ 
(1) ค่าวัสดสุ าหรับเคร่ืองเก็บตวัอย่างฝุ่ นละออง ขนาดเล็กกว่า  10 ไมครอน 

ประกอบด้วย แปรงถ่าน 1 คู่ ปากกา เคร่ืองบนัทึกอัตราการไหล แผ่นกราฟวงกลมบนัทึกอัตราการไหล 
กระดาษกรองใยแก้ว และคา่ตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบตักิาร ตวัอยา่งละไมเ่กิน 4,000 บาท 

(2) คา่วสัดเุก็บตวัอยา่งและน า้ยาวิเคราะห์ตะกัว่ ตวัอยา่งละไมเ่กิน 500 บาท 
(3) ค่าวัสดุเก็บตวัอย่าง น า้ยา และสารเคมี ในการเก็บตวัอย่างและวิเคราะห์

แก๊สซลัเฟอร์ไดออกไซด์ ตวัอยา่งละไมเ่กิน 300 บาท 
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(4) คา่วสัดเุก็บตวัอย่าง น า้ยาและสารเคมีในการเก็บตวัอย่างและวิเคราะห์แก๊ส
ไนโตรเจนไดออกไซด์ ตวัอยา่งละไมเ่กิน 300 บาท 

        5.4 ด้านการเกษตร  ให้ด าเนินการช่วยเหลือเป็นตัวเ งินในล าดับแรกแก่

ผู้ประสบภยัพิบตัท่ีิได้ขึน้ทะเบียนกบัหนว่ยงานท่ีก ากบัดแูลแตล่ะด้านของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ก่อน
เกิดภยัพิบตัแิล้วเทา่นัน้ โดยเบกิจา่ยได้ ดงันี ้                                                                                                                                                                                                                
        5.4 .1 ด้านพืช 

    5.4.1.1 ให้ด าเนินการให้ความชว่ยเหลือผู้ประสบภยัท่ีพืชตายหรือเสียหาย เป็นคา่
พนัธุ์พืชและค่าปุ๋ ย ตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข และอตัราท่ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ก าหนด ตาม
จ านวนพืน้ท่ีท าการเกษตรจริงท่ีได้รับความเสียหาย ทัง้นี ้ไมเ่กิน 30 ไร่ 

     5.4.1.2 กรณีพืน้ท่ีท าการเพาะปลูกได้ถูกหิน ดินทราย ไม้ โคลน รวมทัง้ซากวสัดุ

ทกุชนิดทบัถมจนไมส่ามารถใช้เพาะปลกูได้ และหน่วยงานของรัฐไม่สามารถเข้าไปให้ความช่วยเหลือ กรณี
ดงักลา่วได้ให้ช่วยเหลือคา่ใช้จ่ายเป็นคา่จ้างเหมาในการขดุลอกขนย้ายหิน ดิน ทราย ไม้ โคลน รวมทัง้ซาก
วสัดท่ีุทบัถมพืน้ท่ีแปลงเกษตรกรรม เพ่ือให้สามารถใช้พืน้ท่ีเพ่ือการเพาะปลกูพืชอายสุัน้ได้ในขนาดพืน้ท่ี 
ไมเ่กิน 5 ไร่ 

5.4.1.3 กรณีราษฎรมีความจ าเป็นต้องย้ายปัจจยัการผลิตและผลผลิตท่ีคาดว่าจะ
ได้รับผลกระทบจากภยัพิบตั ิให้ช่วยเหลือคา่ใช้จ่ายในการ   ขนย้ายปัจจยัการผลิตและผลผลิตในอตัราร้อย
ละ 50 ของปัจจยัการผลิตและผลผลิตของเกษตรกรท่ีด าเนินการขนย้าย 

5.4.1.4 กรณีเกิดการแพร่ระบาดของศตัรูพืช ให้จัดหาสารป้องกันก าจัดศตัรูพืช 
หรืออินทรียวตัถ ุตลอดจนวสัดอุปุกรณ์ทกุชนิดในการก าจดัการแพร่ระบาดของศตัรูพืชทุกชนิด 

5.4.2 ด้านการประมงให้ด าเนินการช่วยเหลือผู้ ประสบภัยท่ีสัตว์น า้ตายหรือ
เสียหาย โดยสนบัสนุนพนัธุ์สตัว์น า้ อาหารสตัว์น า้ วสัดทุางการประมง สารเคมีและยารักษาโรคท่ีจ าเป็น
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการเง่ือนไข และอัตราท่ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ก าหนด ตามความจ าเป็นและ
เหมาะสม 
    5.4.3 ด้านปศุสัตว์ 

5.4.3.1 ให้ด าเนินการชว่ยเหลือผู้ประสบภยัในกรณีท่ีเป็นการจดัหาพืชอาหารสตัว์ 
วคัซีนและเวชภัณฑ์รักษาสัตว์ เพ่ือป้องกันก าจัดโรค          การฟื้นฟูสุขภาพสัตว์เลีย้งและจัดหาอาหาร
ส าเร็จรูปตามราคาท้องตลาด หรือตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
                  5.4.3.2 ให้ด าเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภยัท่ีสตัว์ตาย หรือสญูหายหรือดดัแปลง
หญ้าอาหารสตัว์เสียหายตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข และอตัราท่ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ก าหนด 

                                                                                                                                                                                                       
/ 5.4.4 ด้านการเกษตร... 
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5.4.4 ด้านการเกษตรอ่ืน  
              5.4.4.1 คา่ใช้จา่ยในการด าเนินการปรับเกล่ียพืน้ท่ี การไถพรวน ยกร่องการก่อสร้างคนัดิน 
เพ่ือการเพาะปลูกพืชหรือประกอบกิจกรรมด้านการเกษตรท่ีเป็นการบรรเทาปัญหาความเดือดร้อนของ
ผู้ประสบภยัพิบตั ิ

             5.4.4.2 คา่ซอ่มแซมอาคารชลประทาน และระบบชลประทาน ให้สามารถใช้งานได้ในช่วง

ฉกุเฉิน โดยให้ด าเนินการได้เฉพาะในสว่นท่ีเก่ียวกบัการระบายน า้ 
              5.4.4.3 คา่จ้างเหมารถยนต์ คา่ระวางบรรทกุทางรถไฟและเรือบรรทกุของเอกชน เพ่ือใช้ใน
การขนย้ายสตัว์เลีย้งท่ีประสบภัย และท่ีน าไปสนบัสนุนหรือขนส่งพืชหญ้าอาหารสัตว์หรืออาหารสตัว์ให้
เบกิจา่ยดงันี ้

(1) คา่จ้างเหมารถยนต์และเรือบรรทกุของเอกชน ให้จา่ยเป็นรายวนัตามราคาท้องถ่ิน 
               (2)  คา่ระวางบรรทกุทางรถไฟ ให้เบกิจา่ยได้เทา่ท่ีจา่ยจริงตามความจ าเป็น 

5.5 ด้านป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้ด าเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบตัโิดยเบกิจา่ย ดงันี ้
          5.5.1 จดัหาภาชนะรองรับน า้ เช่น โอ่งซีเมนต์ ถังเหล็กอาบสังกะสี ถังเก็บน า้ ค.
ส.ล.  ถังปูนฉาบเสริมลวด หรือถังเก็บน า้ประเภทอ่ืนๆเพ่ือช่วยเหลือราษฎรท่ีขาดแคลนน า้อุปโภค
บริโภค                               

5.5.2 ซ่อมแซมภาชนะรองรับน า้ท่ีช ารุดเสียหาย เพ่ือให้สามารถใช้เก็บน า้ไว้
อปุโภคบริโภค 
           5.5.3  ซอ่มแซมสิ่งสาธารณประโยชน์ท่ีได้รับความเสียหายจากภยัพิบตัิซึ่งมิได้อยู่
ในความรับผิดชอบของส่วนราชการ ให้กระท าได้เฉพาะในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นเพ่ือให้กลบัคืนสู่สภาพเดิม 
โดยการซ่อมแซมนัน้ต้องไม่ซ า้ซ้อนกับโครงการท่ีได้รับงบประมาณด าเนินการในบริเวณนัน้อยู่แล้วส าหรับ
การซอ่มแซมสิ่งสาธารณประโยชน์ท่ีอยูใ่นความรับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน จะต้องเป็นกรณี
ท่ีงบประมาณเพื่อกรณีฉกุเฉินหรือจ าเป็น ซึ่งตัง้ไว้ในปีนัน้ได้ใช้จ่ายหมดแล้ว และหากไม่ซ่อมแซมจะบงัเกิด
ความเสียหายต่อสิ่งสาธารณประโยชน์ หรือสร้างความเดือดร้อนแก่ราษฎรโดยส่วนรวม  ทัง้นี ้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินต้องมีหนงัสือยืนยนัข้อมลูดงักล่าวด้วยสิ่งสาธารณประโยชน์ท่ีต้องใช้งบประมาณและ
ระยะเวลาด าเนินการซ่อมแซม เกิน45 วันให้ใช้งบประมาณปกติด าเนินการส าหรับสะพานหรือ                                                                                                                                                                                                                           
ถนน หรือถนนท่ีมีท่อระบายน า้ท่ีได้รับความเสียหายจนไม่สามารถซ่อมแซมให้กลบัคืนสู่สภาพเดิมได้ ให้
ก่อสร้างสะพานไม้ชัว่คราว หรือเท่าท่ีจ าเป็น เร่งดว่นเพ่ือแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้ากรณีในเขตชมุชนท่ีเกิดภยั
พิบตัิเป็นระยะเวลานาน ท าให้ราษฎรได้รับความเดือดร้อนในการสญัจรไปมา ให้จดัท าสะพานไม้ทางเดิน
ชัว่คราวได้เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนตามความจ าเป็น 
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5.5.4 จ้างเหมาก าจดัสิ่งกีดขวางทางน า้ อนัได้แก่ สิ่งก่อสร้างสาธารณประโยชน์ท่ี
กีดขวางทางน า้ หรือก่ิงไม้ ต้นไม้ เศษสวะ กอไผ่ ฯลฯท่ีอดุช่องทางน า้เป็นอปุสรรคตอ่การระบายน า้ท าให้สิ่ง
สาธารณประโยชน์ต้านทานน า้ไมไ่หวเกิดความช ารุดเสียหาย หรือเกิดความเสียหายตอ่ชีวิตและทรัพย์สิน 

5.6 ด้านการปฏิบัตงิานให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ให้เบกิคา่ใช้จา่ย ดงันี ้
5.6.1 ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ รวมทัง้ยานพาหนะของราชการหรือเอกชนท่ีน ามา

ช่วยเหลือโดยสมัครใจและไม่คิดมูลค่า ซึ่งช ารุดเสียหายในระหว่างปฏิบตัิงานช่วยเหลือผู้ประสบภัยตาม
ความจ าเป็นให้อยูใ่นสภาพเดมิ เฉพาะกรณีจ าเป็นเร่งดว่นเพ่ือให้การให้ความช่วยเหลือราษฎรผู้ประสบภยั
ส าเร็จลลุว่งไปได้ 

5.6.2 ค่าน า้มนัเชือ้เพลิงและหล่อล่ืน รวมทัง้คา่กระแสไฟฟ้า ส าหรับยานพาหนะ
เคร่ืองจกัรกล และเคร่ืองสบูน า้หรือผลกัดนัน า้ของทางราชการ องค์การปกครองส่วนท้องถ่ิน และเอกชนท่ี
น ามาใช้ปฏิบตังิานช่วยเหลือโดยความสมคัรใจโดยไม่คิดมลูคา่และค านึงถึงความจ าเป็นและประหยดัและ
การให้ราษฎรม่ีสว่นร่วมในการให้ความชว่ยเหลือตนเองเป็นส าคญั 

5.6.3 กรณีท่ีเคร่ืองสูบน า้หรือเคร่ืองผลกัดนัน า้หรือยานพาหนะของทางราชการ
และเอกชนท่ีน ามาช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบตัิมีไม่เพียงพอและไม่สามารถขอความร่วมมือจากภาคเอกชน
ได้ให้เช่าหรือจ้างเหมาเคร่ืองสูบน า้หรือเคร่ืองผลกัดนัน า้หรือยานพาหนะเพ่ือน าไปช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบตัไิด้เทา่ท่ีจ าเป็นเร่งดว่นโดยจา่ยคา่เชา่เป็นรายวนัตามราคาท้องถ่ิน    

5.6.4 คา่จ้างเหมาหรือจ้างแรงงานแบกหามสิ่งของ รวมทัง้คา่จ้างเหมาแรงงานจดั
หีบห่อ ให้ใช้เจ้าหน้าท่ีของส่วนราชการก่อน ในกรณีท่ีมีเจ้าหน้าท่ีไม่เพียงพอให้จ้างบุคคลภายนอกได้ตาม
จ านวนท่ีเห็นควร ตามอตัราคา่จ้างแรงงานขัน้ต ่าตามประกาศของกระทรวงแรงงาน 

5.6.5 คา่ตอบแทน คา่ตอบแทนการปฏิบตัิงานนอกเวลา คา่ใช้จ่ายในการเดินทาง
ส าหรับเจ้าหน้าท่ีท่ีออกปฏิบตัิงานให้ความช่วยเหลือประชาชนในพืน้ท่ีท่ีประสบภยั ให้เบิกจ่ายได้ในกรณีท่ี
งบประมาณปกตไิมเ่พียงพอ หรือมิได้ตัง้ไว้เพ่ือการนี ้และให้เบกิจา่ยตามระเบียบของทางราชการ ดงันี  ้

(1)  เจ้าหน้าท่ีควบคมุเคร่ืองสบูน า้หรือเคร่ืองผลกัดนัน า้ให้เบิกจ่ายได้1 คน ตอ่ 1 
จดุ ท่ีตัง้เคร่ืองสบูน า้หรือเคร่ืองผลกัดนัน า้                                                                                                                                                                                            

 (2)  เจ้าหน้าท่ีคนขบัรถยนต์บรรทกุเคร่ืองสบูน า้ วสัด ุและครุภณัฑ์ 1 คนตอ่ 
รถยนต์ 1 คนั 

(3) หนว่ยแพทย์เคล่ือนท่ี ออกปฏิบตังิานไมเ่กิน 10 คน ตอ่หนว่ยตอ่ครัง้ 
(4) หน่วยสุขศึกษาและประชาสมัพนัธ์เคล่ือนท่ี ออกปฏิบตัิงานไม่เกิน 3 คน ต่อ

หนว่ยตอ่ครัง้ 
(5) หนว่ยปฏิบตังิานด้านควบคมุป้องกนัโรค ออกปฏิบตังิานครัง้ละไมเ่กิน 3 คน 
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(6) คา่ตอบแทนส าหรับบคุคลภายนอก ให้เบิกจ่ายตามอตัราคา่จ้างแรงงานขัน้ต ่า
ตามประกาศของกระทรวงแรงงาน 

5.6.6 ค่าอาหารจดัเลีย้งเจ้าหน้าท่ีของทางราชการและผู้มาให้ความช่วยเหลือวนั
ละไมเ่กิน 3 มือ้ มือ้ละไมเ่กิน 30 บาทตอ่คน ทัง้นี ้เจ้าหน้าท่ีของทางราชการและผู้มาให้ความช่วยเหลือต้อง
ไมไ่ด้รับเงินอ่ืนใดจากทางราชการอีก 

5.6.7 คา่ใช้จา่ยในการรับ-สง่ และตดิตอ่ส่ือสาร เทา่ท่ีจา่ยจริง 
5.6.8 คา่วสัดสุ านกังานซึ่งเก่ียวเน่ืองในการช่วยเหลือผู้ประสบภยั และคา่วสัดใุน

การจดัหีบห่อ ค่าจ้างเหมาบริการอ่ืน ๆ ท่ีจ าเป็น เช่น เช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร เคร่ืองคอมพิวเตอร์ เป็นต้นให้
เบกิได้ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 

5.7 กรณีมีความจ าเป็น หากรายการใดมิได้ก าหนดให้จ่ายเป็นเงิน ให้อยู่ในดุลย
พินิจของผู้ มีอ านาจอนมุตัิให้การช่วยเหลือพิจารณาให้จ่ายเป็นเงินก็ได้ โดยค านึงถึงสภาพและเหตุการณ์ตาม
ความเหมาะสม 

5.8 ในกรณีที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วย
เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบตัิกรณีฉกุเฉิน ซึง่มิใช่อคัคีภยั วาตภยั อทุกภยั ภยัแล้ง ภาวะฝน
แล้ง ฝนทิง้ช่วง ภัยจากลูกเห็บ ภัยอันเกิดจากไฟป่า ภัยที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของแมลงหรือศัตรูพืช 
อากาศหนาวจัดผิดปกติ ภัยสงคราม และภัยอันเน่ืองมาจากการกระท าของผู้ ก่อการร้าย กองก าลงัจากนอก
ประเทศให้ด าเนินการดงัต่อไปนี ้
    5.8.1  ระดับอ าเภอ ก่ิงอ าเภอ หรือจังหวัด ให้ ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.กอ. น าเสนอ
ก.ช.ภ.จ. และให้ ก.ช.ภ.จ. น าเสนอผู้ว่าราชการจงัหวดัอนมุตัิให้ ก.ช.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.กอ. หรือ ก.ช.ภ.จ.ให้การ
ช่วยเหลือในด้านการเกษตร ด้านการด ารงชีพ ด้านสงัคมสงเคราะห์ ด้านการแพทย์และการสาธารณสขุด้าน
บรรเทาสาธารณภยั และด้านอ่ืน ๆ ได้เป็นกรณีพิเศษ โดยให้พิจารณาถึงความจ าเป็นและประหยดัเป็นส า                                                                                                                                                                                                         
    5.8.2 กรุงเทพมหานคร ให้กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงสาธารณสขุ และกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั พิจารณาให้การ
ช่วยเหลืออนัเป็นงานในหน้าที่ของตนได้เป็นกรณีพิเศษ โดยให้พิจารณาถึงความจ าเป็นและประหยดัเป็นส าคญั 

6. การให้ความช่วยเหลือข้างต้น ให้มีการประสานงานกันระหว่างส่วนราชการ 
หน่วยงานอ่ืนของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เอกชน และองค์กรการกุศลที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้การช่วยเหลือ
ทัว่ถึงไม่ซ า้ซ้อนกัน และการให้ความช่วยเหลือดังกล่าวให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับเงินงบประมาณรายจ่ายโดย
อนโุลม 

7. ให้จังหวัดรายงานผลการปฏบิัตงิานให้การช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน ไปให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและส านักงานคลังจังหวัดทราบทุก ๆ 15 วัน จนกว่าจะ
ด าเนินการแล้วเสร็จให้กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแต่งตัง้เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบติดตามผลการ
ปฏิบตัิงานของจงัหวดัอีกทางหนึง่ด้วย 
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8. ให้กระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ กระทรวงสาธารณสขุ และกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั มีอ านาจก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีปฏิบัติ
ปลีกย่อยเก่ียวกับการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภยัตามหลกัเกณฑ์และวิธีการให้การช่วยเหลือตามข้อ 5 ได้
เทา่ที่ไม่ขดัหรือแย้งกบัหลกัเกณฑ์และวิธีการด าเนินการนี ้

9. กรณีที่มีความจ าเป็นต้องให้ความช่วยเหลือนอกเหนือจากหลักเกณฑ์และ
วิธีด าเนินการนี ้ให้ขออนมุตัิต่อกระทรวงการคลงั 

10.ให้สว่นราชการที่มีวงเงินทดรองราชการตามระเบียบนี ้แจ้งข้อมลูและรายละเอียด
เก่ียวกบัการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภยัพิบตัิตามแบบและเง่ือนไขที่กระทรวงการคลงั
ก าหนด 
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1. ประชนชนย่ืนค าร้องกบัพนกังานเทศบาล 
2.  รับเร่ืองราวร้องทกุข์โดยพนกังานธุรการเทศบาล 
3.  เสนอนายกฯ เทศบาล เพ่ือขออนมุตัดิ าเนินการ 

                                                                                                                           
                                                                               
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภยั 
ส่วนงานส านักปลดั เทศบาลต าบลสามัคคพีัฒนา 

 

เสนอนายกฯ เทศบาลเพื่อขออนมุตัิด าเนินการ รับเร่ืองราวร้องทกุข์โดยพนกังานธุรการเทศบาล 

ประชนชนยื่นค าร้องกบัพนกังานเทศบาล 

งานป้องกนัฯ ด าเนินการตามค าสัง่นายนกฯ 
หรือด าเนินการแผนงานตามขัน้ตอน ขัน้การเตรียมความพร้อม 
ขณะเกิดสาธารณภยั หลงัจากเกิดสาธารณภยัผา่นพ้นไปแล้ว 

 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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 1. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 2. ส าเนาบตัรประชาชน 
   3. ภาพถ่ายความเสียหายจากสิ่งท่ีได้รับความเสียหายจากสาธารณภยั 

 
 

  ไมมี่คา่ธรรมเนียม 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกังาน
ปลัด เทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนา  โทรศัพท์ : 0 4298 1260 หรือเว็บไซต์
www.samakkeephatthana.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

     ค่าธรรมเนียม 

    การรับเร่ืองร้องเรียน 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

แบบฟอร์มหนังสือร้องทุกข์ - ร้องเรียน  
 
      
 เขียนที่............................................................................ 
      วันที่................
เดือน.............................................พ.ศ. ............... 
เรียน นำยกเทศมนตรีต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
 ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/
นำงสำว)..................................................................................................อำยุ..................ปี  อยู่บ้ำนเลขที่
........................หมู่ที่................บ้ำน......................ต ำบล  สำมัคคีพัฒนำ  อ ำเภอ  อำกำศอ ำนวย  
จังหวัด  สกลนคร ขอร้องทุกข์ – ร้องเรียน  ต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
เนื่องจำก
................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................
เพื่อให้ด ำเนินกำรช่วยเหลือและแก้ไขปัญหำ  ดังนี้................................................................................. 
..................................................................................................................................................................
.................. 
พร้อมนี้ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ มำด้วย  คือ 
 1.  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน.................ฉบับ 
 2.  บัญชีรำยชื่อผู้ได้รับควำมเดือดร้อน จ ำนวน.................รำย 
 3.  เอกสำรอื่น ๆ 
(ระบุ).......................................................................................................................... 
 
    ขอแสดงควำมนับถือ 

(ลงชื่อ)....................................ผู้ร้องทุกข์ / ร้องเรียน 
(.....................................................)  

  หมำยเลขโทรศัพท์................................................. 
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งำนที่ให้บริกำร : กำรสนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร:  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร : ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
โทรศัพท์ : 0 4298 1260 โทรสำร : 0 4298 1260 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : ตลอด 24 ช่ัวโมง                          
 
 
 
 
                              ขัน้ตอน   หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ       
 ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
    
                        1. ประชนชนย่ืนค าร้องกบัพนกังานเทศบาล     

          2. รับเร่ืองค าร้องโดยพนกังานธุรการเทศบาล     
          3.  เสนอนายกเทศมนตรีเพ่ือขออนมุตัดิ าเนินการ     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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. 

 

 

รับเร่ืองราวร้องทกุข์โดยพนกังานธุรการเทศบาล เสนอนายกฯเทศบาลเพื่อขออนมุตัิด าเนินการ 

งานป้องกนัฯ ด าเนินการตามค าสัง่นายกฯ 

 
 

ขัน้ตอนการสนับสนุนน า้อุปโภคบริโภค 
ส่วนงานส านักปลดั เทศบาลต าบลสามัคคพีัฒนา 

 

ประชนชนยื่นค าร้องกบัพนกังานเทศบาล 
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          ใบค าร้องขอน า้ 

 

 

           ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกัปลดั 
เทศบาลต าบลสามัค คีพัฒนา  โทรศัพ ท์  : 0 4298 1260 ห รือเว็บไซ ต์
www.samakkeephatthana.go.th 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

แบบค ำร้องขอรับกำรสนับสนุนน  ำเพื่อกำรอุปโภคบริโภค และเพื่อใช้ในกำรอื่น 
เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 

 
                      วันที่.............. เดือน................................ พ.ศ. .................... 

เรื่อง   ขอรับกำรสนับสนุนน้ ำ 

 เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลสำมัคคีพัฒนำ     

ด้วย บ้ำน......................................หมู่ที่.............. ต ำบลสำมัคคีพัฒนำ อ ำเภออำกำศอ ำนวย  จังหวัดสกลนคร  ได้รับแจ้งจำกรำษฎรซึ่ง
ได้ประสบปัญหำกำรขำดแคลนน้ ำเพื่อใช้ในกำรอุปโภคและบริโภค เนื่องจำกเป็นช่วงฤดูแล้ง 

ดังนั้น ทำงหมู่บ้ำนจึงได้ท ำกำรส ำรวจกำรขำดแคลนน้ ำของรำษฎรในหมู่บ้ำนแล้ว  จึงขอรับกำรสนับสนุนน้ ำเพื่อกำรอุปโภค บริโภค 
ตำมรำยละเอียด ดังต่อไปนี้  

จุดท่ี 1 บ้ำน  นำย/นำง/นำงสำว...................................................  เลขที่..............หมู่ที่...............ต ำบลสำมัคคีพัฒนำ จ ำนวน น้ ำที่
ขอรับกำรสนับสนุน.........................ลิตร  โดยมีภำชนะที่เตรียมรองรับไว้แล้ว  ได้แก่   แท้งน้ ำ       ถังเก็บน้ ำอเนกประสงค์     ซึ่งมีขนำดบรรจุ
............................ลิตร 

จุดท่ี 2 บ้ำน  นำย/นำง/นำงสำว...................................................  เลขที่..............หมู่ที่...............ต ำบลสำมัคคีพัฒนำ จ ำนวนน้ ำที่
ขอรับกำรสนับสนุน.........................ลิตร  โดยมีภำชนะที่เตรียมรองรับไว้แล้ว  ได้แก่  แท้งน้ ำ        ถังเก็บน้ ำอเนกประสงค์     ซึ่งมีขนำดบรรจุ
............................ลิตร 

จุดท่ี 3 บ้ำน  นำย/นำง/นำงสำว...................................................  เลขที่..............หมู่ที่...............ต ำบลสำมัคคีพัฒนำ จ ำนวนน้ ำที่
ขอรับกำรสนับสนุน.........................ลิตร  โดยมีภำชนะที่เตรียมรองรับไว้แล้ว  ได้แก่   แท้งน้ ำ       ถังเก็บน้ ำอเนกประสงค์     ซึ่งมีขนำดบรรจุ
............................ลิตร 

จุดท่ี 4 บ้ำน  นำย/นำง/นำงสำว...................................................  เลขที่..............หมู่ที่...............ต ำบลสำมัคคีพัฒนำ จ ำนวนน้ ำที่
ขอรับกำรสนับสนุน.........................ลิตร  โดยมีภำชนะที่เตรียมรองรับไว้แล้ว  ได้แก่  แท้งน้ ำ        ถังเก็บน้ ำอเนกประสงค์     ซึ่งมีขนำดบรรจุ
............................ลิตร 

จุดท่ี 5 บ้ำน  นำย/นำง/นำงสำว...................................................  เลขที่..............หมู่ที่...............ต ำบลสำมัคคีพัฒนำ จ ำนวนน้ ำที่
ขอรับกำรสนับสนุน.........................ลิตร  โดยมีภำชนะที่เตรียมรองรับไว้แล้ว  ได้แก่   แท้งน้ ำ       ถังเก็บน้ ำอเนกประสงค์     ซึ่งมีขนำดบรรจุ
............................ลิตร 

 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 

(ลงชื่อ)............................................................. 
 (....................................................) 

           ต ำแหน่ง .............................................................................. 

- หมำยเหตุ ให้ผู้ท่ีขอรับกำรสนับสนุนน  ำได้จัดเตรียมภำชนะไว้รองรับให้เพียงพอส ำหรับกำรขอรับกำรสนับสนุนในแต่ละครั ง ( รถบรรทุกน  ำบรรจุน  ำได้ครั ง
ละ 3000 ลิตร) 
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งานท่ีให้บริการ : การจ่ายเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย/ุผู้พิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านกัปลดัเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                          
 
 
 
 
 ข้อ 6. คนพิการซึง่มีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการ  ต้องเป็นผู้ มีคณุสมบตัิและไม่มีลกัษณะต้องห้าม  
ดงันี ้
 1) มีสญัชาตไิทย 
 2) มีภมูิล าเนาอยูใ่นเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
 3) มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการสง่เสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ                                                                                                                                                                                                                     
 4) ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

2. ขัน้ตอนการย่ืนค าขอ 
 ข้อ 7  ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ความ
พิการในปีงบประมาณถดัไปด้วยตนเองตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนา  ณ  ท่ีท าการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน  หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด  โดยมีหลกัฐานพร้อมส าเนาท่ีผู้
ขอรับเงินเบีย้ความพิการลงลายมือช่ือรับรองความถกูต้อง  ดงัตอ่ไปนี ้
 1) บตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการสง่เสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ 
 2) ทะเบียนบ้าน 
 3) สมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร  ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบีย้ความพิการประสงค์ขอรับเงินเบีย้ความ
พิการผา่นธนาคาร 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
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 ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้ เยาว์ซึ่งมีผู้ แทนโดยชอบธรรม  คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้
ความสามารถ  ให้ผู้ แทนโดยชอบธรรม  ผู้ พิทักษ์  หรือผู้ อนุบาล  แล้วแต่กรณี  ย่ืนค าขอแทนโดยแสดง
หลกัฐานการเป็นผู้แทนดงักลา่ว 
 ส าหรับคนพิการกรณีอ่ืนนอกจากบคุคลตามวรรคสอง  ซึง่ไมอ่าจย่ืนค าขอได้ด้วยตวัเองให้ผู้ดแูลคน
พิการย่ืนค าขอแทนโดยให้ผู้ ท่ีเช่ือถือได้รับรองสถานะของคนพิการ  แต่ต้องน าหลกัฐานของคนพิการและ
ผู้ดแูลคนพิการไปแสดงตอ่เจ้าหน้าท่ีด้วย 
 ข้อ 8  ในกรณีคนพิการซึ่งมีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่งและ
ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน  หรือกรุงเทพมหานคร  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
ท่ีจา่ยเงินเบีย้ความพิการยงัคงจา่ยเงินเบีย้ความพิการตอ่ไปจนกว่าจะสิน้สดุปีงบประมาณนัน้  หากมีความ
ประสงค์จะรับเงินเบีย้ความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไปต้องไป
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบีย้ความพิการ  ณ  ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ภายในเดือน
พฤศจิกายน 
3. การตรวจสอบและจดัท าทะเบียนประวตัผิู้ มีสิทธิ 
 ข้อ 9 ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ของทกุปี  ให้จงัหวดัแจ้งรายช่ือคนพิการท่ีมีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความ
พิการตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนดไปยงักรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินเพ่ือใช้เป็นข้อมลูในการ
ขอตัง้งบประมาณในปีงบประมาณถดัไป                                                                                                                                                                                                                       
 ในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งของเมืองพทัยา  ให้เมืองพทัยาก าหนด  หลกัเกณฑ์  วิธีการและ
ขัน้ตอนในการด าเนินการตามระเบียบ  กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

ข้อ 10 ภายในเดือนตลุาคมของทุกปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบสถานะ
ความพิการ  และการด ารงชีวิตอยูข่องคนพิการ 
4. งบประมาณและวิธีการจา่ยเงินเบีย้ความพิการ 
 ข้อ 11  การตัง้งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินให้ด าเนินการตามกฎหมายวา่ด้วยการนัน้ 
 ข้อ 12  การจา่ยเงินเบีย้ความพิการให้จา่ยในอตัราเดือนละห้าร้อยบาท  หรือตามมตคิณะรัฐมนตรี 
 ข้อ 13  การจา่ยเงินเบีย้ความพิการให้แก่ผู้ มีสิทธิตามระเบียบนี ้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจ่าย
เป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้ มีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการหรือในนามผู้ดแูลคน
พิการเป็นรายเดือนภายในวนัท่ี  10  ของทกุเดือน  หากล่าช้าเกินกว่าก าหนดดงักล่าว  ต้องเป็นกรณีจ าเป็น
อนัมิอาจก้าวลว่งได้ 
 ในการจ่ายเงินให้แก่  ผู้ดแูลคนพิการ  ต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบคุคลเดียวกบัผู้ ดแูลคนพิการ  
และต้องได้รับการยืนยนัวา่ผู้ มีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการยงัมีชีวิตอยู่ 
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 การโอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนดหรือตามท่ี
ตกลงกนัเป็นอยา่งอ่ืน 
5. การสิน้สดุการได้รับเงินเบีย้ความพิการ 
 ข้อ 14 สิทธิของผู้ได้รับเงินเบีย้ความพิการตามระเบียบนีส้ิน้สดุลงในกรณีดงัตอ่ไปนี ้
 1) ตาย 
 2) ขาดคณุสมบตัติามข้อ 1 
 3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบีย้ความพิการเป็นหนงัสือตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมีสิทธิ
ได้รับเงินเบีย้ความพิการ 
 กรณีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการดงักลา่วสิน้สดุลงตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน  สัง่ระงบัการจา่ยเงินเบีย้ความพิการส าหรับบคุคลดงักลา่วทนัที  เว้นแตก่รณีตามข้อ 2                                                                                                                                                                                                                  
 ข้อ 15 กรณีผู้ รับเงินเบีย้ความพิการตาย  ให้นายทะเบียนอ าเภอ  หรือนายทะเบียนท้องถ่ินแจ้งการ
ตายต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียนภายในเจ็ดวนันบัแต่วันท่ีนายทะเบียนอ าเภอ  
หรือนายทะเบียนท้องถ่ินได้รับแจ้งการตายอละให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียนนัน้  
แจ้งแก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีจา่ยเงินเบีย้ความพิการตามข้อ 2 ตอ่ไป 
 ข้อ 16  กรณีผู้ รับเงินเบีย้ความพิการขาดคณุสมบตัิ  หรือมีลกัษณะต้องห้าม  ตามข้อ 1  ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย  ณ  ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานท่ีท่ี
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินก าหนดเวลาเป็นเวลาไมน้่อยกวา่สิบห้าวนั 
 หากไม่มีผู้คดัค้าน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาสัน่ถอนรายช่ือ  และระงับการจ่ายเงิน
เบีย้ความพิการทนัที  เว้นแตก่รณีตามข้อ 2 
 ในกรณีท่ีมีการคดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชดัเจนเพ่ือพิจารณา
ด าเนินการตามสมควรแก่กรณีตอ่ไป 
 ข้อ 17 ระเบียบนีม้ิให้กระทบต่อสิทธิของคนพิการท่ีได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการจา่ยเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548  
ท่ีมีอยูก่่อนหรือในวนัท่ีระเบียบนีใ้ช้บงัคบั 
 ข้อ 18 ให้คนพิการท่ีได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548  ถือว่าเป็นคนพิการท่ีได้
ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ความพิการตามระเบียบนี ้
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หลกัเกณฑ์การจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายขุององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
  คณุสมบตัขิองผู้ มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ยงัชีพ 
 ข้อ 6  ผู้ มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องเป็นผู้ มีคุณสมบตัิและไม่มีลักษณะต้องห้าม  
ดงัตอ่ไปนี ้
 1) มีสญัชาตไิทย 
 2) มีภมูิล าเนาอยูใ่นเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
 3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึน้ไป  ซึ่งได้ลงทะเบียน  และย่ืนค าขอรับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ิน 

4) ไมเ่ป็นผู้ได้รับสวสัดกิารหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหนว่ยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ิน  ได้แก่  ผู้ รับเงินบ านาญ  เบีย้หวดั  บ านาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั  
ผู้สงูอายท่ีุอยูใ่นสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  ผู้ ได้รับเงินเดือน  คา่ตอบแทน  
รายได้ประจ า  หรือ                                                                                                                                                                                                  
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ินจดัให้เป็นประจ า  ยกเว้นผู้พิการและผู้ ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548 
2. ขัน้ตอนการย่ืนค าขอ 
 ข้อ 7 ภายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีให้ผู้ ท่ีจะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณ
ถดัไป  ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมี
ภมูิล าเนา  ณ  ส านกังานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด  
โดยมีหลกัฐานดงันี ้
 1) บตัรประจ าตวัประชาชน  หรือบตัรอ่ืนท่ีออกโดยหนว่ยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
 2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
 3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา  ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายผุา่นธนาคาร 
 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นผู้สงูอายท่ีุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง  อาจมอบ
อ านาจเป็นลายลกัษณ์อกัษรให้ผู้ อ่ืนเป็นผู้ ย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายแุทนก็ได้ 
 ข้อ 8 ในกรณีผู้ สูงอายุท่ีได้ รับเงินเบีย้ยังชี พผู้ สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใน
ปีงบประมาณท่ีผา่นมา  ให้ถือวา่เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุามระเบียบนีแ้ล้ว 
 - ในกรณีผู้ สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้ สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่งย้าย
ภมูิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีเคยจ่ายเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุ
เดมิยงัคงจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายจุนกวา่จะสิน้สดุปีงบประมาณนัน้  หากมีความประสงค์จะรับเบีย้ยงัชีพ
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กบัองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินแหง่ใหม่ต้องไปลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายท่ีุองค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินแหง่ใหมก่่อนสิน้ปีงบประมาณ 
3. การตรวจสอบและจดัท าทะเบียนประวตัผิู้ มีสิทธิ                                                                                                                                                                                                              
 ข้อ 9 ภายในเดือนกมุภาพนัธ์ของทกุปี  ให้จงัหวดัแจ้งรายช่ือผู้สงูอายุท่ีมีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์
ตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนดไปยงักรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน  เพ่ือใช้เป็นข้อมลูในการขอตัง้
งบประมาณในปีงบประมาณถดัไป 
 ในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งของเมืองพทัยา  ให้เมืองพทัยาก าหนด  หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และ
ขัน้ตอนในการด าเนินการตามระเบียบ  กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 ข้อ 10  ภายในเดือนตลุาคมของทกุปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบสถานะของ
ผู้ รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายแุละให้ผู้ รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายแุสดงการด ารงชีวิตอยู่ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตน
รับเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุ  โดยจะแสดงด้วยตนเองหรือให้มีการรับรองของนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียน
ท้องถ่ินก็ได้ 
 ในกรณีท่ีผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุไม่ได้ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินตรวจสอบการด ารงชีวิตอยูข่องผู้สงูอายดุงักล่าว  จากฐานข้อมลูทะเบียนราษฎร  หรือหลกัฐานอ่ืนท่ี
มีสามารถตรวจสอบได้ 
   งบประมาณและวิธีการจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุ
 ข้อ 11 การตัง้งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายใุห้ด าเนินการจามกฎหมายว่าด้วย
การนัน้ 
 ข้อ 12 การจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้ สูงอายุให้จ่ายในอัตราเดียวเดือนละห้าร้อยบาท  หรือตามมติ
คณะรัฐมนตรี 
 ข้อ 13 การจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายใุห้แก่ผู้ มีสิทธิตามระเบียบนี ้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
จ่ายเป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ  หรือในนาม
บคุคลท่ีรับมอบอ านาจเป็นหนงัสือจากผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวนัท่ี  10  ของ
ทกุเดือน 
 ในการจ่ายเงินให้แก่ผู้ รับมอบอ านาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ ท่ีได้รับมอบ
อ านาจและต้องได้รับการยืนยนัวา่ผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายยุงัมีชีวิตอยู่ 
 การโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนดหรือตามท่ีตก
ลงกนัเป็นอยา่งอ่ืน 
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  การสิน้สดุการได้รับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุ
 ข้อ 14 สิทธิของผู้ได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุามระเบียบนีส้ิน้สดุลงในกรณีดงัตอ่ไปนี ้
 1) ตาย 
 2) ขาดคณุสมบตัติามข้อ 6                                                                                                                                                                                                             
 3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายเุป็นหนงัสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมี
สิทธิได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุ
 กรณีสิทธิได้รับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุดงักล่าวสิน้สดุลงตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้บริหารองค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินนัน้ๆ  สัง่ระงบัการจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายสุ าหรับบคุคลดงักลา่วทนัที 
 ข้อ 15 กรณีผู้ รับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุาย  ให้นายทะเบียนอ าเภอ  หรือนายทะเบียนท้องถ่ินแจ้ง
การตายตอ่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียนภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีนายทะเบียนอ าเภอ  
หรือนายทะเบียนท้องถ่ินได้รับการแจ้งการตายและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียน
นัน้  แจ้งแก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุามข้อ 8ตอ่ไป 
ข้อ 16  ภายใต้บงัคับข้อ 8 กรณีผู้ รับเงินผู้สูงอายุขาดคุณสมบตัิตามข้อ 14  (2) ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  หรือสถานท่ีท่ีองค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ินก าหนดเป็นเวลาไมน้่อยกวา่สิบห้าวนั 
 หากไม่มีผู้คดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเสนอรายช่ือผู้ ขาดคณุสมบตัิต่อผู้บริการท้องถ่ิน
เพ่ือสัง่ถอนรายช่ือ และระงบัการจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายทุนัที 
 ในกรณีท่ีมีการคดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชดัเจนแล้วรายงาน
ผู้บริหารท้องถ่ินเพ่ือพิจารณาด าเนินการสมควรแก่กรณีตอ่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



55 

 

                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

 

 
                                        

 ขัน้ตอน         
 หน่วยงานผู้ รับผิดชอบ 

1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตย่ืนเอกสารการขึน้ทะเบียน   
 ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

2. ตรวจสอบเอกสาร โดยคณะกรรมการตรวจสอบเอกสาร  
 ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

3. น าเสนอผู้บริหารท้องถ่ิน  อนมุตัิรายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงิน  
 ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

4. ปิดประกาศรายช่ือผู้ มีสิทธิอย่างน้อย  15  วนั   
 ส านกัปลดั  เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

5. แจ้งรายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงินให้ สนง. ท้องถ่ินจงัหวดัทราบก่อน 
 ส านกัปลดั  เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
เดือนมีนาคมของทกุปี เพ่ือแจ้ง กรมฯ จดัตัง้งบประมาณต่อไป 
 ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 5 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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การจ่ายเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ/ผู้พกิาร 

ผู้ ย่ืนขออนญุาตย่ืนเอกสารการ 
ขึน้ทะเบียน 

ผู้สงูอายแุละคนพกิาร   
กรณีย้ายท่ีอยู่ 

 

คณะกรรมการตรวจสอบ
คณุสมบตัิ  ผู้สงูอาย ุ

คณะกรรมการตรวจสอบ
คณุสมบตัิ  คนพกิาร 

น าเสนอผู้บริหารท้องถ่ิน  อนมุตัิรายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงิน 

ปิดประกาศรายช่ือผู้ มีสิทธิ 
อย่างน้อย  15  วนั 

จดัท าแบบสอบประวตัิ
ผู้สงูอาย/ุคนพกิาร แจ้งรายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงินให้ สนง. ท้องถ่ินจงัหวดัทราบก่อน

เดือนมีนาคมของทกุปี เพ่ือแจ้ง กรมฯ จดัตัง้งบประมาณ
ต่อไป 
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1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาสมดุประจ าตวัคนพิการ 
4.ใบมอบอ านาจ/พินยักรรม 
5.รับรองการมีชีวิต/รับรองวา่จะแจ้ง 
6.อ่ืนๆ 

 
 
 ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกัปลดั 
เทศบาลต าบลสามัค คีพัฒนา  โทรศัพ ท์  : 0 4298 1260 ห รือเว็บไซ ต์
www.samakkeephatthana.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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งานท่ีให้บริการ : การแจ้งย้ายที่อยู่เพ่ือรับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุผู้พิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสวสัดิการสงัคม   เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เวลาราชการ                          
 
 
 
 

ข้อ 6. คนพิการซึง่มีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการ  ต้องเป็นผู้ มีคณุสมบตัิและไม่มีลกัษณะต้องห้าม  
ดงันี ้
 1) มีสญัชาตไิทย 
 2) มีภมูิล าเนาอยูใ่นเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
 3) มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการสง่เสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ 
 4) ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ                                                                                                                                                                                                                      

2. ขัน้ตอนการย่ืนค าขอ 
 ข้อ 7  ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ความ
พิการในปีงบประมาณถดัไปด้วยตนเองตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนา  ณ  ท่ีท าการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน  หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด  โดยมีหลกัฐานพร้อมส าเนาท่ีผู้
ขอรับเงินเบีย้ความพิการลงลายมือช่ือรับรองความถกูต้อง  ดงัตอ่ไปนี ้
 1) บตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการสง่เสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ 
 2) ทะเบียนบ้าน 
 3) สมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร  ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบีย้ความพิการประสงค์ขอรับเงินเบีย้ความ
พิการผา่นธนาคาร 
 ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้ เยาว์ซึ่งมีผู้ แทนโดยชอบธรรม  คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้
ความสามารถ  ให้ผู้ แทนโดยชอบธรรม  ผู้ พิทักษ์  หรือผู้ อนุบาล  แล้วแต่กรณี  ย่ืนค าขอแทนโดยแสดง
หลกัฐานการเป็นผู้แทนดงักลา่ว 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
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 ส าหรับคนพิการกรณีอ่ืนนอกจากบคุคลตามวรรคสอง  ซึง่ไมอ่าจย่ืนค าขอได้ด้วยตวัเองให้ผู้ดแูลคน
พิการย่ืนค าขอแทนโดยให้ผู้ ท่ีเช่ือถือได้รับรองสถานะของคนพิการ  แต่ต้องน าหลกัฐานของคนพิการและ
ผู้ดแูลคนพิการไปแสดงตอ่เจ้าหน้าท่ีด้วย 
 ข้อ 8  ในกรณีคนพิการซึ่งมีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่งและ
ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน  หรือกรุงเทพมหานคร  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
ท่ีจา่ยเงินเบีย้ความพิการยงัคงจา่ยเงินเบีย้ความพิการตอ่ไปจนกว่าจะสิน้สดุปีงบประมาณนัน้  หากมีความ
ประสงค์จะรับเงินเบีย้ความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไปต้องไป
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบีย้ความพิการ  ณ  ท่ีองค์กรปกครองส่ วนท้องถ่ินแห่งใหม่ภายในเดือน
พฤศจิกายน 
3. การตรวจสอบและจดัท าทะเบียนประวตัผิู้ มีสิทธิ 
 ข้อ 9 ภายในเดือนกุมภาพนัธ์ของทกุปี  ให้จงัหวดัแจ้งรายช่ือคนพิการท่ีมีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความ
พิการตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนดไปยงักรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ินเพ่ือใช้เป็นข้อมลูในการ
ขอตัง้งบประมาณในปีงบประมาณถดัไป 
 ในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งของเมืองพทัยา  ให้เมืองพทัยาก าหนด  หลกัเกณฑ์  วิธีการและ
ขัน้ตอนในการด าเนินการตามระเบียบ  กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

ข้อ 10 ภายในเดือนตลุาคมของทุกปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบสถานะ
ความพิการ  และการด ารงชีวิตอยูข่องคนพิการ 
4. งบประมาณและวิธีการจา่ยเงินเบีย้ความพิการ 
 ข้อ 11  การตัง้งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินให้ด าเนินการตามกฎหมายวา่ด้วยการนัน้ 
 ข้อ 12  การจา่ยเงินเบีย้ความพิการให้จา่ยในอตัราเดือนละห้าร้อยบาท  หรือตามมตคิณะรัฐมนตรี 
 ข้อ 13  การจา่ยเงินเบีย้ความพิการให้แก่ผู้ มีสิทธิตามระเบียบนี ้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจ่าย
เป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้ มีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการหรือในนามผู้ดแูลคน
พิการเป็นรายเดือนภายในวนัท่ี  10  ของทกุเดือน  หากล่าช้าเกินกว่าก าหนดดงักล่าว  ต้องเป็นกรณีจ าเป็น
อนัมิอาจก้าวลว่งได้ 
 ในการจ่ายเงินให้แก่  ผู้ดแูลคนพิการ  ต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบคุคลเดียวกบัผู้ดแูลคนพิการ  
และต้องได้รับการยืนยนัวา่ผู้ มีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการยงัมีชีวิตอยู ่
 การโอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนดหรือตามท่ี
ตกลงกนัเป็นอยา่งอ่ืน 
5. การสิน้สดุการได้รับเงินเบีย้ความพิการ 
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 ข้อ 14 สิทธิของผู้ได้รับเงินเบีย้ความพิการตามระเบียบนีส้ิน้สดุลงในกรณีดงัตอ่ไปนี ้
 1) ตาย 
 2) ขาดคณุสมบตัติามข้อ 1 
 3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบีย้ความพิการเป็นหนงัสือตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมีสิทธิ
ได้รับเงินเบีย้ความพิการ 
 กรณีสิทธิได้รับเงินเบีย้ความพิการดงักลา่วสิน้สดุลงตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน  สัง่ระงบัการจา่ยเงินเบีย้ความพิการส าหรับบคุคลดงักลา่วทนัที  เว้นแตก่รณีตามข้อ 2 
 ข้อ 15 กรณีผู้ รับเงินเบีย้ความพิการตาย  ให้นายทะเบียนอ าเภอ  หรือนายทะเบียนท้องถ่ินแจ้งการ
ตายตอ่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียน                                                                                                                                                                                                                        
ภายในเจ็ดวันนบัแต่วันท่ีนายทะเบียนอ าเภอ  หรือนายทะเบียนท้องถ่ินได้รับแจ้งการตายอละให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียนนัน้  แจ้งแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีจ่ายเงินเบีย้ความ
พิการตามข้อ 2 ตอ่ไป 
 ข้อ 16  กรณีผู้ รับเงินเบีย้ความพิการขาดคณุสมบตัิ  หรือมีลกัษณะต้องห้าม  ตามข้อ 1  ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย  ณ  ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานท่ีท่ี
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินก าหนดเวลาเป็นเวลาไมน้่อยกวา่สิบห้าวนั 
 หากไม่มีผู้คดัค้าน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาสัน่ถอนรายช่ือ  และระงับการจ่ายเงิน
เบีย้ความพิการทนัที  เว้นแตก่รณีตามข้อ 2 
 ในกรณีท่ีมีการคดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชดัเจนเพ่ือพิจารณา
ด าเนินการตามสมควรแก่กรณีตอ่ไป 
 ข้อ 17 ระเบียบนีม้ิให้กระทบต่อสิทธิของคนพิการท่ีได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการจา่ยเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548  
ท่ีมีอยูก่่อนหรือในวนัท่ีระเบียบนีใ้ช้บงัคบั 
 ข้อ 18 ให้คนพิการท่ีได้รับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยงัชีพตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548  ถือว่าเป็นคนพิการท่ีได้
ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ความพิการตามระเบียบนี ้
หลกัเกณฑ์การจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายขุององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
  คณุสมบตัขิองผู้ มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ยงัชีพ 
 ข้อ 6  ผู้ มีสิทธิจะได้รับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องเป็นผู้ มีคุณสมบตัิและไม่มีลักษณะต้องห้าม  
ดงัตอ่ไปนี ้
 1) มีสญัชาตไิทย 
 2) มีภมูิล าเนาอยูใ่นเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
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 3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึน้ไป  ซึ่งได้ลงทะเบียน  และย่ืนค าขอรับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ิน 
4) ไม่เป็นผู้ ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ิน  ได้แก่  ผู้ รับเงินบ านาญ  เบีย้หวดั  บ านาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั  ผู้สงูอายุ
ท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ผู้ ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน  รายได้
ประจ า  หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินให้เป็นประจ า  ยกเว้นผู้
พิการและผู้ ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพของ
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548        
   
2. ขัน้ตอนการย่ืนค าขอ 
 ข้อ 7 ภายในเดือนพฤศจิกายนของทกุปีให้ผู้ ท่ีจะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณ
ถดัไป  ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมี
ภมูิล าเนา  ณ  ส านกังานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด  
โดยมีหลกัฐานดงันี ้
 1) บตัรประจ าตวัประชาชน  หรือบตัรอ่ืนท่ีออกโดยหนว่ยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
 2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
 3) สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา  ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายผุา่นธนาคาร 
 ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นผู้สงูอายท่ีุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง  อาจมอบ
อ านาจเป็นลายลกัษณ์อกัษรให้ผู้ อ่ืนเป็นผู้ ย่ืนค าขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายแุทนก็ได้ 
 ข้อ 8 ในกรณีผู้ สูงอายุท่ีได้ รับเงินเบีย้ยัง ชีพผู้ สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใน
ปีงบประมาณท่ีผา่นมา  ให้ถือวา่เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุามระเบียบนีแ้ล้ว 
 - ในกรณีผู้ สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้ สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่งย้าย
ภมูิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีเคยจ่ายเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุ
เดมิยงัคงจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายจุนกวา่จะสิน้สดุปีงบประมาณนัน้  หากมีความประสงค์จะรับเบีย้ยงัชีพ
กบัองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินแหง่ใหม่ต้องไปลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายท่ีุองค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินแหง่ใหมก่่อนสิน้ปีงบประมาณ 
3. การตรวจสอบและจดัท าทะเบียนประวตัผิู้ มีสิทธิ 
 ข้อ 9 ภายในเดือนกมุภาพนัธ์ของทกุปี  ให้จงัหวดัแจ้งรายช่ือผู้สงูอายุท่ีมีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์
ตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยก าหนดไปยงักรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน  เพ่ือใช้เป็นข้อมลูในการขอตัง้
งบประมาณในปีงบประมาณถัดไปในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งของเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา  ให้
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เทศบาลต าบลสามัคคีพัฒนาก าหนด  หลักเกณฑ์  วิธีการ  และขัน้ตอนในการด าเนินการตามระเบียบ  
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง                                                                                                                                                                                                        
 ข้อ 10  ภายในเดือนตลุาคมของทกุปี  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบสถานะ
ของผู้ รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุและให้ผู้ รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุแสดงการด ารงชีวิตอยู่ต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินท่ีตนรับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุ โดยจะแสดงด้วยตนเองหรือให้มีการรับรองของนายทะเบียนอ าเภอหรือ
นายทะเบียนท้องถ่ินก็ได้ 
 ในกรณีท่ีผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุไม่ได้ด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินตรวจสอบการด ารงชีวิตอยูข่องผู้สงูอายดุงักล่าว  จากฐานข้อมลูทะเบียนราษฎร  หรือหลกัฐานอ่ืนท่ี
มีสามารถตรวจสอบได้ 
   งบประมาณและวิธีการจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุ
 ข้อ 11 การตัง้งบประมาณและวิธีการจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายใุห้ด าเนินการจามกฎหมายว่าด้วย
การนัน้ 
 ข้อ 12 การจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้ สูงอายุให้จ่ายในอัตราเดียวเดือนละห้าร้อยบาท  หรือตามมติ
คณะรัฐมนตรี 
 ข้อ 13 การจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายใุห้แก่ผู้ มีสิทธิตามระเบียบนี ้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
จ่ายเป็นเงินสด  หรือโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ  หรือในนาม
บคุคลท่ีรับมอบอ านาจเป็นหนงัสือจากผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุเป็นรายเดือนภายในวนัท่ี  10  ของ
ทกุเดือน 
 ในการจ่ายเงินให้แก่ผู้ รับมอบอ านาจต้องตรวจสอบจนแน่ใจว่าเป็นบุคคลเดียวกับผู้ ท่ีได้รับมอบ
อ านาจและต้องได้รับการยืนยนัวา่ผู้ มีสิทธิได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายยุงัมีชีวิตอยู่ 
 การโอนเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนดหรือตามท่ีตก
ลงกนัเป็นอยา่งอ่ืน 
  การสิน้สดุการได้รับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุ
 ข้อ 14 สิทธิของผู้ได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุามระเบียบนีส้ิน้สดุลงในกรณีดงัตอ่ไปนี ้
 1) ตาย 
 2) ขาดคณุสมบตัติามข้อ 6                                                                                                                                                                                                      
 3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายเุป็นหนงัสือตอ่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีตนมี
สิทธิได้รับเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุ 
 กรณีสิทธิได้รับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุดงักล่าวสิน้สดุลงตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้บริหารองค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินนัน้ๆ  สัง่ระงบัการจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายสุ าหรับบคุคลดงักลา่วทนัที 
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 ข้อ 15 กรณีผู้ รับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุาย  ให้นายทะเบียนอ าเภอ  หรือนายทะเบียนท้องถ่ินแจ้ง
การตายตอ่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียนภายในเจ็ดวนันบัแตว่นัท่ีนายทะเบียนอ าเภอ  
หรือนายทะเบียนท้องถ่ินได้รับการแจ้งการตายและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีผู้ตายมีช่ือในทะเบียน
นัน้  แจ้งแก่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายตุามข้อ 8ตอ่ไป 
ข้อ 16  ภายใต้บงัคับข้อ 8 กรณีผู้ รับเงินผู้สูงอายุขาดคุณสมบตัิตามข้อ 14  (2) ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินปิดประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  หรือสถานท่ีท่ีองค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ินก าหนดเป็นเวลาไมน้่อยกวา่สิบห้าวนั 
 หากไม่มีผู้คดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเสนอรายช่ือผู้ ขาดคณุสมบตัิต่อผู้บริการท้องถ่ิน
เพ่ือสัง่ถอนรายช่ือ และระงบัการจา่ยเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายทุนัที 
 ในกรณีท่ีมีการคดัค้านให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบข้อเท็จจริงให้ชดัเจนแล้วรายงาน
ผู้บริหารท้องถ่ินเพ่ือพิจารณาด าเนินการสมควรแก่กรณีตอ่ไป 
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 ขัน้ตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
ส านกัปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

 
1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตย่ืนเอกสารการขึน้ทะเบียน     
2. ตรวจสอบเอกสาร โดยคณะกรรมการตรวจสอบเอกสาร    
3. น าเสนอผู้บริหารท้องถ่ิน  อนมุตัริายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงิน    
4. ปิดประกาศรายช่ือผู้ มีสิทธิอยา่งน้อย  15  วนั 
5. แจ้งรายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงินให้ สนง. ท้องถ่ินจงัหวดัทราบก่อน 

เดือนมีนาคมของทกุปี เพ่ือแจ้ง กรมฯ จดัตัง้งบประมาณตอ่ไป   
ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 10 นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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การแจ้งย้ายที่อยู่เพื่อรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พกิาร 

ผู้ ย่ืนขออนญุาตย่ืนเอกสาร 

-ย่ืนเอกสาร 
-ทะเบียนบ้าน 
-บตัรประชาชน 

 
ปิดประกาศอย่างน้อย 15วนั 

คณะกรรมการตรวจสอบ
คณุสมบตัิ  ผู้สงูอาย ุ

คณะกรรมการตรวจสอบ
คณุสมบตัิ  คนพกิาร 

น าเสนอผู้บริหารท้องถ่ินอนมุตัิรายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ 

แจ้งรายช่ือผู้ มีสิทธิรับเงินให้ สนง. ท้องถ่ินจงัหวดัทราบก่อนเดือนมีนาคมของทกุปี   
เพ่ือแจ้ง กรมฯ จดัตัง้งบประมาณต่อไป 

หลกัฐาน 
1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาสมดุประจ าตวัคนพกิาร 
4.ใบมอบอ านาจ/พินยักรรม 
5.รับรองการมีชีวิต/รับรองว่าจะแจ้ง 

6.อ่ืนๆ 
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1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาสมดุประจ าตวัคนพิการ/ผู้สงูอาย ุ
4.ใบมอบอ านาจ/พินยักรรม 
5.รับรองการมีชีวิต/รับรองวา่จะแจ้ง 
6.อ่ืนๆ 

 
 
 ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

 
 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกัปลดั 
เทศบาลต าบลสามัค คีพัฒนา  โทรศัพ ท์  : 0 4298 1260 ห รือเว็บไซ ต์ 
www.samakkeephatthana.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

http://www.boegprai.go.th/
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งานท่ีให้บริการ : การขออนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ
ทัง้กรณีขออนญุาตใหม/่ต่อใบอนญุาต    
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลงัเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
โทรสาร : 0 4298 1260 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                                  
 
 
โดยท่ีเป็นการสมควรตราข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล๑ว่าด้วยการจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๗๑ แห่งพระราชบญัญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2535 ประกอบกบัมาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55  มาตรา 58 มาตรา 63 มาตรา 65  แห่ง
พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕  องค์การบริหารส่วนต าบล  โดยได้รับความเห็นชอบจากสภา
องค์การบริหารสว่นต าบล จงึตราข้อบญัญตัอิงค์การบริหารสว่นต าบล ไว้ดงัตอ่ไปนี ้
 ข้อ 1 ข้อบญัญตันีิเ้รียกวา่ “ข้อบญัญตัเิทศบาล เร่ืองการจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
พ.ศ. 2554”                                                                                                                                                                                                      
 ข้อ 2 ข้อบญัญัตินี ้ ให้ใช้บงัคบัตัง้แตว่นัท่ีได้ประกาศไว้โดยเปิดเผย ณ ส านกังานเทศบาล
ต าบลสามคัคีพฒันา แล้วเจ็ดวนั  
 ข้อ 3 ในข้อบญัญตันีิ ้
  “ท่ีหรือทางสาธารณะ " หมายความว่า สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและ
ประชาชนสามารถใช้ประโยชน์ได้หรือใช้สญัจรได้ 
  " เร่ขาย "  หมายความวา่ การจ าหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยมิได้จดัวางอยู่
ในท่ีหนึง่ท่ีใดเป็นปกต ิไมว่า่จะเป็นทางบกหรือทางน า้ 

หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
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  " เจ้าพนกังานท้องถ่ิน " หมายความวา่ นายกองค์การบริหารสว่นต าบล 
  "เจ้าพนักงานสาธารณสุข"  หมายความว่า เจ้าพนักงานซึ่งได้รับการแต่งตัง้จาก
รัฐมนตรีวา่การกระทรวงสาธารณสขุ ให้ปฏิบตักิารตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
 ข้อ 4 ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหนา่ยสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดยลกัษณะ 
วิธีการจดัวางสินค้า ในท่ีหนึง่ท่ีใดเป็นปกตหิรือเร่ขาย เว้นแตจ่ะได้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
 ข้อ 5 ผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายในท่ีหรือทางสาธารณะ  ต้องอยู่ภายใต้เง่ือนไข
ดงันี ้
1. ต้องไมเ่ป็นโรคตดิตอ่หรือพาหะของโรคตดิตอ่ตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 17 
2. เง่ือนไขอ่ืนตามท่ีองค์การบริหารสว่นต าบลก าหนด 
 ข้อ 6 ผู้ใดจะขอรับใบอนญุาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ   โดยลกัษณะวิธีการจดั
วางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ  หรือลักษณะวิธีการเร่ขายสินค้าให้ย่ืนค าขอตามแบบ สณ.๑   ต่อเจ้า
พนกังานท้องถ่ิน    พร้อมกบัหลกัฐานตา่ง ๆ  ตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลก าหนด   และรูปถ่ายหน้าตรง
คร่ึงตวั ไมส่วมหมวก   ไมส่วมแวน่ตาด า  ขนาด  1x1  นิว้  ของผู้ขอรับใบอนญุาตและผู้ช่วยจ านวนคนละ 3  
รูปเพ่ือตดิไว้ในทะเบียน  1   รูป    ในใบอนญุาต  1   รูป   และบตัรสขุลกัษณะประจ าตวัอีก  1   รูป   
  ข้อ 7 เม่ือเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ตรวจสอบความถูกต้อง  และความสมบูรณ์ของค าขอ
อนญุาตแล้ว ปรากฏว่าถกูต้องตามหลกัเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ให้ออกใบอนญุาตตามแบบ 
สณ.2 หรือ สณ.3  แล้วแต่กรณี  พร้อมบตัรประจ าตวัผู้ รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายตามแบบ  สณ.4 
หรือ สณ.5  แล้วแตก่รณี 
 ข้อ  8 ผู้ ได้รับอนุญาตต้องมารับใบอนุญาต  พร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราท้าย
ข้อบญัญตันีิภ้ายในก าหนดสิบห้าวนั  นบัแตว่นัท่ีได้รับหนงัสือแจ้ง                                                                                                                                                                                                           
จากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน  หากมิได้มารับใบอนญุาต และช าระคา่ธรรมเนียมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด จะ
ถือวา่สละสิทธ์ิ 
 ข้อ  9  การจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  ผู้ จ าหน่ายหรือผู้ ช่วยจ าหน่ายจะต้อง
ปฏิบตัดิงัตอ่ไปนี ้ 
  (1)  แตง่กายสะอาด สภุาพเรียบร้อย 
  (2)  จดัวางสิ่งของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ไม่ย่ืนล า้บริเวณท่ีก าหนด ร่มหรือผ้าใบบงั
แดด รวมทัง้ตวัผู้ ค้าต้องไมล่ า้ลงมาในผิวจราจร 
  (3)  แผงส าหรับวางขาย เช่น แคร่ แท่น โต๊ะ ต้องท าด้วยวตัถท่ีุแข็งแรงมีขนาดและ
ความสงูจากพืน้ตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนด 
  (4)  รักษาความสะอาดบริเวณท่ีจ าหน่ายสินค้าอยู่เสมอ ทัง้ในระหว่างท าการค้า และ
หลงัจากเลิกท าการค้าแล้ว 
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  (5)  จดัให้มีภาชนะรองรับมลูฝอยท่ีถกูต้องด้วยสขุลกัษณะไว้ให้เพียงพอ 
  (6)  ให้จดัวางสินค้าท่ีจ าหน่ายบนแผงหรือจดัวางในลกัษณะอ่ืน ตามท่ีเจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินก าหนด   
  (7)  ห้ามพาด ติดตัง้วางแผงค้าเกาะเก่ียวสายไฟฟ้า หลอดไฟฟ้าหรืออปุกรณ์เก่ียวกบั
การขาย รวมตลอดถึงการตอกตะป ูผกูเชือก หรือยดึสิ่งหนึง่สิ่งใดกบัคอกต้นไม้หรือต้นไม้โดยเด็ดขาด 
  (8)  ห้ามใช้เคร่ืองก าเนิดไฟฟ้าท่ีใช้เคร่ืองยนต์มีเสียงดงั 
  (9)  ห้ามใช้เคร่ืองขยายเสียงหรือเปิดวิทยเุทป หรือกระท าการโดยวิธีอ่ืนใดท่ีก่อให้เกิด
เสียงดงั จนเกิดเหตเุดือดร้อนร าคาญแก่ผู้ อ่ืน 
  (10)  ห้ามน ารถยนต์ รถจกัรยานยนต์ หรือล้อเล่ือนไปจอดบนทางเท้าเพ่ือจ าหน่าย
สินค้า 
  (11)๑หยดุประกอบการค้าประจ าสปัดาห์หนึ่งวนั๑๑และให้หยุดกรณีมีเหตพุิเศษเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ ตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนด 
  (12)  หลงัจากเลิกท าการค้า ต้องเก็บวสัดอุปุกรณ์ท่ีใช้ในการประกอบการค้าออกจาก
บริเวณท่ีอนญุาตให้แล้วเสร็จโดยไมช่กัช้า 
  (12) ปฏิบัติการอ่ืนใดเก่ียวด้วยสุขลักษณะ  ตามค าแนะน าของเจ้าพนักงาน
สาธารณสขุและค าสัง่ของเจ้าพนกังานท้องถ่ิน รวมทัง้ระเบียบ ข้อบงัคบั และค าสัง่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบล 
  ข้อ 10  การจ าหนา่ยสินค้าประเภทอาหารในท่ีหรือทางสาธารณะ ผู้จ าหน่ายและผู้ช่วย
จ าหนา่ย จะต้องปฏิบตัดิงัตอ่ไปนี ้                                                                                                                                                                                                        
  (1)  ปฏิบตัติามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 9 (2) – (12) 
  (2)  แตง่กายด้วยเสือ้ผ้าท่ีมีแขน และสวมผ้าท่ีสะอาดเรียบร้อย รวมทัง้สวมรองเท้า
ขณะเตรียม    ท า ประกอบ ปรุหรือจ าหนา่ยอาหาร 
  (3)  ต้องตดัเล็บมือให้สัน้ ถ้ามีบาดแผล มีการบาดเจ็บ การถกูลวกหรือระคายเคือง
ผิวหนงับริเวณมือหรือนิว้มือต้องปิดบาดแผลให้เรียบร้อย 
  (4  ไม่สบูบุหร่ี ขบเคีย้ว รับประทานอาหารในขณะเตรียม ท า ประกอบ ปรุง หรือ
จ าหนา่ยอาหาร หรือไมไ่อ จาม รดบนอาหาร 
  (5)  ท่ีเตรียม ท า ประกอบ ปรุงและวางแผงจ าหน่ายอาหาร ต้องสงูอย่างน้อยหกสิบ
เซนตเิมตร 
  (6)  การจ าหนา่ยอาหารท่ีต้องมีการล้างภาชนะอปุกรณ์ จะต้องมีท่ีล้างภาชนะอปุกรณ์
และวางสงูจากพืน้ท่ีหรือลงสูท่อ่ระบายน า้สาธารณะ 
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  (7)  รักษาเคร่ืองมือ เคร่ืองใช้และอปุกรณ์ตา่ง ๆ ท่ีใช้ในการจ าหน่ายอาหารให้สะอาด 
และใช้การได้อยูเ่สมอ 
  (8)  ให้ปกปิดอาหาร เคร่ืองปรุงอาหาร ภาชนะใส่อาหาร เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ส าหรับ
ประกอบอาหารด้วยอปุกรณ์ท่ีสามารถป้องกนัฝุ่ นละออง แมลงวนั และสตัว์ซึ่งเป็นพาหะน าโรค รวมทัง้ดแูล
รักษาให้สะอาดและใช้การได้ดีอยูเ่สมอ 
  (9)  ใช้น า้สะอาดในการท า ประกอบ ปรุง แช่ ล้างอาหาร ภาชนะเคร่ืองใช้ และปฏิบตัิ
ให้ถกูสขุลกัษณะอยูเ่สมอ 
  (10)  ใช้วสัด ุภาชนะอปุกรณ์ท่ีสะอาด ปลอดภยัส าหรับใสห่รือเตรียมท า ประกอบ ปรุง 
และจ าหนา่ยอาหาร 
  (11) จดัให้มีท่ีรองรับมลูฝอย โดยแยกประเภทเป็นแบบแห้งและเปียก ท่ีถกูสขุลกัษณะ
ไว้ให้เพียงพอและไมถ่่ายเททิง้ลงในทอ่ระบายน า้ หรือทางสาธารณะ 
  (12) จัดให้มีการป้องกันอนัตรายต่อสุขภาพ รวมทัง้ป้องกันไม่ให้เกิดเหตรุ าคาญ 
เน่ืองจากการจ าหนา่ย เตรียม ท า ประกอบ ปรุงและเก็บอาหาร 
  (13)  ปฏิบตัิการอ่ืนใดเก่ียวด้วยสุขลักษณะ ตามค าแนะน าของเจ้าพนักงาน
สาธารณสขุ และค าสัง่ของเจ้าพนกังานท้องถ่ิน รวมทัง้ระเบียบ ข้อบงัคบั และค าสัง่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบล 
 ข้อ 11  การจ าหน่ายสินค้า ประเภท สตัว์เลีย้ง  สตัว์ป่าหรือสตัว์น า้  ในท่ีหรือทางสาธารณะ  
ผู้จ าหนา่ย และผู้ชว่ยจ าหนา่ยจะต้องปฏิบตัดิงัตอ่ไปนี ้

1 ปฏิบตัติามท่ีก าหนดไว้ใน ข้อ 10 (1) – (12) 
2 จดัการฉีดวคัซีนป้องกนัโรคติดตอ่ เช่น โรคพิษสนุขับ้า  โรคหสัสนุขั  โรคแอนแทรกซ์  

เป็นต้น  แก่สตัว์เลีย้ง  สตัว์ป่า  ทกุตวัก่อนจ าหนา่ยไมน้่อย 
3 ห้ามจ าหนา่ยสตัว์ท่ีป่วยเป็นโรคติดตอ่ร้ายแรง 
4 ใช้กรงหรือคอกหรือภาชนะใช้เลีย้งสัตว์ท่ีเหมาะสมกับชนิดของสตัว์และสะอาด

ปลอดภยั 
5 รักษาเคร่ืองมือ  เคร่ืองใช้และอปุกรณ์ต่าง ๆ  ท่ีใช้ในการจ าหน่ายสตัว์ให้สะอาด

และใช้การได้ดีอยูเ่สมอ 
6 จัดให้มีท่ีรองรับมูลฝอย สิ่งปฏิกูลและมูลฝอยติดเชือ้ โดยแยกประเภทท่ีถูก

สขุลกัษณะไว้ให้เพียงพอและไมถ่่ายเททิง้ลงในทอ่ระบายน า้หรือทางสาธารณะ 
7 จัดให้มีการป้องกันอันตรายต่อสุขภาพ  รวมทัง้ป้องกันไม่ให้เกิดเหตุร าคาญ  

เน่ืองจากการจ าหนา่ย  การกกัขงัและการรักษาความสะอาด 
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8 ปฏิบัติการ อ่ืนใดเ ก่ียวด้วยสุขลักษณะ  ตามค าแนะน าของเจ้าพนักงาน
สาธารณสุขและค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  รวมทัง้ระเบียบ  ข้อบงัคบัและ
ค าสัง่ขององค์การบริหารสว่นต าบล 

 ข้อ 12  การเร่ขายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ผู้จ าหน่ายหรือผู้ช่วยจ าหน่ายจะต้องปฏิบตัิ
ดงัตอ่ไปนี ้

1. จ าหนา่ยสินค้าในบริเวณท่ีอนญุาตให้จ าหนา่ยได้ 
2. ต้องแตง่กายสะอาด สภุาพ เรียบร้อย 
3. มลูฝอยจากการเร่ขาย ห้ามทิง้ลงในท่ีหรือทางสาธารณะ 
4. ในขณะท่ีเร่ขายสินค้าห้ามใช้เคร่ืองขยายเสียงหรือเปิดวิทย ุเทป หรือสง่เสียงดงัจน 

เกิดเหตเุดือดร้อนร าคาญแก่ผู้ อ่ืน 
5. ห้ามน ารถยนต์ รถจกัรยานยนต์ หรือล้อเล่ือนไปจอดบนทางเท้าเพ่ือขายสินค้า 
6. หยดุประกอบการค้าประจ าสปัดาห์หนึง่วนั และให้หยดุกรณีพิเศษเพ่ือประโยชน์ 

ของทางราชการตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนด 
7. ปฏิบตักิารอ่ืนใดเก่ียวด้วยสขุลกัษณะ ตามค าแนะน าของเจ้าพนกังานสาธารณสขุ                                                                                                                                                            

และค าสัง่ของเจ้าพนกังานท้องถ่ิน รวมทัง้ระเบียบ ข้อบงัคบั และค าสัง่ขององค์การบริหารสว่นต าบล 
 ข้อ 13 การเร่ขายสินค้าประเภทอาหารในท่ีหรือทางสาธารณะ ผู้จ าหน่าย และผู้ช่วยจ าหน่าย
จะต้องปฏิบตัดิงัตอ่ไปนี ้

1 ปฏิบตัติามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 12 (1) - (6) 
2 อาหารท่ีเร่ขายต้องสะอาด ปลอดภยั 

          3. ใช้วสัด ุภาชนะหีบหอ่ท่ีสะอาด ปลอดภยัส าหรับใสอ่าหาร 
                         4. ดแูลรักษาเคร่ืองมือ เคร่ืองใช้และอปุกรณ์ตา่ง ๆ ท่ีใช้ในการเร่ขายอาหารให้สะอาดและ
ใช้การได้ดีอยูเ่สมอ 

5.จดัอาหารแยกตามประเภทของสินค้าให้เป็นระเบียบ 
6.แตง่กายด้วยเสือ้ผ้าท่ีมีแขน สะอาด เรียบร้อย และสวมรองเท้าขณะท าการเร่ขาย
อาหาร 
7.ตดัเล็บมือให้สัน้ ถ้ามีบาดแผลบริเวณมือต้องปิดบาดแผลให้เรียบร้อย 
8.ไมส่บูบหุร่ี หรือไอจามรดบนอาหารในขณะขาย 
9.ปฏิบตัิการอ่ืนใดเก่ียวด้วยสขุลกัษณะ ตามค าแนะน าของเจ้าพนกังานสาธารณสุข
และค าสัง่ของเจ้าพนกังานท้องถ่ิน  รวมทัง้ระเบียบ  ข้อบงัคบั  และค าสัง่ขององค์การ
บริหารสว่นต าบล 
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 ข้อ 14  การเร่ขายสินค้าประเภทอาหารทางน า้ ผู้จ าหน่ายและผู้ช่วยจ าหน่ายจะต้องปฏิบตัิ
ดงัตอ่ไปนี ้

(1) ปฏิบตัติามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 12 (1) (2) (3) (6) และข้อ 13 (2) (3) (4) (5) (7)   (8)   
(2) ห้ามทิง้สิ่งปฏิกลู หรือมลูฝอยลงในแมน่ า้ล าคลอง 
(3) ปฏิบตักิารอ่ืนใดเก่ียวด้วยสขุลกัษณะ ตามค าแนะน าของเจ้าพนกังานสาธารณสขุ 
และค าสัง่ของเจ้าพนกังานท้องถ่ิน รวมทัง้ระเบียบ ข้อบงัคบัและค าสัง่ขององค์การ
บริหารสว่นต าบล                                                                                                                                                                               

 ข้อ 15 การเร่ขายสินค้าประเภท สตัว์เลีย้งและสตัว์ป่าหรือสตัว์น า้  ในท่ีหรือทางสาธารณะ  ผู้
จ าหนา่ย และผู้ชว่ยจ าหนา่ยจะต้องปฏิบตัดิงัตอ่ไปนี ้
 1.ปฏิบตัติามท่ีก าหนดไว้ใน ข้อ 12 (1) – (6) 

 2.สตัว์เลีย้งและสตัว์ป่าท่ีเร่ขายต้องฉีดวคัซีนป้องกนัโรคตดิตอ่ เชน่ โรคพิษสนุขับ้า  
 โรคหสัสนุขั  โรคแอนแทรกซ์  เป็นต้น  แก่สตัว์เลีย้ง  สตัว์ป่า  ทกุตวัก่อนจ าหน่ายไม่น้อยกว่า 
สิบห้าวนั 

 3.ห้ามจ าหนา่ยสตัว์ท่ีป่วยเป็นโรคตดิตอ่ร้ายแรง 
 4.ใช้กรงหรือภาชนะใช้เลีย้งสตัว์ท่ีสะอาดปลอดภยั 
 5.รักษาเคร่ืองมือ  เคร่ืองใช้และอปุกรณ์ตา่ง ๆ  ท่ีใช้ในการเร่ขายสตัว์ให้สะอาดและใช้การได้
ดีอยูเ่สมอ 
6.ปฏิบตัิการอ่ืนใดเก่ียวด้วยสุขลกัษณะ  ตามค าแนะน าของเจ้าพนกังานสาธารณสุขและ
ค าสัง่ของเจ้าพนกังานท้องถ่ิน  รวมทัง้ระเบียบ  ข้อบงัคบัและค าสัง่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบล 

 ข้อ 16 ห้ามผู้จ าหน่าย และผู้ช่วยจ าหน่าย ประกอบกิจการเม่ือมีเหตคุวรเช่ือว่า ตนเป็น
โรคติดตอ่ท่ีระบไุว้ หรือเม่ือเจ้าพนกังานสาธารณสุขได้ตรวจปรากฏว่าตนเป็นพาหะของโรคและได้รับแจ้ง
ความเป็นหนงัสือแจ้งวา่ตนเป็นพาหะของโรคติดตอ่ ซึง่ระบไุว้ดงัตอ่ไปนี ้คือ 

(1)  วณัโรค  (2)  อหิวาตกโรค 
(3)  ไข้ไทฟอยด์ (4)  โรคบดิ 

  (5)  ไข้สกุใส  (6)  โรคคางทมู 
(7)  โรคเรือ้น (8) โรคผิวหนงัท่ีนา่รังเกียจ 
(9) โรคตบัอกัเสบท่ีเกิดจากไวรัส (10) โรคอ่ืน ๆ ตามท่ีทางราชการก าหนด 

 ข้อ 17 ในขณะท าการจ าหน่ายสินค้า  หรือเร่ขายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะผู้ ได้รับ
ใบอนญุาตต้องแสดงใบอนญุาตของตนได้เสมอ และท าการจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะตามประเภท
สินค้า และลกัษณะการจ าหน่ายสินค้า ในท่ีหรือทางสาธารณะท่ีได้ก าหนดไว้ในใบอนญุาต 
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 ผู้ได้รับใบอนญุาตหรือผู้ช่วยจ าหน่ายในท่ีหรือทางสาธารณะ ต้องติดบตัรสขุลกัษณะประจ าตวั
ไว้ท่ีหน้าอกเสือ้ด้านซ้ายตลอดเวลาท่ีจ าหนา่ยสินค้า 
 ข้อ 18 ใบอนุญาตฉบับหนึ่งให้ใช้ได้เฉพาะผู้ ได้รับใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ   ซึง่ระบไุว้ในใบอนญุาตไมเ่กินหนึง่คน    

ข้อ 19 เม่ือผู้ รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตให้จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ  ให้ย่ืนค าขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ตามแบบ สณ.7ก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุเม่ือได้
ย่ืนค าขอ พร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินจะสัง่ไม่ตอ่อายใุบอนญุาต หากมิได้ช าระคา่ธรรมเนียมก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ จะต้อง
ช าระคา่ปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละย่ีสิบของจ านวนคา่ธรรมเนียมท่ีค้างช าระ   

 ข้อ 20  ใบอนญุาตให้มีอายหุนึ่งปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต และให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจ
ขององค์การบริหารสว่นต าบล 
  ข้อ 21 เม่ือผู้ รับใบอนญุาตไม่ประสงค์จะประกอบกิจการตอ่ไป ให้ย่ืนค าขอบอกเลิกการด าเนิน
กิจการตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินตามแบบ สณ.7 ก่อนการเสียคา่ธรรมเนียมครัง้ตอ่ไป    
 ข้อ 22 หากผู้ รับใบอนุญาตประสงค์จะเปล่ียนแปลงชนิด หรือประเภทสินค้า หรือลักษณะ
วิธีการจ าหน่าย หรือสถานท่ีจดัวางสินค้าให้แตกตา่งไปจากท่ีระบไุว้ในใบอนญุาตหรือรายการอ่ืนใด ให้ย่ืนค า
ขอตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ตามแบบ สณ.7   

ข้อ 23 ในกรณีท่ีใบอนุญาต หรือบตัรสขุลกัษณะประจ าตวัสญูหาย  ถูกท าลาย  หรือช ารุดใน
สาระส าคญั  ให้ผู้ รับใบอนุญาตย่ืนค าขอรับใบแทนใบอนุญาต  หรือขอรับบัตรสุขลักษณะประจ าตัวใหม่
แล้วแตก่รณี  ต่อเจ้าพนกังานท้องถ่ิน  ตามแบบ  สณ.7 ภายใน สิบห้าวนั  นบัแต่วนัท่ีได้ทราบถึงการสูญหาย  
ถกูท าลายหรือช ารุดในสาระส าคญัแล้วแตก่รณี  พร้อมหลกัฐาน ดงัตอ่ไปนี ้

1.เอกสารการแจ้งความตอ่สถานีต ารวจ กรณีการสญูหายหรือถกูท าลาย 
                      2.ใบอนญุาตหรือบตัรสขุลกัษณะประจ าตวัเดมิ กรณีช ารุดในสาระส าคญั 

3.รูปถ่ายของผู้ได้รับใบอนญุาตหรือผู้ชว่ยจ าหน่าย ขนาด 1 x 1 นิว้  จ านวนคนละ 3 รูป 
ข้อ 24  การออกใบแทนใบอนุญาต  หรือการออกบตัรสุขลกัษณะประจ าตวัใหม่  ให้เจ้า

พนกังานท้องถ่ินด าเนินการตามหลกัเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไข ดงันี ้ 
(1)  การออกใบแทนใบอนุญาตให้ใช้แบบ สณ.2  หรือแบบ สณ.3  แล้วแต่กรณี  โดย

ประทบัตราสีแดงค าว่า  “ใบแทน” ก ากบัไว้ด้วย และให้มี วนั เดือน ปี ท่ีออกใบแทน พร้อมทัง้ลงลายมือช่ือเจ้า
พนกังานท้องถ่ิน หรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมายจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินในใบแทนและต้นขัว้ใบแทน 

(2)  ให้ใช้ใบแทนใบอนญุาตได้เท่ากบัเวลาท่ีเหลือของอายใุบอนญุาตเดมิ  
 (3)  บนัทึกด้านหลังต้นขัว้ใบอนุญาตเดิม ระบุสาเหตุการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดใน
สาระส าคญัของใบอนญุาตเดมิแล้วแตก่รณี  และลงเลม่ท่ี  เลขท่ี  ปี  ของใบแทน 
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(4)  กรณีบัตรสุขลักษณะประจ าตวั  ได้ออกบตัรสุขลักษณะประจ าตวัใหม่ ตามแบบ สณ.4 
หรือแบบ สณ5  แล้วแตก่รณี โดยประทบัตราสีแดง ค าวา่ “ใบแทน”  ก ากบัไว้ด้วย 

 
 
ข้อ 25  ให้ใช้แบบพิมพ์ตา่ง ๆ  ตามท่ีก าหนดไว้ท้ายข้อบญัญัตนีิ ้ ดงัตอ่ไปนี ้
 (1)  ค าขอรับใบอนญุาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง  ให้ใช้แบบ  สณ.1 
 (2) ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะวิธีการวางสินค้าท่ี

หนึง่ท่ีใดเป็นปกต ิให้ใช้แบบ สณ.3 
 (3) ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  โดยลกัษณะวิธีการเร่ขายสินค้า 

ให้ใช้แบบ  สณ.3 
 (4) บัตรสุขลักษณะประจ าตัวผู้ จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะ

วิธีการวางสินค้าในท่ีหรือทางใดเป็นปกต ิ ให้ใช้แบบ  สณ.4 
 (5)  บตัรสุขลักษณะประจ าตวัผู้ จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ โดยลักษณะ

วิธีการเร่ขายสินค้า ให้ใช้แบบ  สณ.5 
 (6)  ค าขอตอ่อายใุบอนญุาต  ให้ใช้แบบ สณ.6 
 (7)  ค าขออนญุาตการตา่ง ๆ  ให้ใช้แบบ สณ.7                                                                                                                                                                
ข้อ  26  ผู้ รับใบอนญุาตให้เป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  ไม่ปฏิบตัิหรือปฏิบตัิไม่

ถกูต้องตามข้อบญัญัตนีิ ้ เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจสัง่พกัใช้ใบอนญุาตไว้คราวหนึง่ไมเ่กิน สิบห้าวนั 
กรณีท่ีถูกสัง่พกัใช้ใบอนุญาตมาแล้วสองครัง้  และมีเหตท่ีุต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตอีกเจ้า

พนกังานท้องถ่ิน  มีอ านาจออกค าสัง่เพิกถอนใบอนญุาตเสียก็ได้ 
ข้อ 27 ผู้ ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตามข้อบญัญัตินีต้้องระวางโทษตามท่ีก าหนดไว้ในบทก าหนด

โทษ แหง่พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
ข้อ 28 บรรดาใบอนุญาตท่ีได้ออกก่อนวันใช้ข้อบญัญัตินี ้ ให้คงใช้ได้ต่อไปจนสิน้อายุ

ใบอนญุาตนัน้  
ข้อ 29  ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินด้วยความเห็นชอบของเจ้าพนักงานจราจร  มีอ านาจออก

ประกาศดงัตอ่ไปนี ้           
 (1) ก าหนดบริเวณท่ีหรือทางสาธารณะ  หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของพืน้ท่ีในเขตองค์การบริหาร

สว่นต าบล เป็นเขตหวงห้ามจ าหน่าย  หรือซือ้สินค้าโดยเด็ดขาด 
 (3) ก าหนดบริเวณท่ีหรือทางสาธารณะ  หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของพืน้ท่ีในเขตองค์การบริหาร

ส่วนต าบล  เป็นเขตห้ามจ าหน่ายสินค้าบางชนิดหรือบางประเภท  หรือเป็นเขตห้ามจ าหน่ายสินค้าตาม
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ก าหนดเวลาหรือเป็นเขตห้ามจ าหน่ายสินค้า  โดยวิธีการจ าหน่ายในลักษณะใดลักษณะหนึ่งหรือก าหนด
หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการจ าหน่ายสินค้าในบริเวณนัน้  

ข้อ 30  ห้ามมิให้โอนใบอนญุาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  เว้นแตจ่ะได้รับอนญุาต
จากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 

ข้อ 31  ในกรณีท่ีมีเหตผุลและความจ าเป็น  ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจออกค าสัง่เพิกถอน
ใบอนญุาตก่อนวนัหมดอายอุงใบอนญุาตนัน้ได้  

ข้อ 32  ให้นายกเทศมนตรี  มีหน้าท่ีรักษาการให้เป็นไปตามข้อบญัญัตินี ้ และให้มีอ านาจออก
ระเบียบ  ข้อบงัคบั  หรือค าสัง่  เพ่ือปฏิบตักิารให้เป็นไปตามข้อบญัญตัินี ้ 
 

                                                                                                                                                                                  
  
 ขัน้ตอน        
     หน่วยงานรับผิดชอบ 
  1.  ย่ืนเร่ืองขออนญุาต        
       กองคลงั  เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

2.  ตรวจสอบเอกสาร        
       กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

3.  เจ้าหน้าท่ีพร้อมเจ้าพนกังานสาธารณสขุออกตรวจสถานท่ี  
       กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

               4.  เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการตรวจสอบพร้อมแจ้งให้ผู้ ขอรับใบอนุญาตมารับ
ใบอนญุาต  กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 

 ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 15 วนั/ราย  
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนระยะการให้บริการ 
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การขออนุญาตจัดตัง้สถานที่จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะทัง้กรณีขอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต   สะสม

อาหาร 
ย่ืนเร่ืองขออนญุาต 

ตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีพร้อมเจ้าพนกังานสาธารณสขุ
ออกตรวจสถานท่ี 

เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการตรวจสอบ 

แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนญุาตมารับ
ใบอนญุาต 
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1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.รูปถ่าย 1 นิว้ 
6.อ่ืนๆ  
 

 
         ใบอนญุาตจ าหนา่ยสนิค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

จ าหนา่ยโดยลกัษณะวิธีตัง้วางสนิค้าในที่ใดที่หนึง่เป็นปกติ 
1. พืน้ที่ประกอบการ ตัง้แต ่5-10 ตร.ม. 
2. พืน้ที่ประกอบการ ตัง้แต ่11-20 ตร.ม. 
3. พืน้ที่ประกอบการ ตัง้แต ่20 ตร.ม.ขึน้ไป 

        จ าหนา่ยโดยลกัษณะการเร่ขาย (แผงลอย, ล้อเลือ่น) 
        จ าหนา่ยโดยลกัษณะการตัง้ วาง ขายเป็นครัง้คราว (งาน  
         เทศกาล,งานแสดงสนิค้าและอื่น ๆ) ครัง้ละไมเ่กิน 30 วนั 

1. พืน้ที่ประกอบการ ตัง้แต ่10-20 ตร.ม. รายละ 
2. พืน้ที่ประกอบการ ตัง้แต ่21-30 ตร.ม.รายละ 
3. พืน้ที่ประกอบการ ตัง้แต ่30 ตร.ม. ขึน้ไปรายละ 
                                                                                                

 
                                  
100 
200 
300 
50 
 
 
100 
200 
300 
   
                                                                                                                                                                      
                                                                           
                
 

  

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกัปลดั เทศบาล
ต าบลสามคัคีพฒันา โทรศพัท์ : 0 4298 1260หรือเว็บไซตw์ww.samakkeephatthana.go.th 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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แบบฟอร์ม 
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งานที่ให้บริการ : ขออนญุาตปิดทิง้โปรยใบปลิว แผน่ประกาศ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านกังานเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 
โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                                  
    
 
 
          พระบาทสมเดจ็พระปรมินทรมหาภมูิพลอดลุยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ ให้ประกาศวา่ 
          โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายวา่ด้วยการรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย
ของบ้านเมือง 
          จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ ให้ตราพระราชบญัญัติขึน้ไว้โดยค าแนะน าและยินยอมของสภานิติ
บญัญตัแิหง่ชาติ ท าหน้าท่ีรัฐสภา ดงัตอ่ไปนี ้                                                                                                                                                                                                           
        มาตรา 1  พระราชบญัญัตินีเ้รียกว่า พระราชบญัญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

       มาตรา 2(1) พระราชบญัญัตินีใ้ห้ใช้บงัคบัในเขตเทศบาล สขุาภิบาล กรุงเทพมหานคร และเมือง
พทัยา เม่ือพ้นก าหนดสามสิบวนันบัแตว่นัประกาศในราชกิจจานเุบกษาเป็นต้นไป 
       ส าหรับองค์การบริหารสว่นจงัหวดั จะให้ใช้พระราชบญัญตันีิบ้งัคบัในเขตองค์การบริหารสว่นจงัหวดัใด  
ในท้องท่ีใด มีบริเวณเพียงใด และจะให้ใช้บังคับทัง้หมดทุกมาตราหรือยกเว้นมาตราใด  ให้
กระทรวงมหาดไทยประกาศในราชกิจจานเุบกษา 
          
 
 

หลักเกณฑ์ เงื่อนไขและวธีิการในการยื่นค าขอ 
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 ส าหรับองค์การปกครองท้องถ่ินอ่ืนนอกจากท่ีระบุไว้ในวรรคหนึ่งและวรรคสอง  การใช้บังคับตาม
พระราชบญัญตันีิใ้ห้เป็นไปตามท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยประกาศ 
มาตรา 3 ให้ยกเลิกพระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  
พ.ศ. 2503 
          มาตรา 4 ในพระราชบญัญตันีิ ้
          ท่ีสาธารณะ หมายความว่า  สาธารณสมบตัิของแผ่นดินนอกจากท่ีรกร้างว่างเปล่า และหมายความ
รวมถึงถนนและทางน า้ด้วย 
          สถานสาธารณะ หมายความว่า  สถานท่ีท่ีจดัไว้เป็นสาธารณะส าหรับประชาชนใช้เพ่ือการบนัเทิง 
การพกัผอ่นหยอ่นใจ หรือการชมุนมุ    
           ถนน หมายความรวมถึง  ทางเดินรถ ทางเท้า ขอบทาง ไหล่ทางทางข้ามตามกฎหมายว่าด้วย
การจราจรทางบก ตรอก ซอย สะพาน หรือถนนส่วนบคุคลซึ่งเจ้าของยินยอมให้ประชาชนใช้เป็นทางสญัจร
ได้ 
          ทางน า้ หมายความวา่  ทะเล ทะเลสาบ หาดทรายชายทะเลอ่างเก็บน า้ แม่น า้ ห้วย หนอง คลอง คนั
คลอง บงึ ค ูล าราง และหมายความรวมถึงทอ่ระบายน า้ด้วย 
          อาคาร หมายความว่า  ตกึ บ้าน เรือน โรง ร้าน เรือ แพ  ตลาด คลงัสินค้า ส านกังาน หรือสิ่งปลกู
สร้างอยา่งอ่ืนซึง่บคุคลอาจเข้าอยูห่รือเข้าใช้สอยได้ และหมายความรวมถึงอฒัจนัทร์ เข่ือน ประตนู า้ อโุมงค์ 
หรือป้ายตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคารด้วย 
          สิ่งปฏิกลู หมายความว่า  อจุจาระ หรือปัสสาวะ รวมตลอดถึงวตัถอ่ืุนใดซึ่งเป็นของโสโครกหรือมี
กลิ่นเหม็น 
          มลูฝอย หมายความว่า  เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า ถงุพลาสติก ภาชนะท่ีใส่อาหาร 
เถ้า มลูสตัว์ หรือซากสตัว์ รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดท่ีเก็บกวาด                                                                                                                                                                                                                 
          จากถนน ตลาด ท่ีเลีย้งสตัว์ หรือท่ีอ่ืน 
          ซากยานยนต์ หมายความว่า  รถยนต์ รถจกัรยานยนต์ เคร่ืองจกัรกล เรือ ล้อเล่ือน ยานพาหนะอ่ืน ๆ 
ท่ีเส่ือมสภาพจนไมอ่าจใช้การได้และหมายความรวมถึงชิน้สว่นของรถ เคร่ืองจกัรกล หรือยานพาหนะ 
          เจ้าพนกังานท้องถ่ิน หมายความวา่ 
          (1) นายกเทศมนตรี ส าหรับในเขตเทศบาล 
          (2) ประธานกรรมการสขุาภิบาล ส าหรับในเขตสขุาภิบาล 
          (3) ผู้วา่ราชการจงัหวดั ส าหรับในเขตองค์การบริหารสว่นจงัหวดั 
          (4) ผู้วา่ราชการกรุงเทพมหานคร ส าหรับในเขตกรุงเทพมหานคร 
          (5) ปลดัเมืองพทัยา ส าหรับในเขตเมืองพทัยา 
          (6) หวัหน้าผู้บริหารท้องถ่ินขององค์การปกครองท้องถ่ินอ่ืนท่ีกฎหมายก าหนดให้เป็นราชการส่วน
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ท้องถ่ิน ส าหรับในเขตราชการสว่นท้องถ่ินนัน้ 
          พนกังานเจ้าหน้าท่ี หมายความวา่ 
          (1) ปลดัเทศบาล และรองปลดัเทศบาล ส าหรับในเขตเทศบาล 
          (2) ปลดัสขุาภิบาล  ส าหรับในเขตสขุาภิบาล 
          (3) ปลดัองค์การบริหารสว่นจงัหวดั และนายอ าเภอ ส าหรับในเขตองค์การบริหารสว่นจงัหวดั 
          (4) ปลัดกรุงเทพมหานคร ผู้ อ านวยการเขต และผู้ ช่วยผู้ อ านวยการเขตส าหรับในเขต
กรุงเทพมหานคร 
          (5) รองปลดัเมืองพทัยา ส าหรับในเขตเมืองพทัยา 
          (6) ผู้ซึง่เจ้าพนกังานท้องถ่ินแตง่ตัง้ให้เป็นพนกังานเจ้าหน้าท่ีตามพระราชบญัญตันีิ ้
          ราชการส่วนท้องถ่ิน หมายความว่า  เทศบาล สุขาภิบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
กรุงเทพมหานคร  
เมืองพทัยา และองค์การปกครองท้องถ่ินอ่ืนท่ีกฎหมายก าหนดให้เป็นราชการสว่นท้องถ่ิน   
            ข้อก าหนดของท้องถ่ิน หมายความว่า  ข้อบญัญัติ เทศบญัญัติ หรือข้อบงัคบัซึ่งตราขึน้โดยราชการ
สว่นท้องถ่ิน    
        มาตรา 5 ให้รัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยและรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสขุรักษาการ
ตามพระราชบญัญัตินี  ้ และให้มีอ านาจออกกฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมไม่เกินอัตราท้าย
พระราชบญัญตันีิ ้และก าหนดกิจการอ่ืนเพ่ือปฏิบตักิารตามพระราชบญัญตันีิ ้ทัง้นี ้ในส่วนท่ีเก่ียวกบัอ านาจ
หน้าท่ีของแตล่ะกระทรวง 
          กฎกระทรวงนัน้ เม่ือได้ประกาศในราชกิจจานเุบกษาแล้วให้ใช้บงัคบัได้ 
หมวด 1 
การรักษาความสะอาดในที่สาธารณะและสถานสาธารณะ 
          มาตรา 6 เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือบริเวณของอาคารท่ีอยู่ติดกับทางเท้า  มีหน้าท่ีดแูล
รักษาความสะอาดทางเท้าท่ีอยู่ตดิกบัอาคารหรือบริเวณของอาคาร 
          ในกรณีท่ีเป็นตลาด ไม่ว่าจะเป็นตลาดท่ีขายอาหารหรือสินค้าประจ าทุกวนัหรือเฉพาะคราว  ให้
เจ้าของตลาดมีหน้าท่ีดแูลรักษาความสะอาดทางเท้าท่ีอยู่ติดกบัตลาดและให้ผู้ครอบครองส่วนหนึ่งส่วนใด
ของตลาดมีหน้าท่ีรักษาความสะอาดบริเวณตลาดท่ีตนครอบครอง 
          ในการรักษาความสะอาดตามมาตรานี  ้ เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือบริเวณของอาคาร 
เจ้าของตลาด หรือผู้ครอบครองสว่นหนึง่สว่นใดของตลาด จะมอบหมายให้คนหนึ่งคนใดหรือหลายคนเป็นผู้
มีหน้าท่ีดูแลรักษาความสะอาดแทนตนก็ได้  และให้ผู้ ได้รับมอบหมายมีหน้าท่ีและความรับผิดแทนผู้
มอบหมาย ในกรณีท่ีมีการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตามมาตรานีแ้ละพนักงานเจ้าหน้าท่ีไม่อาจหาตัวผู้ รับ
มอบหมายได้ ให้ถือว่าไม่มีการมอบหมาย และให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือบริเวณของอาคาร 
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เจ้าของตลาด หรือผู้ครอบครองสว่นหนึง่ 
สว่นใดของตลาด เป็นผู้ รับผิดในการฝ่าฝืนหรือไมป่ฏิบตัิตามมาตรานี ้
          มาตรา 7  ในการปฏิบตัิหน้าท่ีตามมาตรา 6 ให้บคุคลตามมาตรา 6 มีอ านาจแจ้งผู้กระท าการฝ่า
ฝืนพระราชบญัญตันีิม้ิให้กระท าการหรือให้แก้ไขการกระท าอนั     
เป็นความผิดตามพระราชบญัญัตินี  ้ถ้าผู้ถกูแจ้งหรือผู้ถกูห้าม   ไม่ปฏิบตัิตาม ให้รีบแจ้งความตอ่พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีตามมาตรา 51 เพ่ือใช้เป็นหลกัฐานวา่ตนมิได้กระท าความผิดตามมาตรานี ้  

มาตรา 8 เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือท่ีดินผู้ใด 
          (1) วางกระถางต้นไม้บนทางเท้าหรือปลูกต้นไม้ท่ีบริเวณภายนอกอาคารท่ีตนเป็นเจ้าของหรือผู้
ครอบครอง และปลอ่ยปละละเลยให้ต้นไม้เห่ียวแห้งหรือมีสภาพรกรุงรัง หรือปลอ่ยปละละเลยให้มีสิ่งปฏิกลู
หรือมลูฝอย ในกระถางต้นไม้หรือท่ีบริเวณภายนอกของอาคาร 
          (2) ปล่อยปละละเลยให้ต้นไม้หรือธัญพืชท่ีตนปลกูไว้หรือท่ีขึน้เองในท่ีดินของตนให้เห่ียวแห้งหรือมี
สภาพรกรุงรัง หรือปลอ่ยปละละเลยให้มีการทิง้สิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยในบริเวณท่ีดนิของตน 
          ถ้าการปล่อยปละละเลยตาม (2) มีสภาพท่ีประชาชนอาจเห็นได้จากท่ีสาธารณะ เจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารมีความผิดตามพระราชบญัญัตนีิ ้
          มาตรา 9  ห้ามมิให้ผู้ ใดอาบน า้หรือซกัล้างสิ่งใด ๆ บนถนน หรือในสถานสาธารณะซึ่งมิได้จดัไว้เพ่ือ
การนัน้ หรือในบริเวณทางน า้ท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินได้ประกาศห้ามไว้ 
          มาตรา 10  การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระท า
ได้ต่อเม่ือได้รับหนงัสืออนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ี  และต้องปฏิบตัิให้เป็นไป
ตามหลกัเกณฑ์หรือเง่ือนไขท่ีก าหนดในหนงัสืออนญุาตด้วย 
          การขออนญุาต การอนญุาต การก าหนดอตัราคา่ธรรมเนียม และการงดเว้นคา่ธรรมเนียมในการขอ
อนุญาต ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดในกฎกระทรวง และในกฎกระทรวงดงักล่าวต้องก าหนดให้
ชดัเจนวา่กรณีใดพงึ   อนญุาตได้หรืออนญุาตไมไ่ด้ และก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาอนญุาตไว้ด้วย 
          ความในวรรคหนึง่มิให้ใช้บงัคบัแก่การกระท าของราชการส่วนท้องถ่ินราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจ
หรือของหนว่ยงานท่ีมีอ านาจกระท าได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานท่ีซึ่งราชการ
สว่น 
ท้องถ่ินจดัไว้เพ่ือการนัน้ หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตัง้ตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตัง้สมาชิกสภา
นิติบญัญัติแห่งรัฐ สมาชิกสภาท้องถ่ินหรือผู้ ว่าราชการกรุงเทพมหานคร และการโฆษณาด้วยการปิด
ประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพียงเพื่อให้ทราบช่ือเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร 
ช่ืออาคาร  
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/ เลขท่ีอาคาร... 
เลขท่ีอาคาร หรือข้อความอ่ืนเก่ียวแก่การเข้าไปและออกจากอาคารนัน้ 
          มาตรา 11 การโฆษณาตามมาตรา 10 โดยมิได้รับอนญุาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังาน
เจ้าหน้าท่ี หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบตัิให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดในการอนุญาต  ให้เจ้า
พนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจสัง่เป็นหนงัสือให้ผู้ โฆษณาปลด รือ้ ถอน ขดู ลบ หรือล้าง
ข้อความหรือภาพนัน้ภายในเวลาท่ีก าหนด 
          ถ้าการโฆษณาดงักล่าวตามวรรคหนึ่งมีข้อความหรือภาพท่ีมีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือ
ศีลธรรมอนัดีของประชาชนหรือลามกอนาจาร พนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจปลด รือ้ ถอน ขดู ลบ หรือล้าง
ข้อความหรือภาพนัน้ได้เองโดยคิดคา่ใช้จ่ายจากผู้ โฆษณาตามท่ีได้ใช้จา่ยไปจริง 
          มาตรา 12 ห้ามมิให้ผู้ใดขดู กระเทาะ ขีด เขียน พน่สี หรือท าให้ปรากฏด้วยประการใด ๆ ซึ่งข้อความ 
ภาพ หรือรูปรอยใด ๆ ท่ีก าแพงท่ีติดกบัถนน บนถนน ท่ีต้นไม้ หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารท่ีอยู่ติดกบั
ถนนหรืออยูใ่น   ท่ีสาธารณะ เว้นแตเ่ป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถ่ิน ราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจ 
หรือของหนว่ยงานท่ีมีอ านาจกระท าได้ 
          มาตรา 13 เจ้าของรถซึง่ใช้บรรทกุสตัว์ กรวด หิน ดิน เลน ทราย สิ่งปฏิกลู มลูฝอยหรือสิ่งอ่ืนใด ต้อง
จดัให้รถนัน้อยูใ่นสภาพท่ีป้องกนัมิให้มลูสตัว์หรือสิ่งดงักล่าวตกหล่น ร่ัวไหล ปลิว ฟุ้ ง กระจายลงบนถนนใน
ระหวา่งท่ีใช้   รถนัน้ รวมทัง้ต้องป้องกนัมิให้น า้มนัจากรถร่ัวไหลลงบนถนน 
          ถ้ามีกรณีดงักลา่วตามวรรคหนึ่งเกิดขึน้ ให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีเจ้าพนกังานจราจรหรือต ารวจท่ีปฏิบตัิ
หน้าท่ีควบคมุการจราจรมีอ านาจสัง่ให้ผู้ขบัข่ีน ารถไปท่ีสถานีต ารวจ  ท่ีท าการขนส่ง หรือส านกังานของ
องค์การปกครอง   ท้องถ่ิน และยดึรถนัน้ไว้จนกวา่เจ้าของหรือผู้ครอบครองรถจะช าระคา่ปรับ 
          มาตรา 14 ห้ามมิให้ผู้ใด 
          (1) ปลอ่ยสตัว์ น าสตัว์ หรือจงูสตัว์ไปตามถนนหรือเข้าไปในบริเวณท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินได้ประกาศ
ห้ามไว้ 
          (2) ปลอ่ยให้สตัว์ถ่ายมลูบนถนนและมิได้ขจดัมลูดงักลา่วให้หมดไป 
          ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บงัคบัแก่ผู้ ได้รับหนงัสืออนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถ่ินให้น าขบวนสตัว์
หรือฝงูสตัว์หรือจงูสตัว์ไปตามถนน และได้เสียคา่ธรรมเนียมรักษาความสะอาดตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน 

มาตรา 15 ห้ามมิให้ผู้ ใดล้างรถยนต์ รถจกัรยานยนต์ หรือล้อเล่ือนบนถนนหรือสถานสาธารณะ 
และท าให้ถนนหรือสถานสาธารณะสกปรกเลอะเทอะ 
          มาตรา 16 ห้ามมิให้ผู้ ใดใช้ส่วนหนึ่งส่วนใดของถนนเป็นสถานท่ีซ่อมเปล่ียนแปลง  ตอ่เติม หรือ
ตดิตัง้อปุกรณ์รถยนต์ รถจกัรยานยนต์ หรือล้อเล่ือน 
          ความในวรรคหนึง่มิให้ใช้บงัคบัแก่การแก้ไขรถยนต์ รถจกัรยานยนต์ หรือล้อเล่ือนท่ีเคร่ืองยนต์ขดัข้อง
หรืออปุกรณ์ช ารุดขณะใช้ถนน เพ่ือให้รถหรือล้อเล่ือนดงักลา่วใช้การได้ตอ่ไป 
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          มาตรา 17 ห้ามมิให้ผู้ใด 
          (1) กระท าด้วยประการใด ๆ ให้ทางเท้าช ารุดเสียหาย 
          (2) จอดหรือขบัข่ีรถยนต์ รถจกัรยานยนต์ หรือล้อเล่ือน บนทางเท้า เว้นแตเ่ป็นการจอดหรือขบัข่ีเพ่ือ
เข้าไปในอาคารหรือมีประกาศของเจ้าพนกังานจราจรผ่อนผนัให้จอดหรือขบัข่ีได้ 
          มาตรา 18 ห้ามมิให้ผู้ใดทิง้ วาง หรือกองซากยานยนต์บนถนนหรือสถานสาธารณะ 
       มาตรา 19 ห้ามมิให้ผู้ ใดตัง้ วาง หรือกองวตัถใุด ๆ บนถนนเว้นแตเ่ป็นการกระท าในบริเวณท่ีเจ้า
พนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีประกาศก าหนดด้วยความเห็นชอบของเจ้าพนกังานจราจร 
        มาตรา 20 ห้ามมิให้ผู้ใด 
          (1) ปรุงอาหาร ขายหรือจ าหนา่ยสินค้าบนถนน หรือในสถานสาธารณะ 
          (2) ใช้รถยนต์หรือล้อเล่ือนเป็นท่ีปรุงอาหารเพ่ือขายหรือจ าหน่ายให้แก่ประชาชนบนถนนหรือใน
สถานสาธารณะ 
          (3) ขายหรือจ าหน่ายสินค้าซึ่งบรรทกุบนรถยนต์ รถจกัรยานยนต์หรือล้อเล่ือน บนถนนหรือในสถาน
สาธารณะ 
          ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บงัคบัแก่การปรุงอาหารหรือการขายสินค้าตาม  (1) หรือ (2) ในถนนส่วน
บคุคลหรือในบริเวณท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีประกาศผอ่นผนัให้กระท าได้ในระหว่างวนั 
เวลาท่ีก าหนดด้วยความเห็นชอบของเจ้าพนกังานจราจร 
           มาตรา 21 ห้ามมิให้ผู้อยูใ่นรถยนต์หรือผู้ขบัข่ีหรือผู้นัง่ซ้อนท้ายรถจกัรยานยนต์ ซือ้สินค้าท่ีขายหรือ
จ าหนา่ยในสถานสาธารณะหรือบนถนนยกเว้นถนนสว่นบคุคล 
          มาตรา 22 ห้ามมิให้ผู้ ใดจงู ไล่ หรือต้อนสตัว์ลงไปในทางน า้ซึ่งเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีได้ปิดประกาศห้ามไว้ ณ บริเวณดงักลา่ว 
        มาตรา 23 ห้ามมิให้ผู้ ใดเทหรือทิง้กรวด หิน ดิน เลน ทราย หรือเศษวตัถกุ่อสร้างลงในทางน า้ หรือ
กองไว้ หรือกระท าด้วยประการใด ๆ ให้วตัถดุงักลา่วไหลหรือตกลงในทางน า้   

ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจสัง่ให้ผู้กระท าการตามวรรคหนึ่ง  จดัการขน
ย้ายวตัถุดงักล่าวออกไปให้ห่างจากทางน า้ภายในระยะเวลาท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ี
ก าหนด และถ้าการกระท าผิดดงักลา่วเป็นอปุสรรคตอ่การระบายน า้หรือท าให้ท่อระบายน า้ ค ูคลอง ตืน้เขิน
ให้มีอ านาจสัง่ให้ 
ผู้กระท าการตามวรรคหนึง่แก้ไขให้ทางน า้ดงักลา่วคืนสูส่ภาพเดมิ ถ้าละเลยเพิกเฉยนอกจากมีความผิดฐาน
ขดัค าสั่งเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาแล้ว  ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี
ด าเนินคดีส าหรับความผิดตามพระราชบญัญัตนีิต้อ่ไป 
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          มาตรา 24 เจ้าของร้านจ าหน่ายอาหารและหรือเคร่ืองด่ืมซึ่งจดัสถานท่ีไว้ส าหรับบริการลกูค้าได้ใน
ขณะเดียวกนัไม่ต ่ากว่าย่ีสิบคน ต้องจดัให้มีส้วมท่ีต้องด้วยสขุลกัษณะตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง เพ่ือให้
ลกูค้าใช้ใน   ระหวา่งเปิดท าการค้า 
          ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บงัคบัแก่เจ้าของร้านจ าหน่ายอาหารและหรือเคร่ืองด่ืมซึ่งจัดให้มีขึน้ใน
บริเวณงานเทศกาลหรืองานใดเป็นการเฉพาะคราว 
          มาตรา 25 เจ้าของสถานีบริการการจ าหน่ายน า้มนัเชือ้เพลิงหรือก๊าซส าหรับยานพาหนะ ต้องจดัให้
มีส้วมท่ีต้องด้วยสขุลกัษณะตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
หมวด 2 
การดูแลรักษาสนามหญ้าและต้นไม้ในถนนและสถานสาธารณะ 
          มาตรา 26 ห้ามมิให้ผู้ ใดทิง้สิ่งปฏิกลู มลูฝอย หรือเท หรือกองกรวด หิน ดิน เลน ทราย หรือสิ่งอ่ืนใด
ในบริเวณท่ีได้ปลกูหญ้าหรือต้นไม้ซึง่ราชการสว่นท้องถ่ินราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจเป็นเจ้าของ 
          มาตรา 27 ห้ามมิให้ผู้ ใดโคน่ต้นไม้ ตดั เด็ด หรือกระท าด้วยประการใด ๆ ให้เกิดความเสียหายหรือ
นา่จะเป็นอนัตรายแก่ต้นไม้ หรือใบ ดอก ผล หรือสว่นใดสว่น      
          หนึง่ของต้นไม้ท่ีปลกูไว้หรือขึน้เองตามธรรมชาตใินท่ีสาธารณะหรือสถานสาธารณะ 
          ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บงัคบัแก่การกระท าของผู้ ได้รับมอบหมายจากพนกังานเจ้าหน้าท่ี  หรือผู้
ได้รับอนญุาตเป็นหนงัสือให้โคน่หรือตดัต้นไม้จากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
          มาตรา 28 ห้ามมิให้ผู้ใดปลอ่ยหรือจงูสตัว์เข้าไปในบริเวณท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน ราชการสว่นอ่ืน หรือ 
รัฐวิสาหกิจได้ปลกูหรืออนญุาตให้ผู้ อ่ืนปลกูหญ้าหรือต้นไม้ไว้ และได้ปิดประกาศหรือปักป้ายห้ามไว 
หมวด 3 
การห้ามทิง้ส่ิงปฏิกูลมูลฝอยในท่ีสาธารณะและสถานสาธารณะ 
          มาตรา 29 ห้ามมิให้ผู้ ใดถ่ายอุจจาระหรือปัสสาวะลงในท่ีสาธารณะหรือสถานสาธารณะซึ่งมิใช่
สถานท่ีท่ีราชการสว่นท้องถ่ินได้จดัไว้เพ่ือการนัน้ 
          มาตรา 30 ห้ามมิให้ผู้ ใดเท ปล่อยหรือระบายอจุจาระหรือปัสสาวะจากอาคารหรือยานพาหนะลง
ในทางน า้ 
          มาตรา 31 ห้ามมิให้ผู้ใด 
         (1) บ้วนหรือถ่มน า้ลาย เสมหะ บ้วนน า้หมาก สัง่น า้มกู เทหรือทิง้สิ่งใด ๆ ลงบนถนนหรือบนพืน้รถ
หรือพืน้เรือโดยสาร 
          (2) ทิง้สิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยในสถานสาธารณะนอกภาชนะหรือท่ีท่ีราชการส่วนท้องถ่ินได้จดัไว้ 
          มาตรา 32 ห้ามมิให้ผู้ใด 
          (1) ทิง้สิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยลงบนท่ีสาธารณะ 
          (2) ปล่อยปละละเลยให้มีสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยในท่ีดินของตนในสภาพท่ีประชาชนอาจเห็นได้จากท่ี
สาธารณะ 
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          มาตรา 33 ห้ามมิให้ผู้ใดเทหรือทิง้สิ่งปฏิกลู มลูฝอย น า้โสโครกหรือสิ่งอ่ืนใดลงบนถนนหรือในทางน า้ 
          ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บงัคบัแก่เจ้าของหรือผู้ครอบครองเรือหรืออาคารประเภทเรือนแพ  ซึ่งจอด
หรืออยูใ่นท้องท่ีท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินยงัไมไ่ด้จดัส้วมสาธารณะหรือภาชนะส าหรับทิง้สิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย 
          มาตรา 34 ห้ามมิให้ผู้ ใดเทหรือระบายอุจจาระหรือปัสสาวะจากอาคารหรือยานพาหนะลงในท่ี
สาธารณะหรือในสถานสาธารณะ                                                                                                                                                                                                                  
หมวด 4 
การรักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
         มาตรา 35 ห้ามมิให้ผู้ใดกระท าด้วยประการใด ๆ ให้โคมไฟ ป้าย ศาลาท่ีพกั ม้านัง่ ส้วม หรือสิ่งอ่ืนใด  
ท่ีราชการส่วนท้องถ่ิน ราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจได้จดัท าไว้เพ่ือสาธารณชน เกิดความเสียหายหรือใช้
ประโยชน์ไมไ่ด้ 
         มาตรา 36 ห้ามมิให้ผู้ใดปีนป่าย นัง่ หรือขึน้ไปบนรัว้ ก าแพง ต้นไม้หรือสิ่งค า้ยนัต้นไม้ในท่ีสาธารณะ 
          มาตรา 37 ห้ามมิให้ผู้ใดยืน นัง่ หรือนอนบนราวสะพานสาธารณะหรือนอนในท่ีสาธารณะ 
          มาตรา 38 ห้ามมิให้ผู้ ใดเล่นว่าว ฟุตบอล ตะกร้อ หรือกีฬาใด ๆ บนถนน หรือในสถานสาธารณะ
หรือสว่นหนึง่สว่นใดของสถานสาธารณะ ท่ีมีประกาศของเจ้าพนกังานท้องถ่ินห้ามไว้ 
     มาตรา 39 ห้ามมิให้ผู้ใดตดิตัง้ ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในท่ีสาธารณะ เว้นแตไ่ด้รับหนงัสืออนญุาต 
จากเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ี หรือเป็นการกระท าของราชการสว่นท้องถ่ิน ราชการส่วนอ่ืน
หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนว่ยงานท่ีมีอ านาจกระท าได้ หรือเป็นการวางไว้เพียงชัว่คราว 
          การติดตัง้ ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในท่ีสาธารณะโดยมิได้มีหนงัสืออนญุาตจากเจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ี หรือได้รับอนญุาตแต่มิได้ปฏิบตัิให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดในการ
อนญุาต ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจสัง่ให้ผู้กระท าการตามวรรคหนึ่งปลดหรือรือ้
ถอนภายในเวลาท่ีก าหนด ถ้าผู้นัน้ละเลย เพิกเฉย นอกจากมีความผิดฐานขดัค าสัง่เจ้าพนกังานตาม
ประมวลกฎหมายอาญาแล้ว ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีด าเนินคดีตามพระราชบญัญัตินี ้
ตอ่ไป 
          มาตรา 40  ห้ามมิให้ผู้ ใดติดตัง้ ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ท่ีอาคาร ในลกัษณะท่ีสกปรกรกรุงรัง
หรือไมเ่ป็นระเบียบเรียบร้อยและมีสภาพท่ีประชาชนอาจเห็นได้จากท่ีสาธารณะ 
          ถ้ามีกรณีดงักล่าวเกิดขึน้ให้ เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีมีหนงัสือเตือนให้เก็บหรือ
จดัท าให้เป็นท่ีเรียบร้อย ถ้าผู้ตดิตัง้ เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารละเลย เพิกเฉย นอกจากมีความผิดฐาน
ขดัค าสั่งเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี
ด าเนินคดีตามพระราชบญัญตันีิต้อ่ไป 
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          มาตรา 41 เจ้าของอาคารซึ่งตัง้อยู่ในระยะไม่เกินย่ีสิบเมตรจากขอบทางเดินรถท่ีมีผิวจราจรกว้าง
ไมต่ ่ากวา่แปดเมตร และท่ีผู้สญัจรไปมาอาจเห็นอาคารหรือบริเวณของอาคารได้จากถนนนัน้ ต้องดแูลรักษา
อาคารนัน้มิให้สกปรกรกรุงรัง 
หมวด 5 
อ านาจหน้าที่ของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 
          มาตรา 42  ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้เป็นอ านาจของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยท่ีจะให้
ค าแนะน าผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครเพ่ือพิจารณาแก้ไขข้อบกพร่องในการดแูลรักษาความสะอาดและ
ความเป็นระเบียบเรียบร้อยตามท่ีบญัญัตไิว้ในพระราชบญัญตันีิ ้
          ในเขตเทศบาล สุขาภิบาล เมืองพทัยา และองค์การปกครองท้องถ่ินอ่ืน ให้เป็นอ านาจของผู้ ว่า
ราชการจงัหวดั และของปลดักระทรวงมหาดไทยส าหรับในเขตองค์การบริหารสว่นจงัหวดั 
          มาตรา 43 ผู้ ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ผู้ว่าราชการจงัหวดัในเขตองค์การบริหารส่วนจงัหวัด 
นายกเทศมนตรี ประธานกรรมการสุขาภิบาล ปลัดเมืองพัทยามีหน้าท่ีรับผิดชอบการปฏิบัติตาม
พระราชบญัญตันีิข้องพนกังานเจ้าหน้าท่ีซึง่อยูใ่นการปกครองบงัคบับญัชาของตน 
          ในกรณีท่ีได้มีการมอบหมายให้รองผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  หรือปลดักรุงเทพมหานคร รองผู้ว่า
ราชการจงัหวดั นายอ าเภอ เทศมนตรี หรือปลดัเทศบาล กรรมการสขุาภิบาล ปลดัสขุาภิบาล หรือผู้บริหาร
องค์การปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืนช่วยปฏิบตัิหน้าท่ี ให้ผู้ ได้รับมอบหมายมีหน้าท่ีรับผิดชอบเช่นเดียวกับผู้
มอบหมาย 
          มาตรา 44 นอกจากอ านาจหน้าท่ีท่ีได้บญัญัติไว้ในพระราชบญัญัตินีใ้ห้เจ้าพนกังานท้องถ่ินและ
พนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจหน้าท่ี ดงัตอ่ไปนี ้
          (1) โฆษณาให้ประชาชนได้ทราบถึงหน้าท่ีท่ีจะต้องปฏิบตัิตามพระราชบญัญตันีิ ้
          (2) สอดสอ่งและกวดขนัไมใ่ห้มีการฝ่าฝืนพระราชบญัญตันีิโ้ดยเคร่งครัด                                                                                                                                                           
          (3) ตกัเตือนผู้กระท าความผิด หรือสัง่ให้ผู้กระท าความผิดแก้ไขหรือขจดัความสกปรกหรือความไม่
เป็นระเบียบหรือความไมเ่รียบร้อยให้หมดไป 
          (4) จบักมุผู้กระท าความผิดซึง่ไมเ่ช่ือฟังค าตกัเตือนและด าเนินคดีตามพระราชบญัญตันีิ ้
          มาตรา 45  เม่ือมีการกระท าความผิดตามพระราชบญัญัตินีเ้กิดขึน้ในท้องท่ีใดและพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีไมอ่าจทราบตวัผู้กระท าผิด ให้พนกังานเจ้าหน้าท่ีของท้องถ่ินนัน้ทกุคนร่วมกนัขจดัหรือแก้ไขไม่ให้
สิ่งท่ีผิดกฎหมาย   ปรากฏอยูใ่นท่ีสาธารณะหรือสถานสาธารณะอีกตอ่ไป 
          ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินจัดหาอุปกรณ์และอ านวยความสะดวกให้แก่พนักงานเจ้าหน้าท่ีในการ
ปฏิบตักิาร และให้วางระเบียบการปฏิบตักิารของพนกังานเจ้าหน้าท่ีตามวรรคหนึง่ 
          มาตรา 46  ในกรณีท่ีได้จบักมุผู้กระท าความผิดตามพระราชบญัญัตินีใ้ห้พนกังานเจ้าหน้าท่ีแจ้งให้
ผู้กระท าความผิดจดัการลบ ล้าง กวาด เก็บ ตกแตง่ ปรับปรุงสิ่งท่ีเป็นความผิดมิให้ปรากฏอีกตอ่ไปภายใน
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ระยะเวลาท่ี   ก าหนด ถ้าผู้กระท าความผิดยินยอมปฏิบตัิตาม ให้คดีเป็นอนัเลิกกนั ถ้าผู้กระท าความผิดไม่
ปฏิบตัิตาม พนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจจดัท าหรือมอบหมายให้ผู้ อ่ืนจดัท าให้เกิดความสะอาดและความ
เป็นระเบียบเรียบร้อย และให้   ผู้กระท าความผิดชดใช้คา่ใช้จา่ยในการเข้าจดัท าความสะอาดหรือความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยตามท่ีได้ใช้จ่ายไปจริงให้แก่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน  แต่การชดใช้ค่าใช้จ่ายไม่ลบล้างการ
กระท าความผิดหรือระงบัการด าเนินคดีแก่ 
ผู้กระท าความผิด 
          มาตรา 47 ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจประกาศก าหนดเวลาห้ามเข้าหรืออยูใ่นสถานสาธารณะ 
ประกาศนัน้ให้ตดิตัง้หรือแขวนไว้ในบริเวณสถานสาธารณะท่ีห้ามนัน้ซึง่เห็นได้ง่าย 
          มาตรา 48 บรรดาความผิดตามพระราชบญัญัตินี  ้ ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือผู้ซึ่งเจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินแตง่ตัง้และพนกังานสอบสวนมีอ านาจเปรียบเทียบได้ เม่ือผู้ ต้องหาช าระคา่ปรับตามท่ีเปรียบเทียบ
ภายในสิบห้าวนั   แล้ว ให้ถือวา่คดีเลิกกนัตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
          ถ้าผู้ ต้องหาไม่ยินยอมตามท่ีเปรียบเทียบหรือเม่ือยินยอมแล้วไม่ช าระค่าปรับภายในก าหนดเวลา
ดงักลา่ว ให้ด าเนินคดีเพ่ือฟ้องร้องตอ่ไป                                                                                                                                                                                                            
          คา่ปรับท่ีได้จากการเปรียบเทียบตามวรรคหนึ่ง ให้แบง่แก่ผู้แจ้งตามมาตรา 51 กึ่งหนึ่ง และพนกังาน
เจ้าหน้าท่ี เจ้าพนกังานจราจร หรือต ารวจท่ีปฏิบตัหิน้าท่ีควบคมุการจราจร ผู้จบักมุอีกก่ึงหนึง่ 
          มาตรา 49 ภายใต้บงัคบัมาตรา 48 วรรคสาม ค่าธรรมเนียมและค่าปรับท่ีเปรียบเทียบตาม
พระราชบญัญตันีิใ้ห้เป็นรายได้ของราชการสว่นท้องถ่ิน 
          มาตรา 50 ในกรณีท่ีมีการกระท าความผิดหรือมีเหตอุนัควรสงสยัว่ามีการกระท าความผิดตาม
พระราชบญัญัตินี ้ ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินและพนกังานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจจบักมุผู้กระท าความผิดหรือผู้ ท่ี
ต้องสงสยัวา่กระท าความผิดนัน้พร้อมด้วยยานพาหนะ เคร่ืองมือ และสิ่งของท่ีใช้ในการกระท าความผิดเพ่ือ
ด าเนินการตามกฎหมายได้     

 ในการปฏิบตัหิน้าท่ี ให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินและพนกังานเจ้าหน้าท่ีแสดงบตัรประจ าตวัเม่ือบคุคลท่ี
เก่ียวข้องร้องขอ   
          บตัรประจ าตวัพนกังานเจ้าหน้าท่ี ให้เป็นไปตามแบบท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยก าหนด 
          มาตรา 51 ในกรณีท่ีมีผู้กระท าความผิดตามพระราชบญัญัตินีป้ระชาชนผู้พบเห็นอาจแจ้งความตอ่
พนกังานสอบสวน เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ี เพ่ือให้พนกังานสอบสวน เจ้าพนกังาน
ท้องถ่ิน   หรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีด าเนินการตามอ านาจหน้าท่ีโดยไม่ชกัช้า และให้ถือว่าประชาชนผู้พบเห็น
การกระท าความผิดดงักลา่วเป็นผู้ เสียหายตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 
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หมวด 6 
บทก าหนดโทษ 

          มาตรา 52 ผู้ ใดฝ่าฝืนมาตรา 9 มาตรา 14 มาตรา 36 มาตรา 37 หรือมาตรา 38 หรือฝ่าฝืนหรือไม่
ปฏิบตัติามประกาศเจ้าพนกังานท้องถ่ินท่ีได้ประกาศตามมาตรา 47 ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าร้อยบาท 
          มาตรา 53  ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตามมาตรา 6 มาตรา 21 หรือมาตรา 28  ต้องระวางโทษปรับไม่
เกินหนึง่พนับาท 
          มาตรา 54  ผู้ ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตามมาตรา 8 วรรคหนึ่ง มาตรา 15 มาตรา 20 มาตรา 22 
มาตรา 26 มาตรา 27 มาตรา 29 มาตรา 31 มาตรา 32 มาตรา 35 มาตรา 39 มาตรา 40 หรือมาตรา 41 
ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินสองพนับาท                                                                                                                                                                                                                 
          มาตรา 55 ผู้ ใดขบัข่ีรถซึ่งบรรทกุมลูสตัว์ กรวด หิน ดิน เลน ทราย มลูฝอย หรือมีน า้มนั และวตัถุ
ดงักลา่วได้ตกหลน่ ปลิว ฟุ้ งกระจาย หรือร่ัวไหลลงบนถนน ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินสามพนับาท 
          มาตรา 56 ผู้ ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตามมาตรา 10 วรรคหนึ่ง มาตรา 12 มาตรา 16 วรรคหนึ่ง 
มาตรา 17 หรือมาตรา 18 ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินห้าพนับาท 
          มาตรา 57 ผู้ ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตามมาตรา 13 วรรคหนึ่ง มาตรา 19 มาตรา 23 มาตรา 30 
มาตรา 33 วรรคหนึง่ หรือมาตรา 34 ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินหนึง่หม่ืนบาท 
          มาตรา 58 ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไมป่ฏิบตัติามมาตรา 24 หรือมาตรา 25 ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพนั
บาทนอกจากต้องระวางโทษปรับตามวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ ฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบตัิตามมาตรา 24 หรือมาตรา 25 
ต้องระวางโทษปรับอีกวนัละหนึง่ร้อยบาทเรียงรายวนั จนกวา่จะได้ปฏิบตัใิห้ถกูต้องตามกฎกระทรวง 

 มาตรา 59 พนกังานสอบสวน เจ้าพนกังานท้องถ่ิน หรือพนกังานเจ้าหน้าท่ีผู้ ใดไม่ปฏิบตัิตาม
มาตรา 51 ต้องระวางโทษเชน่เดียวกบัผู้กระท าความผิดตามท่ีมีการแจ้งความนัน้ 
บทเฉพาะกาล 
          มาตรา 60 บรรดาค าขออนญุาตท่ีย่ืนไว้ก่อนวนัท่ีพระราชบญัญัตินีใ้ช้บงัคบัและยงัอยู่ในระหว่างการ
พิจารณาของเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าท่ี การอนญุาตและใบอนุญาตท่ีได้ให้ไว้ก่อนวนัท่ี
พระราชบญัญัตินีใ้ช้บงัคบัหรือการปฏิบตัิของผู้ขอรับใบอนญุาตตามท่ีได้รับใบอนญุาต  แล้วแตก่รณี ให้ถือ
วา่เป็นค าขออนญุาต การอนญุาต และใบอนญุาตตามพระราชบญัญตันีิ ้
          มาตรา 61 อุทธรณ์ตามพระราชบญัญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของ
บ้านเมือง พ.ศ. 2503 ท่ีได้ย่ืนไว้ก่อนวนัท่ีพระราชบญัญัตินีใ้ช้บงัคบั ยงัคงมีผลใช้ได้ต่อไปจนกว่า
รัฐมนตรีวา่การกระทรวงมหาดไทยจะได้วินิจฉยัชีข้าด 
          มาตรา 62 บรรดากฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศ หรือค าสัง่ซึ่งออกโดยอาศยัอ านาจตาม
พระราชบญัญตัรัิกษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2503 ให้คงใช้บงัคบั
ได้ตอ่ไป   ทัง้นี ้เพียงเทา่ท่ีไมข่ดัหรือแย้งกบับทบญัญตัแิหง่พระราชบญัญตัินี ้
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                    ขัน้ตอน                                                                  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

             กองคลงั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
 
 1. ย่ืนหนงัสือขออนญุาตตอ่นายกเทศมนตรี       
2. เขียนค าร้องท่ีกองคลงั         
3. เม่ือผา่นการอนญุาตให้ช าระคา่ธรรมเนียม       
ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้ 5 วนั/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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การขออนุญาตปิดทิง้โปรยใบปลิว แผ่นประกาศ 

ย่ืนหนงัสือขออนญุาตต่อนายกเทศมนตรี 

เขียนค าร้องท่ีกองคลงั 

เม่ือผ่านการอนญุาตให้ช าระ
ค่าธรรมเนียม 
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หนังสืออนุญาต 

 
 
 
ล าดบัท่ี                   ประเภท                      จ านวนเงิน 
 
     1.   คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตปิดแผน่ประกาศ    200 บาท 
          หรือเขียนข้อความ หรือภาพ ตดิตัง้ เขียนป้าย 
          หรือเอกสาร หรือทิง้หรือโปรยแผน่ประกาศ 
          เพ่ือโฆษณาแก่ประชาชน                                 
 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกัปลดั 
เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
เบกิไพร โทรศพัท์ : 0 4298 1260 หรือเว็บไซตw์ww.samakkeephatthana.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

อัตราค่าธรรมเนียม 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
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งานที่ให้บริการ : ขออนญุาตก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลง/รือ้ถอน/เคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่างเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองช่าง เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 2498 1260 โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                          
 
 
 
การยกเว้นรายการค านวณและแบบแปลน 
•กฎกระทรวง  ฉบบัท่ี 56 (พ.ศ.2543)ฯ 
1.อาคารอยูอ่าศยั 2 ชัน้  พืน้ท่ีไมเ่กิน 150 ตารางเมตร 
2.อาคารเก็บผลิตผลทางการเกษตร พืน้ท่ีไมเ่กิน 100 ตารางเมตร 
3.อาคารเลีย้งสตัว์ พืน้ท่ีไมเ่กิน 100 ตารางเมตร 
4.รัว้ ก าแพง ประต ูเพิง 
5.หอถงัน า้ สงูไมเ่กิน 6 เมตร 
การตรวจสอบในระหว่างการก่อสร้าง 
1.ม.53 นายชา่ง / นายตรวจมีอ านาจตรวจสอบ 
2.ไมมี่การตรวจสอบ 
3.ไมก่ าหนดให้ออกข้อบญัญัตท้ิองถ่ิน เพ่ือออกรายละเอียด 
แผนผังบริเวณและแบบแปลน 
•แผนผงับริเวณ  SCAIE 1:500  
•แบบแปลน 
-SCAIE 1:100 (อาคารมีความกว้าง ความยาวหรือความสงูเกิน 90 เมตร SCAIE 1:250 ก็ได้) 
-แปลนพืน้ชัน้ตา่งๆ 
-รูปด้าน (ไมน้่อยกวา่สองด้าน) 
-รูปตดัทางขวาง รูปตดัทางยาว 
-ผงัคานรับพืน้ชัน้ตา่งๆ และผงัฐานรากของอาคาร 
 

หลักเกณฑ์ เงื่อนไขและวธีิการในการยื่นค าขอ 

ช่ือ+ท่ีอยู ่ผูอ้อกแบบ 
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รายการค านวณ 
•อาคารท่ีต้องมีรายการค านวณ 
1.อาคารสาธารณะ 
2.อาคารพิเศษ ได้แก่ โรงมหรสพ อฒัจนัทร์ หอประชมุ หอสมดุ หอศิลป์ พิพิธภณัฑสถาน หรือศาสนสถาน 
อู่เรือ คานเรือ หรือท่าจอดเรือขนาดใหญ่เกิน 100 ตนักรอส อาคารหรือสิ่งท่ีสร้างขึน้สูงเกิน 15 เมตร หรือ
สะพานหรืออาคารหรือโครงหลังคาช่วงหนึ่งเกิน 10 เมตร หรือมีลักษณะโครงสร้างท่ีอาจก่อให้เกิ ด
ภยันตรายต่อสาธารณชนได้ อาคารเก็บวัสดุไวไฟ วัสดุระเบิดหรือวัสดุกระจายแพร่พิษหรือรังสีตาม
กฎหมายวา่ด้วยการนัน้ 
3.อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวตัถถุาวรและวตัถทุนไฟเป็นสว่นใหญ่ 
 

 
 

     
ขัน้ตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ย่ืนเร่ืองขออนญุาต      กองชา่ง เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
2.ตรวจสอบเอกสาร      กองชา่ง เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
3.ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง     กองชา่ง เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
4.ตรวจพิจารณา       กองชา่ง เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
5.แจ้งขยายเวลาการพิจารณา     กองชา่ง เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ระยะเวลา : ระยะเวลาทัง้สิน้  30 วนั/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาต 

             
1.ค าขออนญุาต > แบบ ข.1 
2.แผนผงับริเวณ แบบแปลน 5 ชดุ (มีข้อยกเว้นในเขตเทศบาล) 
3.รายการค านวณ 1 ชดุ (เฉพาะอาคารบางประการ) 
4.ส าเนาใบประกอบวิชาชีพของผู้ออกแบบ (กรณีอาคารควบคมุตาม กม.วิชาชีพ) 
5.เอกสารตรวจสอบรายการค านวณ (อาคาร 7 ประเภท) โดยวฒุิวิศวกร 
6.หนงัสือแสดงความยินยอมให้ปลกูสร้างอาคารในท่ีดนิ 
 -กรณีผู้ขออนญุาตก่อสร้างในท่ีดนิของผู้ อ่ืน 
 -กรณีเจ้าของท่ีดนิเสียชีวิต มีทายาทหลายคนและยงัไมไ่ด้จดัการมรดก 
7.ส าเนาโฉนดท่ีดนิ / น.ส.3. / สค.1 
8.หนงัสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดนิผู้ อ่ืน 
9.หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีตวัแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนญุาต) 
10.ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน ฯ นิตบิคุคล ออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน 
11.รายการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) 

 
 
•คา่ธรรมเนียมการออกใบอนญุาต 
1.ใบอนญุาตก่อสร้าง    ฉบบัละ     20     บาท 
2.ใบอนญุาตดดัแปลง  ฉบบัละ     10     บาท 
3.ใบอนญุาตรือ้ถอน  ฉบบัละ     10     บาท 
4.ใบอนญุาตเคล่ือนย้าย  ฉบบัละ     10     บาท 
5.ใบอนญุาตเปล่ียนการใช้ ฉบบัละ     20     บาท 
6.ใบรับรอง   ฉบบัละ     10     บาท 
7.ใบแทนใบอนญุาตหรือ ใบแทนใบรับรอง ฉบบัละ     10     บาท 
•คา่ธรรมเนียมการตอ่ใบอนญุาต 
1.ใบอนญุาตก่อสร้าง  ฉบบัละ     20     บาท 
2.ใบอนญุาตดดัแปลง  ฉบบัละ     10     บาท 
3.ใบอนญุาตรือ้ถอน  ฉบบัละ     10     บาท 
4.ใบอนญุาตเคล่ือนย้าย  ฉบบัละ     10     บาท   

 

แจ้งผู้ขอ 
ออก อ.1 

(เบือ้งต้น) ถกูต้อง 
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การรับเร่ืองร้องเรียน 

แบบฟอร์ม 

 
 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกังานปลดั เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา โทรศพัท์ : 0 4298 1260 หรือเว็บไซต์
www.samakkeephatthana.go.th 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



99 

 

                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

 
งานที่ให้บริการ : การรับสมคัรเด็กก่อนวยัเรียน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองการศกึษา เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
ขอบเขตการให้บริการ:  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ : กองการศกึษา เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
โทรศพัท์ : 0 4298 1260 โทรสาร : 0 4298 1260 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วนัเวลาราชการ                          
 
 
 

ด้วยศนูย์พฒันาเดก็เล็กเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา จะเปิดรับสมคัรเด็กเล็กโดยท าการคดัเลือก
ให้เข้าเรียนในศนูย์พฒันาเดก็เล็ก ประจ าปีการศกึษา 2558 ตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการรับสมคัรดงัตอ่ไปนี ้
          คุณสมบัตขิองผู้สมัคร 
           1.  เดก็ท่ีมีภมูิล าเนาหรืออาศยัอยูใ่นเขตเทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
           2.  เดก็ท่ีสมคัรต้องมีอายคุรบ 2.6 ปีบริบรูณ์ 
            3.  เดก็ท่ีสมคัรต้องเป็นเดก็สขุภาพแข็งแรง ไมเ่ป็นโรคตดิตอ่ร้ายแรง หรือโรคอ่ืนๆ ท่ีท าให้เป็นอปุสรรค
ตอ่การเรียน 

  จ านวนเดก็ท่ีรับเข้าเรียนศนูย์พฒันาเดก็เล็ก  เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา  จ านวน ๕๐ คน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ์ เงื่อนไขและวธีิการในการยื่นค าขอ 
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ขัน้ตอน           หน่วยงานผู้รับผิดชอบ                                                                                  

    1.  ประกาศรับสมคัรเดก็     กองการศกึษา เทศบาลต าบลสามคัคีพฒันา 
 2.  ขอรับใบสมคัรและกรอกข้อมลูเด็ก        
 3.  ย่ืนใบสมคัรได้ทัง้ 2 ศนูย์ 
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
   หลักฐานและเอกสารที่จะต้องน ามาในวันสมัคร 
      1. ใบสมคัรของศนูย์พฒันาเดก็เล็กฯ ท่ีกรอกสมบรูณ์แล้ว 
     2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ชดุ 
     3.   ส าเนาบตัรประชาชนของบดิา-มารดา ๑ ชดุ 
     4.  ส าเนาสตูบิตัร จ านวน ๑ ชดุ 
     5.  ต้องน าเดก็มาแสดงตวัในวนัย่ืนใบสมคัร 

  
              
              ไมม่ีคา่ธรรมเนียม 
 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

                  การรับสมัครสมัครเดก็ก่อนวยัเรียน 

ประกาศรับสมัคร
เดก็ 

ขอรับใบสมัครและกรอกข้อมูล
เดก็ 

ยื่นใบสมัครได้ทัง้ 3 ศูนย์ 

ค่าธรรมเนียม 
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แบบฟอร์ม 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ีส านกัปลดั 
เทศบาลต าบลสามัค คีพัฒนา  โทรศัพ ท์  : 0 4298 1260 ห รือเว็บไซ ต์ 
www.samakkeephatthana.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
 

ใบสมัคร 
ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 

เขียนที่ ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
วันที่...........เดือน................................พ.ศ................  
ข้อมูลเด็ก  
1. เด็กชื่อ – นำมสกุล...........................................................เชื้อชำติ.................................สัญชำติ.....................  
2. เกิดวันที่...........เดือน.................................พ.ศ.....................อำยุ......................ปี................เดือน..................  
(นับต้ังแต่วันที่ 16 เดือน พฤษภำคม พ.ศ. 25............) โรคประจำตัว.......................................  
3. ที่อยู่ตำมสำเนำทะเบียนบ้ำน บ้ำนเลขที่..................ถนน...............................................................................  
ต ำบล...........................................อ ำเภอ............................................จังหวัด..................................................  
4. ที่อยู่อำศัยจริงในปัจจุบัน บ้ำนเลขที่.............ถนน......................ต ำบล...........................อ ำเภอ.....................  
จังหวัด....................................................โทร. (ถ้ำมี).......................................................................................  
บิดำชื่อ..............................................................อำชีพ.....................................................................................  
มำรดำชื่อ..........................................................อำชีพ.....................................................................................  

มีพ่ีน้องร่วมบิดำ – มำรดำเดียวกัน จำนวน..........................คน เป็นบุตรลำดับที่........................... 
ข้อมูลบิดำมำรดำหรือผู้ดูแลอุปกำระ  
1. ปัจจุบันเด็กอยู่ในควำมดูแลอุปกำระ/รับผิดชอบของ  
1.1...............................บิดำ ...................มำรดำ ......................ทั้งบิดำ – มำรดำร่วมกัน  
1.2...............................ญำติ (โปรดระบุควำมเกี่ยวข้อง)..............................................................................  

1.3...............................อื่น ๆ (โปรดระบ)ุ.....................................................................................................  
2. อำชีพบิดำมำรดำ หรือผู้ดูแลอุปกำระ............................................................................................................  
3. ผู้ดูแลอุปกำระเด็กตำมข้อ 1. มีรำยได้ในครอบครัวต่อเดือน

.................................................................บำท  
4. ผู้นำเด็กมำสมัครชื่อ.............................................................เกี่ยวข้องเป็น..........................................ของเด็ก  
5. ผู้ที่จะรับส่งเด็ก (นำย/นำง/นำงสำว).................................................นำมสกุล................................................  
โดยเกี่ยวข้องเป็น...................................................เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ.........................................................  
คำรับรอง  
1. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำได้อ่ำนประกำศรับสมัครของเทศบำลเข้ำใจแล้ว เด็กที่นำมำสมัครมีคุณสมบัติ  
ครบถ้วนถูกต้องตรงตำมประกำศ และหลักฐำนที่ใช้สมัคร เป็นหลักฐำนที่ถูกต้องจริง  
2. ข้ำพเจ้ำมีสิทธิถูกต้องในกำรจะให้เด็กสมัครเข้ำรับกำรศึกษำเลี้ยงดูในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กของเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
3. ข้ำพเจ้ำยินดีปฏิบัติตำมระเบียบ ข้อก ำหนดของเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ และยินดีปฏิบัติตำมค ำแนะนำ  
เกี่ยวกับกำรพัฒนำควำมพร้อมตำมที่ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กก ำหนด  

                       ลงชื่อผู้นำเด็กมำสมัคร........................................................ 
(.....................................................) 

วนัท่ี..........เดือน................................พ.ศ............. 
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                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

งำนที่ให้บริกำร : กำรแจ้งเกิด 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ :  งำนบริกำรด้ำนทะเบียน เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร:  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร : งำนบริกำรด้ำนทะเบียน  (ตั้งอยู่ที่ว่ำกำรอ ำเภออำกำศ
อ ำนวย)   
โทรศัพท์ : 0 4298 1260 โทรสำร : 0 4298 1260 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันเวลำรำชกำร                          
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  
หลักเกณฑ์ 
-ต้องแจ้งภำยใน  15  วัน  นับแต่วันท่ีเกิด 
-ต้องแจ้งต่อนำยทะเบียนท้องท่ี  ท่ีเด็กเกิด  /ท้องท่ีท่ีพึงจะแจ้ง/หรือส ำนักทะเบียนท่ีมีชื่อบิดำ/
มำรดำ  (เสียค่ำธรรมเนียม  20  บำท) 
หลักฐำน 

1.  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  (ฉบับเจ้ำบ้ำน) 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แจ้ง  บัตรประจ ำตัวประชำชนของบิดำ  มำรดำ 
3. หนังสือรับรองกำรเกิดจำกโรงพยำบำล  (ถ้ำมี)(ท.ร.1/1) 

2. กำรแจ้งตำย 
หลักเกณฑ์ 
-  ต้องแจ้งภำยใน  24  ชั่วโมง 
- ต้องแจ้งต่อนำยทะเบียนท้องท่ี  ท่ีตำยหรืพบศพ/ท้องท่ีท่ีพึงจะแจ้ง  หรือส ำนักทะเบียน

ท่ีมีชื่อบิดำ/มำรดำ  (เสียค่ำธรรมเนียม  20  บำท) 
หลักฐำน 
1. หนังสือรับรองกำรตำยจำกโรงพยำบำล 
2. ใบรับแจ้กำรตำยจำกผู้ใหญ่บ้ำน  กรณีตำยท่ีบ้ำน 
3. ทะเบียนบ้ำนท่ีผู้ตำยมีชื่ออยู่  บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ตำย  และผู้แจ้ง 
4. รำยงำนชันสูตรพลิกศพ  กรณีตำยผิดธรรมชำติ  (อุบัติเหตุ,ฆ่ำตัวตำย ,ถูกฆ่ำตำย  เป็น

ต้น) 
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                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

งำนที่ให้บริกำร : กำรแจ้งย้ำยท่ีอยู ่
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ :  งำนบริกำรด้ำนทะเบียน เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร:  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร : งำนบริกำรด้ำนทะเบียน  (ตั้งอยู่ที่ว่ำกำรอ ำเภออำกำศ
อ ำนวย)   
โทรศัพท์ : 0 4298 1260 โทรสำร : 0 4298 1260 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันเวลำรำชกำร                          
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
กำรแจ้งย้ำยท่ีอยู ่

กำรแจ้งย้ำยเข้ำ  ย้ำยออก  ภำยในเขต 
หลักเกณฑ์ 

- ต้องแจ้งย้ำยเข้ำภำยใน  15  วัน  นับแต่วันย้ำยเข้ำมำอยู่หรือย้ำยออกไป 
หลักฐำน 

1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้แจ้ง/เจ้ำบ้ำน 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำนที่จะย้ำยเข้ำ 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเล่มที่จะย้ำยออกและย้ำยเข้ำ 

กรณีมอบอ ำนำจ 
4. หนังสือมอบอ ำนำจและส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของผู้มอบอ ำนำจ 
กำรแจ้งย้ำยนอกเขต 
หลักฐำน 
1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้แจ้ง 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่จะย้ำยออก 
กรณีมอบอ ำนำจ 
4. หนังสือมอบอ ำนำจและส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำขอผู้มอบอ ำนำจ 
กำรแจ้งย้ำยปลำยทำง 
หลักฐำน 

1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้แจ้ง 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่จะย้ำยออก 
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                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

งำนที่ให้บริกำร : กำรตรวจสอบคัดรับรองส ำเนำ  เอกสำรทะเบียนรำษฎร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ :  งำนบริกำรด้ำนทะเบียน เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร:  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร : งำนบริกำรด้ำนทะเบียน  (ตั้งอยู่ที่ว่ำกำรอ ำเภออำกำศ
อ ำนวย)   
โทรศัพท์ : 0 4298 1260 โทรสำร : 0 4298 1260 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันเวลำรำชกำร                          
 

กรณีมอบอ ำนำจ 
3. หนังสือมอบอ ำนำจและส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำขอผู้มอบอ ำนำจ 
4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำนที่จะย้ำยเข้ำ 

กำรแก้ไขรำยกำรในเอกสำรทะเบียนบ้ำน 
1. บัตรประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. เอกสำรอ้ำงอิงที่จะน ำไปแสดงในกำรขอแก้ไข  เช่น  สูติบัตร  มรณบัตร  

ใบเปลี่ยนชื่อตัว  ทะเบียนสมรส  ทะเบียนหย่ำ  หลักฐำนกำรศึกษำ  
หลักฐำนอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

5.กำรตรวจสอบคัดรับรองส ำเนำ  เอกสำรทะเบียนรำษฎร 
หลักฐำน 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นค ำร้อง 
2. หลักฐำนกำรแสดงควำมเกี่ยวข้องหรือมีส่วนได้เสีย 
3. หนังสือมอบอ ำนำจกรณีได้รับมอบหมำยให้มำด ำเนินกำรแทนบุคคลอื่น 
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                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

งำนที่ให้บริกำร : กำรแจ้งขอเลขที่บ้ำนใหม่ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ :  งำนบริกำรด้ำนทะเบียน เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร:  
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร : งำนบริกำรด้ำนทะเบียน  (ตั้งอยู่ที่ว่ำกำรอ ำเภออำกำศ
อ ำนวย)   
โทรศัพท์ : 0 4298 1260 โทรสำร : 0 4298 1260 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : วันเวลำรำชกำร                          
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.กำรแจ้งขอเลขที่บ้ำนใหม่ 
หลักเกณฑ์ 
- ต้องแจ้งขอเลขที่บ้ำนต่อนำยทะเบียนภำยใน  15  วัน  นับตั้งแต่วันปลูกบ้ำน

เสร็จ 
หลักฐำน 
1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้แจ้งหรือเจ้ำบ้ำน 
2. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (ติดต่อเทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ) 
3. หนังสือรับรองกำรปลูกสร้ำงอำคำร  (กรณีปลูกก่อน  พ.ร.บ.ควบคุม

อำคำร) 
4. ส ำเนำโฉนดที่ดินหรือหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดิน 
5. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรในที่ดิน  (กรณีเจ้ำของอำคำรไม่ใช่

เจ้ำของที่ดิน) 
7.กำรขออนุญำตขุดดิน  ถมดิน  (กองช่ำง) 
เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
1. แบบค ำขออนุญำตขุดดิน  ถมดิน 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  1  ชุด 
3. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ฉบับจริง  1  ชุด 
4. แบบแปลนแผนผัง  3  ชุด 
5. ในกรณีที่ควบคุมตำม  พรบ.วิชำชีพวิศวกรต้องมีหนังสือรับรองและส ำเนำ

บัตรผู้ประกอบกำร  วิชำชีพและรำยกำรค ำนวณ 
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                  คู่มือส ำหรับประชำชน 
       

กำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำแก่ประชำชนโดยใช้เครื่องขยำยเสียง 
เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต 
2. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล 
3. หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจ/

และผู้มอบอ ำนำจ/กรณีผู้ขอรับใบอนุญำตไม่สำมำรถด ำเนินกำรด้วยตัวเอง 
4. แผนที่แสดงที่ตั้งในกำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำแก่ประชำชน 
 
งำนบริกำรรับเรื่องรำวร้องทุกข ์
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
1. ขอรับค ำร้องได้ที่เทศบำลต ำบลสำมัคคีพัฒนำ 
2. กรอกรำยละเอียดเรื่องที่ต้องกำรจะร้องทุกข์ 
3. ส่งค ำร้องคืนให้เจ้ำหน้ำที่เทศบำลจะได้ด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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